UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 1816 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 24 thang7  nam 2024
QUYET PINH

Cong b6 Danh muc va Quy trinh ndi b thii tuc hanh chinh
mdi ban hanh, stra doi, bo sung va bi bai b6 thugc tham quyén giai quyét
cua S& Van hoa, Thé thao va Du lich tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cu Luat To 0 chirc chinh quyen dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt swa
do, bo sung mét s6 diéu ciia Ludt T6 chirc Chinh phit va Ludt Té chirc chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017
ciia Chinh phii vé sita doi, b6 sung mét sé diéu cia cdc Nghi dinh lién quan
dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thie hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh; Nghi dinh sé 107/2021/ND-CP ngdy 06/12/2021 ciia Chinh phii sira déi,
bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bg truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phu huong dan vé nghiép vu kiém sodt thu tuc
hanh chinh;

Can cir Théong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Bé truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phu hwong dan thi hanh mét sé quy dinh cua
Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thyc hién co
ché mét civa, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua So Van hoa, Thé thao va Du lich tai Van ban so
1127/SVHTTDL-VP ngay 16/7/2024 va y kién ciia S¢ Khoa hoc va Céng nghé
tai Vin ban sé 1056/SKHCN-TPC ngay 101712024 vé Quy trinh ndi bé thii tuc
hanh chinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc va Quy trinh ndi bd
02 (hai) thu tuc hanh chinh méi ban hanh linh vuc Thi dua khen thudng; 20
(hai muoi) thu tuc hanh chinh duoc sta doi, bd sung thude cac linh vuc: My
thuat, Nhiép anh va Trién 1dm; Van hoa co s; Thu vién; Di san van hoa; Hoat
dong mua ban hang hoa qubc t& chuyén nganh vian héa va 01 (mét) thu tuc
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hanh chinh bi bai bo linh vuc Quan 1y str dung vii khi, sing san, vat li¢u nd,

cong cu hd tro thudc thim quyén giai quyét cia S¢ Vian hoa, Thé thao va Du
lich tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich cha tri, phdi hop voi Vin
phong UBND tinh va céc co quan, don vi lién quan cin ct Quyét dinh nay,
trong thoi han 03 ngay 1am viéc xay dung quy trinh dién ti giai quyét tha tuc
hanh chinh trén Hé thong théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh
dé ap dung thuc hién theo quy dinh.

Picu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu lyc ké tir ngdy ban hanh; thay thé Danh
muc va Quy trinh nd1 bd céac thu tuc hanh chinh co sb thir tw 06, 07 linh vuc
My thuat, Nhiép anh va Trién 1am; s6 tha tu 04, 06, 07, 08 linh vuc Vin héa co
s&; s6 thir ty 01, 02 linh vuc Thur vién; s6 thtr tw 01, 02, 03, 04, 06, 08, 09, 11,
12, 13, 14 linh vuc Di san van héa; sb tht tu 03 linh vuc Hoat dong mua ban
hang hoa qudc té chuyén nganh vin hoa; bii bé tha tuc hanh chinh sb thir tu
01, linh vuc Quan 1y st dung vii khi, sting san, vat li¢u nd, cong cu hd tro tai
Quyét dinh s6 253/QD-UBND ngay 02/02/2023 cua UBND tinh Ha Tinh.

Chanh Van phong UBND tinh; Gidm ddc cac So; Thu trudng cac ban,
nganh cip tinh; Giam dbc: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, Trung
tam Céng bao - Tin hoc tinh; Chu tich UBND cac huyén, thanh phd, thi xa va
cac td chure, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn: KT CHU TICH
- Nhu Diéu 3;
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;
- Cha tich, cac PCT UBND tinh;
- Céc s6: KH va CN; VH,TT&DL;
- Cac PCVP UBND tinh;
- Trung tdm CB-TH tinh;
- Luu: VT, NC,.
4 (r’ﬂ




UY BAN NHAN DAN
TINH HA TINH

Doc lap - Tw do - Hanh phuc

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

DANH MUC VA QUY TRINH NQI BO THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH, SUA POI, BO SUNG VA BAI BO
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH TIiNH HA TINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé:

/OD-UBND ngay

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

[7/2024 cua Chu tich UBND tinh Ha Tinh)

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH (Linh vuc Thi dua, khen thuéng)

Phi, 1€
Tén thi tuc hanh Ky hiéu quy | Thoi han giai .z n . X S
TT chinh trinh quyét Dia diém thwe hién pth c,E)neu Can cwr phap ly
- Luat Thi dua, khen thuong ngay
15 thang 6 nam 2022.
- Cip co so: | - Trung tdm Phuc vy hanh ) Nghi dinh 56961/20,24/ND:
Trong thoi han | chinh cong tinh, s6 02A CP ngay 06/6/2024 cua Chinh phu
70 ngay ké tir | dwong  Nguyén  Chi quy dm1~1 vé xét tang danh ~h1e;u
o - ngdy nhan di|Thanh, thanh phé Ha Nghé sT nhin dan”, “Ngh¢ si wu
?}eth tang dﬁlgh (liljeg hd so hgp 1¢. | Tinh, tinh Ha Tinh; W ,
1 | Nehe si nhan dan QT.TPKT.05 |- CAp tinh: | - Hé théng thong tin giai | Khong |- Quyét dinh s6  1739/QD-

(d6i v&i Hoi dong cap
co so tai dia phuong).

Trong thoi han
85 ngay ké tur
ngdy nhan du
ho so hop 16.

quyét tha tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
https://dichvucong.hatinh.
gov.vn;

BVHTTDL ngay 27/6/2024 ctua Bo
truong Bo Vin héa, Thé thao va Du
lich vé viéc cong bd thu tuc hanh
chinh méi ban hanh va dugc stra
d6i, bo sung trong linh vyc Thi
dua, khen thuong thudoc pham vi
chirc nang quan ly cia Bo Van hoa,
Thé thao va Du lich.



https://dichvucong.hatinh.gov.vn/
https://dichvucong.hatinh.gov.vn/
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/van-hoa-xa-hoi/nghi-dinh-61-2024-nd-cp-xet-tang-danh-hieu-nghe-si-nhan-dan-nghe-si-uu-tu-612979.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/van-hoa-xa-hoi/nghi-dinh-61-2024-nd-cp-xet-tang-danh-hieu-nghe-si-nhan-dan-nghe-si-uu-tu-612979.aspx

Xét tang danh hiéu
“Ngh¢ st uu t0” (do1

2 A A J . | QT.TDKT.06 Nhu trén Nhu trén Nhu trén Nhu trén
vo1 Hoi dong cap co so
tai dia phuong).
B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG
Ky hiéu oi Dia diém
TT | TénTTHC yhie Thoi han e Phi, I phi Ciin ci phép Iy
quy trinh glal quyet thuc hién ’
| | LINH VUC MY THUAT, NHIEP ANH VA TRIEN LAM
. Trung ht\érE - Nghi dinh sé 72/2016/ND-CP ngay 01/7/2016
o Ehﬁ]% Vu ng caa Chinh phi v& hoat dong nhiép anh.
Cap gidy phép inh s 02 g - Nghj dinh s6 89/2023/ND-CP ngdy 12 thang 12
trién lam tdc du’&r,ng Nguyan nam 2023 cta Chinh phu ve sira doi, bo sung mot
pham  nhiép chi ~ Thanh s diéu ciia Nghj dinh s6 72/2016/ND-CP ngay 01
anh tai V}vct 07 nady lam | thanh phé H é’ thang 7 nam 2016 cua Chinh phu vé hoat dong
Nam  (tham viee g 1Ze o | Tinh. tinh Ha nhiép anh va Nghi dinh s6 126/2018/ND-CP ngay
1 quyen cua S@ QTVH.MTNATL. nod ’ nhan Tinh? Khén 20 thang 9 nam 2018 cua Chinh phu quy dinh vé
Van hoa, Thé 06 gay e T P g viéc thanh 1ap va hoat dong ctia co s& van hoda
thao va Du do ho so|- He thong

lich)

hop 1€

théng tin giai
quyét tha tuc
hanh chinh tinh
Ha Tinh:
http://dichvuco
ng.hatinh.gov.v
n.

nudc ngoai tai Viét Nam;

- Quyét dinh s6 12/QD-BVHTTDL ngay 04 thang
01 nam 2024 cua B0 trudéng Bo Van hoa, Thé thao
va Du lich cong bd thu tuc hanh chinh duoc sira
d6i, bo sung trong linh vuc Nhiép anh thuéc pham
vi chitc ning quan 1y ctia BO Van hoa, Thé thao va
Du lich.




Ky hiéu i Pia diém ) ) o
TT| TénTTHC y e Thoi han o Phi, 18 phi Ciin ci phap ly
quy trinh gial quyet thuc hign :
Cép gidy phép
dua tac pham
nhiép anh tir N
Viét Nam ra Si?é:gagé Iatrpr
p | MUPC  neoal QTVH.MTNATL. ng.éy nhan Nhu trén Khéng Nhu trén
trién lam 07 - A
4 3 da hé so
(tham  quyén hop 16
cua So Van P ¢
hoa, Thé thao
va Du lich)
Il | LINH VUC VAN HOA CO SO
- Luat Quang cdo sd 16/2012/QH13;
- Nghi dinh s6 181/2013/ND-CP ngay 14 thang 11
nam 2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
g . mot s6 diéu cua Luat Quang cdo;
Tiép nhan ho o - Théng tu s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30
so thong bao 05 ngay lam thang 10 nam 2023 cta B¢ truong Bo Van hoa,
sah phaPl viee, ke tu ) A Thé thao va Du lich stra d6i, b6 sung quy dinh lién
1 quang cao tqren QTVH.VHCS.04 | ngdy nhén | Nhu trén Khong quan dén gidy to cong dan tai mot s6 Thong tu do
bing  quang do hoé so Bo truong Bd Vian héa, Thé thao va Du lich ban

cao, bang-rén

hop 1€

hanh;

- Quyét dinh sd 3808/QD-BVHTTDL ngay 11
thang 12 nam 2023 cua Bo truéng BO Van hoa,
Thé thao va Du lich cong bd thil tuc hanh chinh
sira doi, bo sung trong linh vuc Quang céo thudc
pham vi chitc ning quan 1y cia B Vian hoa, Thé



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-181-2013-nd-cp-huong-dan-luat-quang-cao-213649.aspx

Ky hiéu i Pia diém ) ) o
TT| TénTTHC y e Thoi han o Phi, 18 phi Ciin ci phap ly
quy trinh gial quyet thuc hign :
thao va Du lich.
- Luat Quang c4o s6 16/2012/QH13;
- Nghj dinh s6 181/2013/ND-CP ngay 14 thang 11
nam 2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot sO di€u cua Luat Quang cdo;
- Thong tu s6 165/2016/TT-BTC ngay 25/10/2016
) ) cua Bo Tai ,chinh, quy dinh muc thu, ché do thu,
Cap giay phép ndp 1¢ phi cap Gidy phép thanh lap Van phong dai
thanh 13p Van dién cua doanh nghi€p quang cdo nudc ngoai tai
phong dai di¢n 10 nedv. k& Viét Nam,;
5 ngay, K€ n £ N
2 Cuaw do?nh QTVH.VHCS.06 |ty 8 yl’lgély Nhu trén 3'(_)90'0096/ - Thong tu so6 13/2023/TT-BVHTTDL ‘ngay 30
nghlep quang nhan dd h giay phép | thang 10 ndm 2023 cua Bo Vian hoa, Thé thao va
cao ~ nuoc SO hop 16 Du lich stra d6i, bd sung quy dinh lién quan dén
ngoai tai Viet o gidy to cong dan tai mot s6 Thong tu do Bo trudng
Nam Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich ban hanh;
- Quyét dinh sb 3808/QD-BVHTTDL ngay 11
thang 12 ndm 2023 cua B truong By Van hoa,
Thé t}}ao Yé Du lich cong bo thu tuc hanh chinh
sta doi, bo sung trong linh vye Quang cao thude
pham vi chirc ndng quan ly ctia B Van hoa, Thé
thao va Du lich.
CEP 11@1‘% ﬁ?y 10 nev. K - Luat Quéng cdo s6 16/2012/QH13;
ngay, K& . 4 X N ;
1\3/;}3 thgﬁ dis tir ¢ yngéy 1.500.000 | - Nghi dinh s6 181/2013/ND-CP ngay 14 thang 11
3 ldien oga| QTVHVHCSOT | ot i ho | Nhwtrén d6ng/Gidy | ndm 2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
C n hé Ar A giA o A . ;.
doanh nghiép so hop 18 pnep mot sO diéu cua Luat Quang cao;

quang cao

- Thong tu s6 165/2016/TT-BTC ngay 25/10/2016



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-181-2013-nd-cp-huong-dan-luat-quang-cao-213649.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-181-2013-nd-cp-huong-dan-luat-quang-cao-213649.aspx

) Ky hig¢u Thei han Pia diém o e
TT | Tén TTHC quy trinh giai quyét thy hién Phi, 1€ phi Can cw phap ly
nudc ngoai tai cua Bo Tai ,chinh, quy dinh muc thu, ché do thu,
Vi¢t Nam nop 1€ phi cap Giay phép thanh 13p Van phong dai
dién cua doanh nghiép quang cdo nudc ngoai tai
Viét Nam;
- Théng tu s 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30
thang 10 ndm 2023 cua B Van hoa, Thé thao va
Du lich stra dbi, bd sung quy dinh lién quan dén
gidy to cong dan tai mot sé Thong tu do Bo trudng
B0 Vin hoa, Thé thao va Du lich ban hanh;
- Quyét dinh s6 3808/QD-BVHTTDL ngay
11/12/2023 cua B@ truéong BO Van hoa, Théﬁ thag
va Du lich cong bé tha tuc hanh chinh stra déi, bo
sung trong linh vye Quang cdo thugc pham vi chire
nang quan ly cia BO Van hoa, Thé thao va Du lich.
- Luat Quang céo s6 16/2012/QH13;

, 7 - Nghi dinh s6 181/2013/ND-CP ngay 14 thang 11
Cap sua doi, nam 2013 cua Chinh phu quy dinh chi ti€t thi hanh
bo sung Giady mdt sO di€u cua Luat Quang céo;
phép thanh Iap vl - Thong tu s6 165/2016/TT-BTC ngay 25/10/2016

10 ngay, ké _ : .
Van phong dai tir ngiy R 1;500-090 cua Bo Tai ,chinh, quy dinh muc thu, ché do thu,
4 | dién cua | QTVH.VHCS.08 nhan di hd Nhu trén dong/QIay nop 1& phi cip Gidy phép thanh 1ap Van phong dai
doanh nghi¢p SO hop 16 phép dién cua doanh nghiép quang cdo nudc ngoai tai
quang cao o Viét Nam;
%fgtcﬁagrﬁal tat - Théong tu s 35/2018/TT-BVHTTDL ngay 19

thang 11 ndm 2018 cua B Van hoa, Thé thao va
Du lich stra d6i, bd sung mot sd diéu ctuia Thong tu
s6 15/2012/TT BVHTTDL, Thong tu s



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-181-2013-nd-cp-huong-dan-luat-quang-cao-213649.aspx

Ky hi¢u o Pia diém
TT| TénTTHC y e That han . Phi, I¢ ph Ciin et phap Iy
quy trinh gial quyet thuc hign :
10/2013/TT-BVHTTDL, Thong tu s 11/2014/TT
BVHTTDL va Thong tu so 04/2016/TT-
BVHTTDL cua Bo Van hoa, Thé thao va Du lich;
- Théng tu s 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30
thang 10 ndm 2023 cua B Van hoa, Thé thao va
Du lich stra dbi, bd sung quy dinh lién quan dén
gidy td cong dan tai mot sé Thong tu do Bo trudong
B0 Vin hoa, Thé thao va Du lich ban hanh;
- Quyét dinh sé 3808/QD-BVHTTDL ngay 11
thépg 12 nam 2023 cua BO :mrc”mg B6 Van hoa,
Thé thao va Du lich cong b6 thu tuc hanh chinh
stra doi, bo sung trong linh vye Quang cao thude
pham vi chirc nang quan ly cua B§ Van hoa, Thé
thao va Du lich.
111 | LINH VUC THU VIEN
Thong  bao - Luat Thu vién s 46/2019/QH14 ngay 21 thang
thanh lap doi 11 nam 2019.
oy th Ve - Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP ngdy 18 thang 8
(3 u}/enq ngan 15 neav. ké nam 2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mét s
0, E:ap dtl_ntlll’ thlu 0 ngayr;gé}e, diéu cua Luat Thu vién.
vién dai hoc 1a A A .
Lo e vien ngodi QTVHTV.0L | Lo 4y ha | Nhu trén Khong |- Thong tr s601/2020/TT-BVHTTDL ngay 22
cong .lép Vi SO hop 18 thang 5 nam 2020 cua B Van hoa, Thé thao va Du

thu vién cua to
chirc, ca nhan
nudc ngoai co
phuc vu nguoi

lich quy dinh céc r,na:lu van ban thong bao thanh lap,
sap nhap, hop nhat, chia, tach, giai thé, cham dut
hoat dong thu vién.

- Théng tu sb 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/van-hoa-xa-hoi/nghi-dinh-93-2020-nd-cp-huong-dan-luat-thu-vien-450595.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-01-2020-tt-bvhttdl-mau-van-ban-thong-bao-thanh-lap-sap-nhap-thu-vien-452688.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/quyen-dan-su/thong-tu-13-2023-tt-bvhttdl-sua-doi-quy-dinh-lien-quan-den-giay-to-cong-dan-tai-mot-so-thong-tu-584642.aspx

TT | TénTTHC Ky higu Thoihan | badiem . Ciin cik phap Iy
quy trinh gial quyet thuc hién .

Viét Nam thang 10 nam 2023 ctia Bo Vin hoa, Thé thao va Du

lich stra d6i, bd sung quy dinh lién quan dén gidy to
cong dan tai mot ) Thong tu do BO Van hoa, Thé
thao va Du lich ban hanh.
- Quyét dinh sd 4005/QD-BVHTTDL ngay 22
thang 12 nam 2023 cia Bo trudng BO Van hoa,
Thé thao va Du lich cong bd thil tuc hanh chinh
dugc sira dbi, bd sung trong linh vuc Thu vién
thudc pham vi chlrc nang quan 1y cua B§ Van hoa,
Thé thao va Du lich.

Tha tuc thong

bdo sap nhap,

hop nhét, chia,

tach thu vién

d6i  véi  thu

vién  chuyén

nganh & cap

2 g:flhsg‘ﬁavtlﬁg QTVH.TV.02 | Nhu trén Nhu trén Khong Nhu trén

vién ngoai

cong lap, thu

vién cua to

chirc, ca nhan

nudc ngoai co

phuc vu nguoi

Viét Nam

IV | LINH VUC DI SAN VAN HOA




TT

Tén TTHC

Ky hiéu
quy trinh

Thoi han
giai quyet

Pia diém
thwc hién

Phi, 18 phi

Can ct& phap ly

bang ky di
vat, cO vat,
bdo vat quoc

gia

QTVH.DS.01

15 ngay lam
viée, ké tir
ngay nhan
di hd so
hop 1€

Nhu trén

Nhu trén

- Luat Di san van hoa s6 28/2001/QH10 ngiy 29
thang 6 ndm 2001.

- Luat stra df)i,r bod sung mot s6 diéu cua Luat Di
san van hoda so6 32/2009/QHI12 ngay 18 thang 6
nam 2009.

- Nghi dinh s6 98/2010/ND-CP cia Chinh phu
ngdy 21 thang 9 niam 2010 quy dinh chi tiét thi
hanh mot s diéu cua Luat Di san van hoa va Luat
stra d6i, bod sung mat s6 diéu cua Luat Di san vin
hoa. Co hiéu lyc tir ngay 06 thang 11 nam 2010.

- Thong tu  s607/2004/TT-BVHTT ngay
19/02/2004 ctia B6 Vian hoa - Thong tin huéng dan
trinh ty, thu tuc ding ky di vat, c6 vat, bao vat
quéc gia.

- Thong tu s6 07/2011/TT-BVHTTDL ngay 07
thang 6 nam 2011 stra ddi, b6 sung, thay thé hoic
bai bo, hity bo cac quy dinh c6 lién quan dén tha
tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang quan ly
ctia BO Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Thong tu sé 13/2023/TTBVHTTDL ngay 30
thang 10 nim 2023 cua Bo Vian hoa, Thé thao va
Du lich stra d6i, bo sung quy dinh lién quan dén
gidy tO cong dan tai mot s6 Thong tu do B6 Vin
héa, Thé thao va Du lich ban hanh.

- Quyét dinh sd 3638/QD-BVHTTDL ngay 27
thang 11 nam 2023 cta BJ truéng BO Van hoa,
Thé thao va Du lich cong bé thil tuc hanh chinh



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/van-hoa-xa-hoi/nghi-dinh-98-2010-nd-cp-huong-dan-luat-di-san-van-hoa-111991.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-nguyen-moi-truong/thong-tu-07-2004-tt-bvhtt-huong-dan-trinh-tu-thu-tuc-dang-ky-di-vat-co-vat-bao-vat-quoc-gia-17426.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-07-2011-tt-bvhttdl-sua-doi-thay-the-hoac-bai-bo-thu-tuc-hanh-chinh-125509.aspx

Ky higu oi Pia diém . . A
TT| TénTTHC y e Thoi han o Phi, 18 phi Ciin ci phap ly
quy trinh gial quyet thuc hign :
stra d6i, b sung trong linh vyc Di san vin hoa
thugc pham vi chirc ndng quan ly cua B6 Van hoa,
Thé thao va Du lich;
- Luat Di san van hoa s6 28/2001/QH10 ngay 29
thang 6 nam 2001.
- Luat stra déi,r bod sung mot s6 diéu cua Luat Di
sdn van hoda so6 32/2009/QHI12 ngay 18 thang 6
nam 2009;
Cép phép cho - Nghi dinh s6 98/2010/ND-CP ngay 21 thang 9
ngudi Vit nam 2010 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
Nam dinh cu '6 mot s@ diéu cua L}leit ‘Di san van hoa va Luat stra
nude ﬁgoéi 6 doi, bo sung mdt s6 diéu cua Luat Di sdn van hoa.
chue, ca nilﬁn 10 ngay lam - Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP ngay 04 thang 01
nude ngoai viee. k& tu ndm 2012 cua Chinh phu stra doi, b6 sung, thay
2 | tién hanh QTVH.DS.02 ng'éy nhan | Nhu trén Khong thé hodc bai bo, huy bd cac quy dinh c6 lién quan

nghién cuu
suu tAm di san
van hdéa phi
vat thé tai dia
phuong

di hd so
hop 1€

dén thu tyc hanh chinh thugc chirc nang quan ly
cua BO Van hoa, Thé thao va Du lich.

- Nghi dinh sb 31/2024/ND-CP ngay 15 thang 3
nam 2024 Chinh phu sua d6i, bd sung mot sb diéu
cua Nghi dinh s0 01/2012/ND-CP, Nghi dinh
s6 61/2016/ND-CP va Nghi dinh s 36/2019/ND-
CP.

- Quyét dinh s 945/QDP-BVHTTDL ngay 09
thang 4 nam 2024 ctia Bo truong Bo Vin hoa, Thé
thao va Du lich cong bd thu tuc hanh chinh stra
d6i, b6 sung trong linh vuc Di san vin hoa thudc
pham vi chitc ning quan ly cia B6 Vin hoa, Thé



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/van-hoa-xa-hoi/nghi-dinh-98-2010-nd-cp-huong-dan-luat-di-san-van-hoa-111991.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-01-2012-nd-cp-thu-tuc-hanh-chinh-thuoc-pham-vi-chuc-nang-quan-ly-133717.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/the-thao-y-te/nghi-dinh-31-2024-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-01-2012-nd-cp-61-2016-nd-cp-va-36-2019-nd-cp-602450.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-01-2012-nd-cp-thu-tuc-hanh-chinh-thuoc-pham-vi-chuc-nang-quan-ly-133717.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-61-2016-nd-cp-dieu-kien-kinh-doanh-giam-dinh-co-vat-hanh-nghe-bao-quan-tu-bo-phuc-hoi-di-tich-315420.aspx
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Ky hi¢u o Pia diém . . i
TT| TénTTHC y e Thoi han o Phi, 18 phi Ciin ci phap ly
quy trinh gial quyet thuc hign :
thao va Du lich.
Cép gidy phép 30 nedv. K&
hoat dong bao r ngay, xe
3 |tang ngoai QTVH.DS.03 ey Nhu trén Nhu trén Nhu trén
N nhan du ho
cong lap 5
so hop 1€
Xgic nhan du
di,éu kién duoc 15 ngay lam
cap gidy phép viée, ké tu
4 |hoat dong d6i | QTVH.DS.04 |ngidy nhan Nhu trén Nhu trén Nhu trén
voi bao tang da hd so
ngoai cong lap hop 1&
- Luat di san van hoa sé 28/2001/QH10 ngay 29
thang 6 nam 2001.
) - Luat stra dc;)i,, bd sung mot s6 diéu cua Luat Di
Cap chung chj san van hoéa so 32/2009/QH12 ngay 18 thang 6
hanh nghé . 2 nam 2009.
mua ban di 30 ngay, ke g X .
A o tir ngiy X i - Nghi dinh s6 98/2010/ND-CP ngay 21 thang 9
5 |vat co wvat | QTVH.DS.06 | . .55 Nhuten Nhutrén | nim 2010 cita Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh
bio vat quoc SO hop 16 mot sO diéu cua Luat Di san vin hoa va Luat sua

gia

ddi, bo sung mot s6 diéu cua Luat Di san van hoa.

- Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP ngay 04 théng 01
nam 2012 cua Chinh phu stra ddi, b6 sung, thay
thé hodc bai bo, hiy bo cac quy dinh c6 lién quan
dén thu tuc hanh chinh thudc chirc ndng quan ly



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/van-hoa-xa-hoi/nghi-dinh-98-2010-nd-cp-huong-dan-luat-di-san-van-hoa-111991.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-01-2012-nd-cp-thu-tuc-hanh-chinh-thuoc-pham-vi-chuc-nang-quan-ly-133717.aspx
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TT

Tén TTHC

Ky hiéu
quy trinh

Thoi han
giai quyet

Pia diém
thwc hién

Phi, 18 phi

Can ct& phap ly

ctia B Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Nghi dinh sé 142/2018/ND-CP ngay 09 thang 10
ndm 2018 cua Chinh phu stra d6i mot s6 quy dinh
vé diéu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi quan
Iy nha nude cua B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich.

-Nghi dinh s 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024
Chinh phu stra d6i, b6 sung mot sd diéu cua Nghi
dinh  s6 01/2012/ND-CP, Nghi dinh s0
61/2016/ND- CP va Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP.
- Quyét dinh sb 945/QD-BVHTTDL ngay
09/4/2024 ctia Bo trudng Bo Vin hoa, Thé thao va
Du lich cong bd tha tuc hanh chinh sta doi, bd
sung trong linh vuc Di san van hoa thudc pham vi
chtc ning quan 1y cia Bo Vin hoa, Thé thao va
Du lich.

Cong nhan
bao vit qudc
gia d6i voi bao
tang ngoai
cong lap, to
chirc, ca nhan
la chu s¢ hitu
hodc dang
quan 1y hop
phap hién vat

QTVH.DS.08

100 ngay, ké
tur ngay
nhan du ho
so hop I¢
(50 ngay cap
tinh)

Nhu trén

Nhu trén

- Luét Di san van hoa sb 28/2001/QH10 ngay 29
thang 6 nam 2001.

- Luat stra dc;)i,, bd sung mot s6 diéu cua Luat Di
san van héa so 32/2009/QH12 ngay 18 thang 6
nam 2009.

- Nghi dinh s6 98/2010/ND-CP ngay 21 thang 9
nam 2010 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot sO diéu cua Luat Di san van hoa va Luat stra
do6i, bo sung mét s6 diéu cua Luat Di san van hoa.

- Thong tu s6 13/2010/TT-BVHTTDL ngay 30
thang 12 nam 2010‘ cua BO Van hoa, Thé thao va
Du lich quy dinh v€ trinh ty, thu tuc dé nghi cong



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/dau-tu/nghi-dinh-142-2018-nd-cp-sua-doi-quy-dinh-ve-dieu-kien-dau-tu-kinh-doanh-thuoc-quan-ly-bo-van-hoa-396447.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/the-thao-y-te/nghi-dinh-31-2024-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-01-2012-nd-cp-61-2016-nd-cp-va-36-2019-nd-cp-602450.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-01-2012-nd-cp-thu-tuc-hanh-chinh-thuoc-pham-vi-chuc-nang-quan-ly-133717.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/van-hoa-xa-hoi/nghi-dinh-98-2010-nd-cp-huong-dan-luat-di-san-van-hoa-111991.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/van-hoa-xa-hoi/thong-tu-13-2010-tt-bvhttdl-trinh-tu-thu-tuc-de-nghi-cong-nhan-bao-vat-quoc-gia-117386.aspx
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TT

Tén TTHC

Ky hiéu
quy trinh

Thoi han
giai quyet

Pia diém
thwc hién

Phi, 18 phi

Can ct& phap ly

nhan bao vat qudc gia.

- Thong tu sb 13/2023/TTBVHTTDL ngay 30
thang 10 ndm 2023 cua B Van hoa, Thé thao va
Du lich stra d6i, bé sung quy dinh lién quan dén
gidy to cong dan tai mot s6 Thong tu do Bo Vin
héa, Thé thao va Du lich ban hanh.

- Quyét dinh sd 3638/QD-BVHTTDL ngay 27
thang 11 nam 2023 cia Bo truéng BO Van hoa,
Thé thao va Du lich cong bd thi tuc hanh chinh
stra d6i, bd sung trong linh vyc Di san van héa
thudc pham vi chlrc nang quan 1y cua B§ Van hoa,
Thé thao va Du lich;

Cap gidy
chirng nhan du
diéu kién kinh
doanh giam
dinh c6 vat

QTVH.DS.09

15 ngay lam
viée, ké tir
ngay nhén
di hd so
hop 1€

Nhu trén

Nhu trén

- Luét Di san vin hoa sb 28/2001/QH10 ngay 29
thang 6 nam 2001.

- Luat stra d(;)i,, bd sung mot s6 diéu cua Luat Di
san van héa so 32/2009/QH12 ngay 18 thang 6
nam 2009.

- Nghi dinh s6 61/2016/ND-CP ngay 01 thang 7
nam 2016 cua Chinh phu quy dinh diéu kién kinh
doanh giam dinh c6 vat va hanh ngh€ bao quan, tu
b6,, phuc hoéi di tich lich st - van hoa, danh lam
thang canh.

- Nghi dinh s 142/2018/Nb-CP ngay 09/10/2018
cua Chinh phu stra d6i mot s6 quy dinh vé diéu
ki¢n dau tu kinh doanh thudc pham vi quan ly nha
nudc cia BO Van hoa, Thé thao va Du lich.

-Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-61-2016-nd-cp-dieu-kien-kinh-doanh-giam-dinh-co-vat-hanh-nghe-bao-quan-tu-bo-phuc-hoi-di-tich-315420.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/dau-tu/nghi-dinh-142-2018-nd-cp-sua-doi-quy-dinh-ve-dieu-kien-dau-tu-kinh-doanh-thuoc-quan-ly-bo-van-hoa-396447.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/the-thao-y-te/nghi-dinh-31-2024-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-01-2012-nd-cp-61-2016-nd-cp-va-36-2019-nd-cp-602450.aspx
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TT

Tén TTHC

Ky hiéu
quy trinh

Thoi han
giai quyet

Pia diém
thwc hién

Phi, 18 phi

Can ct& phap ly

Chinh phu sira d6i, bo sung mot sé diéu cua Nghi
dinh  s6 01/2012/NBP-CP, Nghi dinh s6
61/2016/ND- CP va Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP.
- Quyét dinh s6 945/QD-BVHTTDL ngay
09/4/2024 ctia Bo truong Bo Vin hoa, Thé thao va
Du lich cong bé thu tuc hanh chinh stra d6i, bd
sung trong linh vyc Di san van hoa thudc pham vi
chtc ning quan 1y cia Bo Vin hoa, Thé thao va
Du lich.

CAap chung chi
hanh ngh€ tu
bo di tich

QTVH.DS.11

05 ngay lam
viée, ké tir
ngay nhan
di hd so
hop 1€

Nhu trén

Nhu trén

- Luat Di san van hoa sb 28/2001/QH10 ngay 29
thang 6 ndm 2001.

- Luét stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Luat Di
san van hoa sd 32/2009/QH12 ngay 18 thang 6
nam 2009.

- Nghi dinh sb 61/2016/ND-CP ngay 01 thang 7
nim 2016 cta Chinh phi quy dinh diéu kién kinh
doanh giam dinh c6 vt va hanh nghé bao quan, tu
bd, phuc hdi di tich lich st - vin héa, danh lam
thing canh.

- Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15 thang 3
nam 2024 Chinh phu sura d6i, bo sung mot s6 dleu
cua Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP , Nghi dinh )
61/2016/ND- CP va Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP.
- Quyét dinh s6 945/QD-BVHTTDL ngay
09/4/2024 ctia Bo truong Bd Vian hoa, Thé thao va
Du lich céng bé thu tuc hanh chinh stra doi, bod
sung trong linh vuc Di san van hoa thudoc pham vi



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-01-2012-nd-cp-thu-tuc-hanh-chinh-thuoc-pham-vi-chuc-nang-quan-ly-133717.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-61-2016-nd-cp-dieu-kien-kinh-doanh-giam-dinh-co-vat-hanh-nghe-bao-quan-tu-bo-phuc-hoi-di-tich-315420.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/the-thao-y-te/nghi-dinh-31-2024-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-01-2012-nd-cp-61-2016-nd-cp-va-36-2019-nd-cp-602450.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-01-2012-nd-cp-thu-tuc-hanh-chinh-thuoc-pham-vi-chuc-nang-quan-ly-133717.aspx
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) Ky hig¢u Thei han Pia diém o e
TT | Tén TTHC quy trinh giai quyét thy hién Phi, 1€ phi Can cw phap ly
chirc ning quan 1y ciia Bo Vian hoa, Thé thao va
Du lich.
Cép lai chimg O.SA ngalzlxlatm
hi hanh h)\ VIEC, c tu
0 | iidtet | QTVH.DS12 |nghy nhan|  Nhutrén Nhu trén Nhu trén
da hé so
hop 1¢
- Luat Di san vin hoa sb 28/2001/QH10 ngay 29
thang 6 ndm 2001.
- Luat sta d(z)i,r bd sung mot s6 diéu cua Luat Di
san van héa so6 32/2009/QH12 ngay 18 thang 6
nam 2009.
- Nghi dinh s6 61/2016/ND-CP ngay 01 thang 7
o nam 2016 cua Chinh phu quy dinh diu kién kinh
CaP glay 10 ngay lam doanh giam dinh c6 vat va hanh nghe bao quan, tu
ching nhén du vice. K& tir bd, phuc héi di tich lich sir - vin hoa, danh lam
d"‘ k"‘ h‘ h YV M 5
10 | SRS AN OTVHDS13  |ngdy nhan|  Nhutrén Nhytrén | thang canh.

nghé tu bé di
tich

di hd so
hop 1€

- Nghi dinh s6 142/2018/NB-CP ngay 09 thang 10
nam 2018 cua Chinh phu stra doi mot sé quy dinh
vé diéu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi quan
1y nha nudc cua B Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15 thang 3
nam 2024 Chinh phu stra d6i, bd sung mot s6 dleu
cua Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP , Nghi dinh s6
61/2016/ND- CP va Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP.
- Quyét dinh s6 945/QD-BVHTTDL ngay
09/4/2024 2024 ciia B truong Bo Vin hoa, Thé



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-61-2016-nd-cp-dieu-kien-kinh-doanh-giam-dinh-co-vat-hanh-nghe-bao-quan-tu-bo-phuc-hoi-di-tich-315420.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/the-thao-y-te/nghi-dinh-31-2024-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-01-2012-nd-cp-61-2016-nd-cp-va-36-2019-nd-cp-602450.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-01-2012-nd-cp-thu-tuc-hanh-chinh-thuoc-pham-vi-chuc-nang-quan-ly-133717.aspx
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TT | TénTTHC Ky higu Thoihan | badiem 0 Ciin cik phap Iy
quy trinh gial quyet thuc hién ;
thao va Du lich cong bd thii tuc hanh chinh sira
d6i, bo sung trong linh vyc Di san vin héa thudc
pham vi chirc ning quan 1y ciia B6 Vian hoa, Thé
thao va Du lich.
- Luat Di san van hoa s6 28/2001/QH10 ngiy 29
- Péi vsi thang 6 ndm 2001.
treong hop - Luat stra déi,r bod sung mot s6 diéu cua Luat Di
cap lai Giay san van hoa s0 32/2009/QH12 ngay 18 thang 6
chang nhan nam 2009.
hanh nghe - Nghi dinh s 61/2016/ND-CP ngay 01 thang 7
het han su nam 2016 ciia Chinh phu quy dinh diéu kién kinh
dung hoac doanh giam dinh c6 vat va hanh nghé bao quan, tu
Cép lai gidy bi hong: 05 bo, phuc hoi di tich lich sir - van hoa, danh lam
chung nhan da ClgAaCy lam thang canh. ,
didu kién hanh ¢ - Nghi dinh s6 142/2018/ND-CP ngay 09 thang 10
11 nghé tu bd di QTVH.DS.14 - Doi Véi Nhu trén Nhu trén | nam 2018 cua Chinh phu stra ddi mét sd quy dinh
tich truong hop vé diéu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi quan
cap lai Giay Iy nha nudc cuia B6 Vian hoa, Thé thao va Du lich.
chiing nhan - Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15 thang 3
hanh ngh¢

bi mit hoac
bd sung noi
dung hanh
nghé: 10
ngay lam
Viéc

nam 2024 Chinh phu sura d6i, bo sung mot s6 dleu
cua Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP , Nghi dinh )
61/2016/ND- CP va Nghi dinh sb 36/2019/ND-CP.
- Quyét dinh s6 945/QD-BVHTTDL ngay
09/4/2024 cua B trudéng Bo Van hoa, Thé thao va
Du lich céng bé thu tuc hanh chinh stra doi, bod
sung trong linh vuc Di san van hoa thudc pham vi
chtic ning quan 1y cua Bd Vin hoa, Thé thao va



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-61-2016-nd-cp-dieu-kien-kinh-doanh-giam-dinh-co-vat-hanh-nghe-bao-quan-tu-bo-phuc-hoi-di-tich-315420.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/the-thao-y-te/nghi-dinh-31-2024-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-01-2012-nd-cp-61-2016-nd-cp-va-36-2019-nd-cp-602450.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-01-2012-nd-cp-thu-tuc-hanh-chinh-thuoc-pham-vi-chuc-nang-quan-ly-133717.aspx
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) Ky hig¢u Thei han Pia diém . . .
TT | Tén TTHC ’ . Cf ) ) Phi, 1€ phi Can cw phap |
quy trinh gial quyet thuc hién ¢p an e phap ty
Du lich.
V | LINH VUC HOAT PONG MUA BAN HANG HOA QUOC TE CHUYEN NGANH VAN HOA
- Thong tu sb 28/2014/TT-BVHTTDL ngay
31/12/2014 cua B$ Van héa, Thé thao va Du lich
ban hanh Thong tu quy dinh ve quan ly hoat dong
mua ban hang hoéa quoc té thuoc dién quan ly
chuyén nganh van hoéa cia Bo Van hoa, Thé thao
Theo quy | va Du lich;
d;nAh ta} - Thong tu s6 260/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016
Thong wrs6 | cua By truong Bo Tai Chinh quy dinh mac thy,
A e A 260/2016/T | cpg do6 thu, nop, quan ly va sir dung phi tham dinh
Phé duyét noi T-BTC n . 1 2 X2 A A
. 2 o noi dung van hoa pham xuat khau, nhap khau;
dung tac pham 07 ngay lam ngay A x ;
S thuat. t4 A 2 - Thong tu sO 26/2018/TT-BVHTTDL ngay
oy, et 1 vice, ke L4/11/2016 1 11/9/2018 cita Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich
1 |pham  nhiép | QTVH.MBHH.03 | ngay nhén Nhu trén caa Bo Tai| Lo Cua Bo Van hoa, The thao va Du fieh
anh nhap khau du hd  so chinh sta doi, bo sung mdt 'so diéu cua Thong tu sb
chp tinh hop 1¢ 28/2014/TT-B\/HTTDL,
- Thong tw s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30
M9 | théng 10 nam 2023 cia BY Van hoa, Thé thao va
qQuyemHTHU | DU lich stra d61, bo sung quy dinh lién quan dén
PHLdocx | o1y tO cOng dan tai mot s6 Thong tu do Bo Van

héa, Thé thao va Du lich ban hanh;

- Quyét dinh sd 3698/QD-BVHTTDL ngay 01
thang 12 nam 2023 cua Bo truéng BO Van hoa,
Thé thao va Du lich cong bd thil tuc hanh chinh
dugc sira d6i, bd sung va bi bai bo linh vuc My
thuat, Nhiép anh va Trién 13m thudc pham vi chic
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Pia diém

A Ky hiéu Thai han ) ) A
TT | Tén TTHC N e tx ) Phi, Ié phi Can cw phap |
quy trinh gial quyet thuc hién ¢p an e phap ty
nang quan 1y ciia B6 Vian héa, Thé thao va Du lich.
C. DANH MUC THU TUC HANH CHINH BI BAI BO (Linh viwe Quan 1y sir dung vii khi, sting sin, vét liéu nd, cong cu hd
trg)
TT Tén thi tuc hanh chinh Ky hi¢u Quy trinh Tén VBQPPL quy dinh viéc bai bo
- Thong tu 5O 12/2023/TT-BVHTTDL ngay 25/10/2023 cua B Van
Thu tuc cho phép t6 chirc trién khai st hoa, Thé thao va Du lich vé viéc bdi bo mét s6 van ban quy pham phap
dung vii khi quan dung, sing san, vii luat do B6 Van hoa, Thé thao va Du lich ban hanh, lién tich ban hanh;
1 | khi thé thao, vat liéu no, cong cy ho | QTVH.SDVK.0L |- Quyét dinh sé 3698/QD-BVHTTDL ngay 01/12/2023 cua By trudng

trg con tinh nang, taic dung dugc su
dung lam dao cu

Bgf) Vin hod, Thé thao va Du lich cong bd thu tuc l}énh chinh du’gc stra
do1, b sung va bi bai bo linh vyc My thuat, Nhi€p anh va Trién lam
thudc pham vi chltc nang quan 1y ctia BO Van hoa, Thé thao va Du lich.
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PHAN I1. NQI DUNG QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH

A. QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH

(LINH VU'C THI PUA, KHEN THUONG)

1. Xét ting danh hiéu “Nghé si nhan dan” (d6i véi Hoi dong cip co s tai dia

phwong).
1 KY HIEU QUY TRINH QT.TPKT.05
2 NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
Danh hi¢u “Ngh¢ si nhan dan” dugc xét tdng cho cé nhan dat cac tiéu chuin sau
day:
- Trung thanh vo&i T6 qudc; chip hanh tét chi truong ctia Pang, chinh sach, phap
luat cia Nha nudc;
- Co ph?lm chit dao duc tdt, co tai nang ngh¢ thuat xuit sic, ¢6 nhiéu céng hién
cho su nghi€p cach mang Viét Nam, dugc dong nghi¢p va Nhan dan mén mo;
- C6 thoi gian hoat dong trong linh vuc van hoéa, nghé thuat tir 20 ndm tr¢ 1€n
hodc tir 15 nam tré 1€n do1 voi loai hinh ngh¢ thuat xiéc, mua;
- Sau khi duogc tang danh hi¢u “Ngh¢ si uu ta”, tiép tuc duoc tang gidi thuong
cua cac cudc thi, liél} hqan, ho1 dién nghé‘ thuat trong nudc hodc ngoai nudc
hodc c6 tac pham xuat sac co gia tri cao v€ tu tuong va nghé thuat dugc cong
ching yéu thich, don nhan.
Tiéu chuén trén quy dinh chi tiét tai Diéu 7 Nghi dinh s6 61/2024/ND-CP.

Diéu 7 Nghi dinh

s6 61 2024 ND-CP.d

2.2 | Céach thwc thuc hién TTHC
- Thuc hién truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duodng
Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua dich vu buu chinh céng ich;
- Qua Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3 | Thanh phan hd so, bao gom: Ban chinh | Bin sao

(1) To khai dé nghi xét tdng danh hi¢u “Nghé si nhan X

dan” theo Mau QT.TDKT.05.01



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/van-hoa-xa-hoi/nghi-dinh-61-2024-nd-cp-xet-tang-danh-hieu-nghe-si-nhan-dan-nghe-si-uu-tu-612979.aspx
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)

Ban sao tir s6 géc hodc ban sao c6 ching thyc hoac
ban sao va xuét trinh ban chinh dé déi chiéu (truong
hop ndp hd so truc tiép); ban sao tir s6 gbe hodc ban
sao ¢o chimg thuc (trudng hop ndp hd so qua buu X
chinh hodc trén mdi truong dién tir) cic quyét dinh
ting giai thuong quy dinh tai khoan 4 DPiéu 7 Nghi
dinh s6 61/2024/ND-CP.

3)

Ban x4c nhan ctia Thu truéng don vi vé su tham gia
clia c4 nhan trong cic tac phim nghé thuat dat giai
Vang hodc Bac tai cudc thi, lién hoan, hoi dién nghé
thuat chuyén nghiép dung dé quy d6i khi tinh thanh
tich cho c4 nhan tham gia quy dinh tai khoan 4 Diéu
7 Nghi dinh s6 61/2024/ND-CP (néu co).

(4)

Ban sao tir s6 géc hodc ban sao c6 ching thyc hoac
ban sao va xuét trinh ban chinh dé d6i chiéu (trudng
hop ndp ho so truc tiép); ban sao tir s6 gbe hodc ban
sao co chimg thuc (truong hop giri hd so qua buu X
chinh hodc trén moi truong dién tur) cac quyét dinh
vé danh hiéu thi dua va hinh thic khen thudng (néu
co).

* Lueu ¥ khi nép ho so:

- Néu nép‘hé so trye tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh truong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu.

- Néu np ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao co chimg thuc
clia co quan cé tham quyén;

- Néu nép ho so qua Hé thong théng tin gidi quyét TTHC ciia tinh thi quét
(Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lwgng ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét:

- ‘Th(‘yi ’gian t6 chuc hoat dong xét tang danh hi€u “Nghé si nhan dan” tai Hoi
dong cap co so khong qua 70 ngay.

- ‘Th(‘yi ’gian t6 chuc hoat dong xét tang danh hiéu “Nghé si nhan dan” tai HoOi
dong cap tinh khong qua 85 ngay.

- ‘Th(‘yi ’gian t6 chirc boat dong xét tang danh hi¢u “Nghé si nhan dan” tai Ho1
dong cap Nha nudc gom 2 budc, cu thé nhu sau:

+ Budc 1 Thoi gian to CthI’C’ hoat dong xét tdng danh hi¢u “Nghé si nhan dan”
tai Ho1 dong chuyén nganh cap Nha nudc khong qua 115 ngay.

+ Budc 2 Thc‘ﬁ gian td chirc hoat dong xét tang danh hi¢u “Nghé si nhan dan”
tai HO1 dong cap Nha nudc khong qua 100 ngay.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/van-hoa-xa-hoi/nghi-dinh-61-2024-nd-cp-xet-tang-danh-hieu-nghe-si-nhan-dan-nghe-si-uu-tu-612979.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/van-hoa-xa-hoi/nghi-dinh-61-2024-nd-cp-xet-tang-danh-hieu-nghe-si-nhan-dan-nghe-si-uu-tu-612979.aspx
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2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh; Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi https://dichvucong.hatinh.gov.vn;

2.7

Co quan tryc tiép thyc hign TTHC: S¢ Van héa, Thé thao va Du lich; Dai
Phat thanh va Truyén hinh tinh; Nha hat Ngh¢ thuat truyén thong Ha Tinh.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh TTHC: Chu tich nuéc.

Co quan dwoc iy quyén: Khang.

Co quan phdi hgp: UBND tinh, B6 VHTTDL, Ban Thi dua - Khen thuéng
Trung uong.

2.8

Poi twong thuc hign TTHC: Ca nhan quy dinh tai khoan 2 Piéu 2 Nghi dinh s
61/2024/Nb-CP.

a) Dién vién: hat, miia, nhac, ngdm tho; dién vién thuéc cdc linh vuc: Tuong,
cheo cai lu’ang, kich dan ca, kich noi, kich hznh thé., nhac kich, nhac vi kich,
xiéc, miia roi; dién vién dién anh; dién vién truyén hinh;

b) Pao dién chuong trinh nghé thudt tong hop ca miia nhac; dao dién tic pham
cua cac linh vuc: Ty uéng, cheo, cai lvong, kich dan ca, kich noi, kich hinh thé,
nhac kich, kich mia, nhac vii kich, xiéc, mia réi; dao dién dién anh, dao dién
truyén hinh cia cdc thé loai phim: Phim truyén, phim tai liéu, phim khoa hoc,
phim hoat hinh va phim két hop nhiéu loai hinh; dao dién sdan khdu truyén
thanh; dao dién sdn khdu truyén hinh;

¢) Ngwoi lam dm thanh (dao dién am thanh) trong tdac pham dién dnh, truyén
hinh; nguoi lam dm thanh trong tic phdam sdn khdu; nguwoi lam dnh sdng sin
khdu va chirong trinh nghé thudt tong hop;

d) Bién dao mua; chi huy dan nhac; chi huy hop xuong, chi huy giao huong
nhac vii kich, chi dao nghé thudt;

d) Quay phim (dao dién hinh dnh) dién dnh va truyén hinh cia cdc thé loai:
Phim truyén, phim tai liéu, phim khoa hoc, phim hoat hinh, phim két hop nhiéu
loai hinh;

e) Hoa si tao hinh con réi; hoa si tao hinh, dién xudt phim phim hoat hinh; hoa
si thiét ké trang tri san khdu; hoa si thiét ké my thudt phim truyén dién anh va
phim truyén truyén hinh; hoa si hoa trang, thiét ké trang phuc sdn khdu, phim
truyén dién anh va phim truyén truyén hinh;

g) Phéat thanh vién phat thanh, phat thanh vién truyén hinh hoat déong trong linh
viee van hoa, nghé thudt,

h) Nhac si sang tdc tdc pham dm nhac, nha nhiép anh.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Huy hiéu, Bang chimg nhan cua Chu tich nudc va
tién thudng.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh ty Trach nhigm | Thoi | Bidu mau/Két



https://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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gian qua
| | HOI PONG CAP CO SO C":; f;’:g n;gy

1. Tiép nhan ho so:

Tiép nhan hd so truc tiép tir c& nhan

hoac qua Dich vu buu chinh cong ich

hoic qua Hé théng théng tin giai

quyét TTHC tinh Ha Tinh

https://dichvucong.hatinh.gov.vn;

2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd so: Cé nhan; Gis Mau 01, 02, 03
B1 |- Néu hé so day du, hop I¢ thi lam | COngchuc | | (néu  c6), 06;

thi tuc tiép nhan ho so, hen tra két | TN&TKQ chinn | HO  so  theo

qua cho c& nhan va yéu cau nop phi, muc 2.3.

1& phi cho Trung tdm (néu co).

- Néu ho so chua day da hoac khong

hop 18 thi huéng dan bd sung, hoan

thién hd so. Néu khéng bd sung,

hoan thién duoc thi tir chéi tiép nhan

hd so.

Chuyén hé so v& So VHTT&DL, | SOngchic X \

Vian thu tiép nhan hd so, chuyén TNf?LTKQ’ 01 M?u 01,05 ‘Va
B2 N . e 1 e 1s T R Van thu; \ H6 so kém

Lan},l dao phong Quan 1y van hoa dé Linh dao Ngay | oo

X ly. phong.

Tham dinh hd so: Mau 05;

- Truong hop hd so khong dap tng - Dy thao Qb

yéu cau, du thao thong bao cho ca thanh lap Hoi

nhan dé& nghi xét tang, néu rd ly do dong cap co

trinh lanh dao phong xem xet. Cong chirc SO.

- Truong hop ho so can hoan thign | 4 giao xir - Du , thé?

va bo sung: ban hanh van ban huong | ¢ 13 s thong bao tu
B3 | dan hoan thién ho so trinh Lanh dao | {501 dao 03 CQOI gidi quyet

phong xem xét ky nhay, LD S¢ ky phong; Lanh ngay | ho so;

duyét, Van thu ban hanh chuyén tra dao S&: Vin -  Du thé(?

cho ca nhan. Trong thoi han 07 ngay |~ 4 ¢ thong béo bo

tinh tir khi nhéan lai ho so, ca nhan sung ho so.

n(f;p ho so da hoan thién dén co quan - Du thao

tiep nhan.
Sau hoan thién, bo sung hd so: néu
ho so hoan thién dap (ng yéu cau thi

théng bao cho
ca nhan dé
nghi xét tang;



https://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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chuyén sang buéc tiép theo; néu hd
so khong hoan thién dap (ng yéu cau
thi du thao Thong bao tir chdi giai
quyét hd so.

- Trudong hop, hd so dap ung yéu
cau: Du thao Quyét dinh thanh lap
Hoi ddng cap co so xét ting danh
hi¢u “Ngh¢ si nhan dan” trinh Giam
dbc So thanh l1ap Hoi déng cap co
S0.

- Tong hop va 1ap danh cac ¢ nhan
dé nghi xét ting danh hiéu “Nghé si
nhan dan”, trinh lanh dao phong
xem Xét.

- Danh sach
cic c4 nhan dé
nghi Xxét tang
danh hiéu
“Nghé si nhin
dan”

B4

Xem xét van ban xir ly cua chuyén
vién trinh, trinh lanh dao So¢
VH, TT&DL ky duyét.

Lanh dao
phong
QLVH.

01
ngay

Mau 05; Danh
sach cac ca
nhan dé& nghi
xét tang danh
hiéu “Nghé si
nhan dan” va
du thao Qb
thanh lap Hoi
ddng cip co so
da ky nhay;

- Du thao
Théng bao tu
chéi giai quyét
ho so hoic
Théng bao bd
sung ho so di
ky nhay.

BS

Xem xét, kiém tra noi dung do lanh
dao phong QLVH trinh:

- Néu dép ung yéu cau: Ky duyét
QD thanh 1ap Hoi dong cap co so.

- Néu khong dap Gng yéu cau:
Chuyén lai 1anh dao phong QLVH
Xt ly.

Lanh dao So

01
ngay

Mau 05: Danh
sach cac céa
nhan dé& nghi
xét tang danh
hiéu “Nghé si
nhan dan” va
QD thanh l1ap
Hoi dong cap
CO sO;

- Thong béo tur
chéi giai quyét
hd so hoic
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Thong béo bo
sung ho so.

10
Thyc hi¢n cong khai danh sich ca ngay | Mau 05; Danh
nhin & nghi xét ding danh hiew | cpyyen yign | (K€t |sdch  cio
Ngh¢ si nhan dan” bang hinh thuc \ ngay |nhan dé nghi
B6 AT A e A LD phong ~ s
niém yeét cong khai va dang tai trén QLVH nhan | xét tang danh
trang thong tin dién to¢ cua So ' day du | hiéu “Nghé si
VH,TT&DL hd so | nhan dan”.
hop 1€)
Phong chuyén
mon; 1anh i
a0 - Bién ban
B7 Tiép nhan, xir ly cac kién nghi cia é(")’ 15 |tong hop vy
Nhan dan ngay |kién caa nhan
an da VH.TT&DL: gay d:';n cua nha
Hoi dong cap '
CO SO.
- Tong hop cac ¥ kién, kién nghi cua X A
Nhan dbi v6i timg hd so ca nhan dé Phrgg%_cgr%en - Bién ban
nghi xét ting NNND; d;,lo tong hop y
- Xt Iy cac kién nghi ctia Nhan dan -, 05 | kién cua nhan
B8 X , ; , A A . Sé& N A
v€ danh sdch cac ca nhan dé nghi | ngay |dan.
o ot LA LA ~ | VH, TT&DL ; A A
xet tang danh hiéu “Nghé nhan nhan n N X - HO so lién
A ~ > .. ., | Ho1dong cap
dan” trong linh vuc di san van hoa : quan.
VN SV I CO SO.
phi vat thé (néu co).
Chuan bi hop Hoi dong cép co so: o M?u 0,5; Df-r
) 2 . Chuyén vién; thao cac van
- Du thdo Giay moi hop, chuong \ \ X .
. ; \ . LD phong 03 ban: Giay moi;
B9 | trinh hop... trinh LD phong xem x¢ét, QLVH: LD nad chuon trinh
trinh LD S6 kY va phat hanh, - gay | chuong - 4
oy I So. va cac hd so
- Cac ho so lién quan. lién quan.
, ‘ Mau 05; Gidy
B10 Gl;fl Glfly r£101 va ho so cho cac thanh Chuyén vién. 0‘1 mol; ‘ ch}ronég
vién Hoi dong. ngay | trinh va cac ho
so lién quan.
‘ , Chuyén vién 01 Mau 05: Bién
B11 | Hop Hoi dong cap co sd. phong o ban hop H6i
QLVH: Hoi | "™ | dng:  Phidu
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ddng cap co

bau; Bién ban

s0. kiém  phiéu;
ban nhan xét
danh gia.
Phong chuyén
. . mon; lanh
Thong bao bang van ban két qua xét < ,
< , Ar A X , A A dao - Van ban
tang cua HoOi1 dong dén c4 nhan dé , 07 n . £
B2 | hghi xét tang danh hicu “Nghé si 56 ngay | thong bao ket
s TS e U NS STy tTepL: | M9 | qua xét tang.
nhan dan”. as 2A z
Hoi dong cap
CO SO.
Tiép nhan kién nghi va phéi hop voi Phrgg% _Clgtr‘]{]e”
cac cac nhan, to chuc co lién quan dé oy - Bién ban
., K Y, X . X dE_lO So 15 2 ,
B13 | xin y kién xu 1y cac kién nghi (néu . X tong hop vy
. . C T A 1K .. | VHTTDL; ngay AT .
c6) (trude khi hoan thién ho so gui A 1A ) kién kien nghi.
As 2A X . Hoi dong cap
Hoi1 dong cap tinh). ;
CO S0.
‘ ‘ Mau 05; Hb so
Hoan thién hé so dé nghi xét ting nhu muc 2.3;
danh hi¢u “Ngh¢ si nhan dan” dat tir du thao To
80% phicu dong ¥ cua tong s6 thanh trinh dé& nghi
vién HO1 dong c6 mat tai cudc hop, xét tang danh
gui co quan thuong truc HOi dong hiéu “Nghé si
cap tinh, bao gom: nhan dan”;
- Ho so nhu muc 2.3. Tom ‘tét thanh
- To trinh dé nghi xét ting danh hiéu tich d€ nghi ?iét
“Nghé si nhan dan”. o tang danh hi¢u
- Tém tat thanh tich dé nghi xét tang Th}l’ k3_’ Hf-" IF%EG-: S1 nh"’;‘n
B14 danh hiéu “Nghé si nhan dan”; Vliog'?'&slgl_- o7 |dan”; Bien 1i)an
- Bién ban hop Hoi dong xét ting ) ~ | ngay hc:)p I:IQI dong
in e a2 Chu tich Hoi xét tang danh
danh hiéu “Ngh¢ si nhan dan”; N o NS
dong. hiéu “Nghé si

- Bién ban kiém phiéu bau xét ting
danh hiéu “Ngh¢ si nhan dan”;

- B4do cdo qua trinh xét tdng danh
hi¢u “Nghé si nhan dan”;

- Ban nhén xét cuia Hoi dong d6i véi
tung c4 nhan dugc xem xét, danh
gig;

- Quyét dinh thanh lap Hoi dong cap
CO SO.

nhan dan”;
Bién ban kiém
phiéu bau xét
tang danh hi¢u
“Nghé si nhan
dan”; Bao cao
qua trinh xét
tang danh hiéu
“Ngh¢ si nhan
dan”’; Ban nhan
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x¢ét cua Hoi
dong cap tinh
d6i v6i timg ca
nhan dugc xem
x¢ét, danh gia
Quyét  dinh
thanh lap Hoi
déng cip co
sO.

Il | HOI PONG CAP TiNH Hoi dong g
j cap tinh ngay
- T trinh dé
Tham muu T¢ trinh, danh sach cac 822;] Xt E:QS
ca nhan dé nghi xét tang danh hiéu huvan via “Neohé si nhan
“Nghé si nhan dan”, Dy thao Quyét | CMUWYEnVien | g5 | NEhe
B15 | |\ghe si nhan dan”, Dy thao phong 2 | dan” kém danh
dinh thanh 1ap Ho6i dong cap tinh do QLVH Ngay | cach
Lanh dao UBND tinh la Chu tich hoi ' o
ddng, trinh ldnh dao phong xem xét. - Dy thao QB.
’ : thanh lap Hoi
ddng cap tinh.
Mau 05; Du
thao To trinh
UBND tinh
kem danh sach
Xem xét van ban xir ly cua chuyén Lanh dao 01 rclailicaxréltlartlége
B16 |vién trinh, trinh lanh dao So phong ngdy dinh h.iég
VH,TT&DL ky duyat. QLVH. “Nghé si nhan
dan” va Du
thao QD thanh
lap Hoi dong
cap tinh.
i Mau 05; To
Xem xeét, kiém tra noi dung do lanh trinh UBND
dao phong QLVH trinh: tinh kém danh
- Néu dap ung yéu cau: Ky duyét 01 |sich cic ca
B17 | vao van ban trinh UBND tinh. Lanh da0 S6. | | nhan d& nghi

- Néu khong dap Gng yéu cau:
Chuyén lai lanh dao phong QLVH
Xt ly.

xét tang danh
hiéu “Nghé si
nhan dan” da
ky va du thao
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Qb th‘anh lé}p
Hoi dong cap
tinh.

Phat hanh van ban: To trinh UBND
tinh, danh sach cac ca nhan dé nghi
xét tang danh hiéu “Nghé si nhéan

Mau 05; To
trinh  UBND
tinh kém danh
sach cac ca

nhan d& nghi

dan” va Dy thao QD thanh 1ap Hoi | Van thu So 01 e
B18 A O 2 A \ xet tang danh
dong cap tinh, chuyén ho so cho | VH,TT&DL. | ngay e A .
, 2 . hiéu “Nghé si
UBND tinh dé xur ly (gtri ho so trén A R
Y RN nhan dan” va
hé thong quan 1y van ban va ho so h3
cong viéc cua tinh) Dy thao Qb
i ' thanh lap HOoi
dong cap tinh.
UBND tinh xem xét x Iy hd so va 0 (';/l'r?ﬁ ?ﬁa n(ﬁ“?’;t
B19 | tra két qua trén hé théng quan 1y van | UBND tinh \ infi thanh1ap
RN n o o ngay | HGO1 dong cap
ban va ho so cong viéc cua tinh. tinh
- Thyc hién cong khai danh sach cé
nhan dé nghi xét tdng danh hi€u | Phong chuyén Mau 05; Danh
“Nghé si nhan dan” trén Cong thong | mon; lanh sach cac céa
A . . ) 10 i’ N :
B20 tin dién tor cua nganl}, dia phuong dao S& ngay nhan dé nghi
hodc Bao Ha Tinh ké tr ngay két | VH,TT&DL; xét tang danh
thic thoi han nhan ho so cua Hoi | Hoi dong cap hiéu “Nghé si
dong cap co so dé lay y kién cua tinh. nhan dan”.
Nhan dan.
Mau 05; Céc
kién nghi cua
Nhan dan vé
danh sach cac
Tiép nhan, xu ly cdc ki@;n nghi cua Phona chuven ca nhan dé
Nhan din ké tir ngay két thic thoi m@?r |an)r/1 nghi xét ting
han cong khai danh sach ca nhan d¢ da(; So 15 danh hiéu
B21 | nghi xét tang danh hi¢u “Nghé si : _ . “Nghé¢ si nhan
A an R . S . | VHTT&DL; | ngay Ao A g
nhan dan” trén Cong thong tin dién Hoi ddne cA dan” (néu co).
tor cua nganh, dia phuong hoac Bao i tinhg P - Du thao Van

Ha Tinh.

ban tra 101 cac
kién nghi cuta
So
VH,TT&DL
(néu co).
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- Tong hop céc y kién, kién nghi cua

Nhan dbi véi timg ho so ca nhan dé | Phong chuyén - Bién ban
nghi xét tang danh hiéu “Nghé si| mén; lanh tong hop vy
By | Mhan dan”; dao So 10 | kién cua nhan
- Tham muu vin ban béo cdo va xin | VH,TT&DL; | ngay | dan.
y kién thanh vién Hoi dong Danh | Hoi dong cap - H6 so lién
sach hd so dé& nghi xét ting danh CO s0. quan.
hi¢u “Ngh¢ si nhan dan”.
Chuyén vién x
Chuan bj hop Hoi dong cép tinh: p)fllf)ng I\l/ll?u 0,5; I?u’
- Du thao Giéy moi hop, chuong | QLVH; LD 02 ;;ﬁ Gcigc n‘1]§1n
B23 | trinh hop... trinh LD phong xem xét, phong o h ' N Y trinli
trinh LD S ky va phat hanh, QLVH; LD | "% N S
- Cac ho so lién quan. VH,T§I'O&DL. lién quan.
Mau 05; Gidy
A moi;  chuong
Gui Gidy moi va hd so cho cac thanh Chuye\n vien 01 trinh; Qb
B24 | .. .7 phong X X A
vién Ho1 dong. QLVH ngay | Thanh lap‘ HD
' va cac hd so
lién quan.
Mau 05: Bién
Chuyén vien ban hop Hoi
L hon o1 |dne Phicu
B25 | Hop HGi dong cap tinh. P _g n \ bau; Bién ban
QLVHLHOL | ngay | e Dhidu:
dong cap tinh. bin nhan xéj[
danh gia.
- Thong bao bang vin ban vé két qua 15
xét tang danh hiéu “Nghé si nhan | Phong chuyén oA
dan” ctia Hoi dong cap tinh dén Hoi | mon; lanh ‘3{ y
dong cap co so. dao S¢& (ke‘tu - Van ban
B26 | - Hoi dong cap co so thong bao bang | VH, TT&DL; nl??ty thong béao két
van ban két qua xet tang cua Hoi | Hoi dong cap thle]C qua xet tang.
dong cap tinh dén ca nhan dé nghi | co sd; HOi n
xét tang danh hiéu “Nghé si nhéan | dong cap tinh. ;Jluc_)c
dan”. op)
Tiép nhan kién nghi va phdi hop véi | Phong chuyén | 15 |- Bién ban
B27 | cac cac nhan, t chiic ¢6 lién quan dé |  mén; 1anh ngay |tong hop y
xin y kién xir 1y cac kién nghi (néu dao So (ké tir | kién kién nghi.




28

c6) (truéc khi hoan thién hd so gii | VH,TT&DL; | ngay
Hoi dong cap nha nudc). Hoi dong cap | thong
tinh. béo két
qua xét
tang
cua
Hoi
ddng)
Mau 05; Hb so
nhu muc 2.3;
To trinh  d&
nghi xét tiang
danh hiéu
Hoan thién hd so dé nghi xét ting “Ngh¢ si nhan
danh hiéu “Nghé si nhan dan” dat tir dan”; Tom tat
80% phiéu dong ¥ cua téng sb thanh thanh tich dé
vién Ho1 déng c6 mat tai cudc hop, nghi xét tang
giri co quan thuong truc Hoi dong danh hiéu
cip nha nudce, bao gom: “Ngh¢ si nhan
- Ho so nhu muc 2.3; dan”; Bién ban
- To trinh dé nghi xét ting danh hiéu hop Hoi dong
“Nghé s Nhan dan”. o X_éf tang dAanli
- Tom tit thanh tich dé nghi xét ting ThE’ ky Hf-)l hleP “Ngh? ’S,l
danh hiéu “Ngh¢ si Nhan dan”; dong; So 07 nhan dgr} ’
B28 o , Ae 3A s VH, TT&DL; X Bién ban kiém
- Bién ban hop H6i dong xét tang hit tich Hai ngay hidu ba "
danh hiéu “Ngh¢ si Nhan dan”; Chu } ch Ho phicd bau ?(Ae
A P dong. tang danh hiéu
- Blen.li)ari k1en3 IzhleuA bali >,(’et tang “Nghé si nhan
danh hi€u “Ngh¢ si Nhan dan”; dan”; Béo céo
- B4do cdo qua trinh xét tdng danh qua trinh xét
hi¢u “Ngh¢ si Nhan dan”; ting danh hiéu
- Ban nhén xet cua Hoi ddng cép tinh “Ngh¢ si nhan
doi véi tung ca nhan dugc xem xét, dan”; Ban nhan
danh gia; xét cua Hoi
- Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong cap doéng cap tinh
tinh. d6i v6i timg ca
nhan dugc xem
xét, danh gia
Quyét  dinh
thanh lap Hoi
dong cap tinh.
g | Gui 01 bo ho so dén Hoi dong | Vin thu So 05 | Mau 05; 01 bo
chuyén nganh cap nha nudc. VH,TT&DL. | ngay |ho so.
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‘ ' Hoi dong e
11l | HOI PONG CAP NHA NUGC cip Nha Y
nwoc
A aA ~ \ £ \ H@l déng
B30 HQP Hoi1 dong chuyén nganh cap nha chuyén nganh 11\5
nudc. z <o ngay
cap nha nudc.
B31 | Hop Hoi ddng cip nha nudc. Hoi fiong cap 1q0
nha nudc. ngay
Mau 05, 06;
Quyeét dinh
phong tang
danh hiéu
iy . “Nghé si nha
a3, |Tiép nhan két qua cia Bo| VanthuSo | 05 | 85T
VH, TT&DL, chuyén B33. VH,TT&DL. | nga X
, TT&DL, chuyén B33 & gay | Vin ban tra
loi ve viéc giai
quyet ho so
(néu  ho so
khong dat).
- Mau 01, 06;
- Quyét dinh
phong tang
) . Co hi danh hiéu
- Tra két qua cho c4 nhan dé nghi xét | | Aongh(i e Gio | “Ngh¢ si nhan
B33 | tang danh hiéu “Nghé si nhan dan”; ttlref lilétanuz-a hanh | dan”;
- Két thuc quy trinh. A1 chinh |- van ban tra

Céa nhan.

loi V& viéc giai
quyét hd so
(néu hd so
khong dat).

* Truong hop ho so' qud han xi 1, trong thoi gian cham nhar 01 ngay truéc
ngay hét han xir 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra két qua theo mau 04 va chuyén sang Trung tdm phuc vu hanh chinh

cdng dé gui cho té chirc, ca nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguoi co trach nhiém thuc hién can thyc hién
dong thoi céc thao tac tiep nhan/ chuyén/ tra ho so, ket qua gidi quyét trén He
thong thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh https://dichvucong.hatinh.gov.vn

VGi cdc buoc trong quy trinh.
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BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

Mau 01.docx

Mau 02

Phiéu huéng dan bé sung hoan thién hé so

@H

Mau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

@H

Mau 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

@H

Méau 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi ho so

@H

Mau 06.docx

BM.TDKT.05.01

To khai dé nghi xét tang danh hiéu “Ngh¢ si nhan dan”

W]

BM.TDKT.05.01.docx

BM.TDKT.05.02

T trinh dé nghi xét tang danh hi¢u “Nghé si nhan dan”

W]

BM.TDKT.05.02.docx
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BM.TDKT.05.03

Tom tat thanh tich dé nghi xét ting danh hiéu “Nghé si
nhan dan”

W]

BM.TDKT.05.03.docx

BM.TDKT.05.04

Bién ban hop Hoi déng x¢ét tang danh hi¢u “Ngh¢ si nhan
dan”

W]

BM.TDKT.05.04.docx

BM.TDKT.05.05

Bién ban kiém phiéu xét ting danh hiéu “Nghé si nhan
dan”

W]

BM.TDKT.05.05.docx

BM.TDKT.05.06

Bao cdo qua trinh xét tang danh hi€u “Nghé si nhan dan”
cua Hoi dong

W]

BM.TDKT.05.06.docx

BM.TDKT.05.07

Phiéu bau xét tang danh hi¢u “Ngh¢ si nhan dan”

W]

BM.TDKT.05.07.docx

BM.TDKT.05.08

Ban nhan xét cua Hoi dong do6i véi ca nhan xét tang danh
hiéu “Ngh¢ si nhan dan”

W]

BM.TDKT.05.08.docx

HO SO LUU

Cac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B6 phan TN&TKQ So
VH,TT&DL tai Trung tim Phuc vu hanh chinh coéng tinh. Mau 01, 05 luu theo

ho so.

T trinh dé nghi xét tdng danh hiéu “Nghé si nhan dan”.
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Tom tat thanh tich dé nghi xét ting danh hiéu “Nghé si nhan dan”;

Bién ban hop Hoi dong xét tang danh hi¢u “Nghé si nhan dan” ciia Hoi dong cp
co sO

Bién ban hop Hoi dong xét tang danh hi¢u “Nghé si nhan dan” ciia Hoi dong cp
tinh;

Bién ban kiém phiéu bau xét tdng danh hi¢u “Nghé si nhan dan”;

Bao cdo qua trinh xét tang danh hiéu “Ngh¢ si nhan dan”;

Ban nhan xét cua Hoi1 dong cap tinh doi véi tung cd nhan duge xem xét, danh

gia;

Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong cip co so.

Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong cip tinh.

Quyét dinh phong ting danh hiéu “Nghé si nhan dan”

Ho

so duoc luu tai Phong Quan 1y vin héa, thoi gian lvu 03 ndm. Sau khi hét han,

chuyén hé so xubng don vi luu trit cia S¢ VH, TT&DL va luu trit theo quy dinh.

2. Xét ting danh hiéu “Nghé si wu ta” (d6i véi Hoi dong cip co sé tai dia

phwong).
1 KY HIEU QUY TRINH QT.TPKT.06
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1

biéu kién thuc hién TTHC

Danh hiéu “Nghé si vu ta” duoc xét ting cho ca nhan dat cac tiéu chuan sau day:
- Trung thanh véi T6 qubc; chap hanh tot chu truong ciia Pang, chinh sach, phap
luat cia Nha nudc;

- C6 pham chét dao duc tét, co tai nang nghé thuat, c6 tinh than phuc vu Nhan
dan, dugc déng nghiép va Nhan dan mén mo;

- C6 thoi gian hoat dong trong linh vuc van hda, nghé thuat tir 15 ndm trd 1€n
hodc tir 10 nam tré 1én ddi véi loai hinh nghé thudt xiéc, mua; duoc ting giai
thuong cua cac cude thi, lién hoan, hoi dién ngh¢ thudt trong nudc hoac ngoai
nude hodc c6 tac pham xuat sac co gia tri cao vé tu tudng va nghé thuat duoc
cong ching yéu thich, don nhan.
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Tiéu chuén trén quy dinh chi tiét tai Diéu 8 Nghi dinh s6 61/2024/ND-CP.

-

Diéu 8 Nghi dinh
s6 61 2024 ND-CP.d«

2.2

Cach thac thuc hign TTHC

- Thuc hién truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong

Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua dich vy buu chinh cong ich;

- Qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi:

https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Thanh phan h so, bao gom:

Ban
chinh

Ban sao

(1)

T& khai dé nghi x¢ét tang danh hi€u “Ngh¢ s7 uu
t0” theo Mau BM.TDKT.06.01

()

Ban sao tir sb géc hodc ban sao cé chung thuc hodc ban sao
va xudt trinh ban chinh dé d6i chiéu (trudng hop ndp ho so
tryc tiép); ban sao tir s gdc hodc ban sao cé ching thuc
(truong hop ndp hd so qua buu chinh hodc trén méi trudng
dién ttr) cac quyét dinh ting giai thuéng quy dinh tai khoan
4 Piéu 8 Nghi dinh s 61/2024/ND-CP.

©)

Ban x4c nhan cia Thu trudéng don vi vé sy tham gia cua ca
nhan trong cac tic pham nghé thuat dat giai Vang hodc Bac
tai cudc thi, lién hoan, hoi dién nghé thuat chuyén nghiép
dung dé quy doi khi tinh thanh tich cho c4 nhan tham gia
quy dinh tai khoan 4 Piéu 8 Nghi dinh s6 61/2024/ND-
CP (néu co).

(4)

Ban sao tir s6 géc hoac ban sao c6 ching thuc hoac ban sao
va xuat trinh ban chinh dé ddi chiéu (trudng hop ndp ho so
tryc tiép); ban sao tir so6 gdc hodc ban sao cé ching thuc
(truong hop gui ho s0 qua buu chinh hodc trén méi trudong
dién tr) cac quyet dinh vé danh hiéu thi dua va hinh thuc
khen thudng (néu co).

* Lueu Y khi nép ho so:

- Néu ndp hé so tree tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh céng tinh trieong hop

yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu.

- Néu ndp ho so qua Dich vu buu chinh c¢éng ich thi nép ban sao c6 chirng thuec



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/van-hoa-xa-hoi/nghi-dinh-61-2024-nd-cp-xet-tang-danh-hieu-nghe-si-nhan-dan-nghe-si-uu-tu-612979.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/van-hoa-xa-hoi/nghi-dinh-61-2024-nd-cp-xet-tang-danh-hieu-nghe-si-nhan-dan-nghe-si-uu-tu-612979.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/van-hoa-xa-hoi/nghi-dinh-61-2024-nd-cp-xet-tang-danh-hieu-nghe-si-nhan-dan-nghe-si-uu-tu-612979.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/van-hoa-xa-hoi/nghi-dinh-61-2024-nd-cp-xet-tang-danh-hieu-nghe-si-nhan-dan-nghe-si-uu-tu-612979.aspx
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cia co quan c6 tham quyén;
- Néu nép hé so qua Hé théng thong tin gidi quyét TTHC ciia tinh thi quét (Scan)
tur ban chinh.

2.4

S6 lwong hd so: 01 bo.

2.5

Thai han giai quyét:

- ,Thc‘yi gian td chic hoat dong xét tdng danh hiéu “Nghé sT vu t0” tai Hoi déng
cap co so khong qua 70 ngay.

- ,Th(‘yi gian td chic hoat dong xét tang danh hi€u “Nghé s7 vu t0” tai Hoi déng
cap tinh khong qua 85 ngay.

- ,Th(‘yi gian td thﬁ:c hoat dong x?t tdng danh hi€u “Nghé si uu ta” tai Hoi déng
cap Nha nudc gom 2 budc, cu thé nhu sau:

+\Bu:érc 1: Thoi gian tf) churc hoat dong xét taing danh hi¢u “Nghé si vu t0” tai Ho1
dong chuyén nganh cap Nha nudc khong qué 115 ngay.

+\Bu:ércr 2: Thoi gian td chirc hoat dong xét tang danh hiéu “Ngh¢ s7 uu ti” tai Ho1
dong cap Nha nudc khong qua 100 ngay.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
Trung tim Phyc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh; Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi https://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.7

Co quan tryc tiép thuc hign TTHC: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich; Dai Phat
thanh va Truyén hinh tinh; Nha hat Ngh¢ thuat truyén thong Ha Tinh.

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh TTHC: Chu tich nuéc.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hgp: UBND tinh, B6 VHTTDL, Ban Thi dua - Khen thudng
Trung wong.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: Ca nhan quy dinh tai khoan 2 diéu 2 Nghi dinh s
61/2024/NP-CP.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Huy hiéu, Bang ching nhan cua Chu tich nudc va
tién thuong.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trach Thoi Biéu mau/Két

Trinh tw .A : R
‘ nhiém gian qua

Hoidong | 70

HOI PONG CAP CO SO 2 > :
: cap co so | ngay

Bl

1. Tiép nhan hd so tryc tiép tir cd nhan | Canhan; | Gio | Mau 01, 02, 03
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hoic qua dich vu buu chinh céng ich | Céng hanh | (néu cd), 06; Hb
hoac qua Hé théng thong tin giai quyét |  chic chinh | so theo muc 2.3.
TTHC tinh Ha Tinh | TN&TK
(http://dichvucong.hatinh.gov.vn); Q
2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho so:
- Néu hd so day du, hop Ié thi 1am tha
tuc tiép nhan ho so, hen tra két qua cho
ca nhan va yéu cau nop phi, 1& phi cho
Trung tam (néu cd).
- Néu ho so chua day du hoiac khong
hop 1& thi huéng dan bo sung, hoan
thién hd so. Néu khdng bd sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép nhan ho so.
Cong
chirc
TN&TK
Chuyén ho so ve S¢ VH,TT&DL, Van Sﬁﬁ 01 | Mau 01, 05 va Hd
B2 | thu tiép nhan ho so, chuyén Lanh dao . \ .
phong Quan 1y van hoa dé xir ly Chinh ngay | sokem theo.
' cong ich;
Van thu;
Lanh dao
phong.
Tham dinh ho so:
- Trudng hop hd so khong dap tng yéu M3u 05;
cau, du thao théng bao cho ca nhan dé - Du thio QP
nghi xét tang, néu ré ly do trinh 1&nh thanh lap  Hoi
dao phong xem )fét. ‘ ddng cp o sy,
- Truong hop ho so can hoan thién va Cong - Du thao thong
bo sung: ban hanh van ban hudng dan |  chuc béo bd sung ho
hoan thién ho so trinh Lanh dao phong | dugc giao o
xem xét ky nhay, LD Sé ky duyét, Van | xu ly ho ' \ .
g3 | thu ban hanh chuyén trd cho 4 nhan. | so; Lanh | 03 {)é(?uchtgagé tzﬁgg
Trong thoi han 07 ngay tinh tor khi dao ngay 4 nahi xét tana:
nhan lai hd so, ca nhan nop hd so da | phong; ©hgh , a 9’
hoan thién dén co quan tiép nhan. Lanh dao - ,Du t hao Iho.”g
Sau hoan thién, bd sung hd so: néu hd | So; Van bao;tf];Ch?' glal
so hoan thién dap Gng yéu cau thi thur. quyet o so;

chuyén sang budc tiép theo; néu ho so
khéng hoan thién dap (ng yéu cau thi
du thao Thong bao tir chéi giai quyét
hd so.

- Trudng hop, hd so dap tng yéu cau:

- Lap danh cac ca
nhan dé& nghi xét
tang danh higu
“Ngh¢ s uu ti”



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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Dy thao Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
cap co s& xét ting danh hiéu “Nghé si
wu tG” trinh Giam dbc¢ S¢ thanh lap Hoi
ddng cap co so.

- Tong hop va lap danh cAc ca nhan dé
nghi xét tang danh hiéu “Nghé si uu
tu”, trinh 1anh dao phong xem xét.

Mau 05; Danh
sach cac ca nhan
dé nghi xét tang
danh hiéu “Nghé

si vu t” va Du
. A in u ha D thanh
Xem xét van ban xu ly cua chuyén vién | Lanh dao 01 }QSOHG? dén; ?:gp
B4 | trinh, trinh lanh dao S& VH,TT&DL phong X j 7('1~ © ahay:
Ky duyét. QLVH, | N9y |cosoda ky nhay;
' - Dy thao Thong
bao t choi giai
quyet ho so hodc
Thong bao bo
sung ho so da ky
nhay.
Mau 05; Danh
sach cac ca nhan
dé nghi xét tang
Xem xét, kiém tra noi dung do lanh dao danh Teu \Nghg
phong QLVH trinh: ST uu 0" va QD
A gs Al A . n ~ thanh 1ap HOGI
- Néu dap tng yéu cau: Ky duyét Qb | Lanh dao 01 A X r ax
B5 S A as aX < \ \ N dong cap co s¢ da
thanh lap Ho1 dong cap co so. So ngay ..
Néu khong dap tng yéu cau: Chuyén W
L . - - Dy thao Thong
lai 1anh dao phong QLVH xtr ly. bédo ti ‘chéi gidi
quyet h6 so hodc
Thong  bao  bo
sung ho so da ky.
10
A n . . . ngay x _
Thuc hién cong khai danh sach ca Chuvén G i Mau 05; Danh
nhan dé nghi xét ting danh hiéu “Nghé | . _y ( €W |sach cac ca nhan
- S . A LS vién; LD | ngay A e e
B6 | s uvu t” bang hinh thirc niém yét cong : . dé nghi xet tang
S ae A N . phong nhan S ~
khai va dang tai trén trang thong tin OLVH. | diy du danh hi¢u “Ngh¢
dién tir cia S6 VH, TT&DL. S g SO“ si wu ta”,

hop [€)
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Phong
chuyén
: : mon; lanh - Bién ban tong
B7 Ti€ép nhan, xir ly céc kién nghi cua | dao So 15 hop y kién cua
Nhéan dan VH,TT& | ngay nhan dan
DL; Hoi '
ddng cap
CO SO.
7 ) ) Phong
- Tong hop cac y kiép, kién nghi cua | chuyén q
Nhan do6i véi tung ho so ca nhan d¢ | mon; 1anh - Bién ban tong
nghi xét ting “Nghé si uu ta”; dao So 05 |hop y kién cua
B8 o 1 r e -, ~ A A : 3 A 3
- Xir Iy cac kién nghi ctia Nhan dan vé | VH,TT& | ngay | nhan dan.
danh sach céc c4 nhan dé nghi xét tang | DL; Hoi - Ho so lién quan.
danh hiéu “Ngh¢ si uu ta”. dong cap
CO S0.
Chuén bi hop Hoi dong cép co s Chuyén MAu 05; Dy thao
- Dy thao Gidy moi hop, chuong trinh | vién; LD 03 cac van ban: Gidy
B9 | hop... trinh LD phong xem xét, trinh | phong oA moi; chuong trinh
LD S6 k¥ va phét hanh, OLVH: | M | ya cac hd so lien
- Cac ho so lién quan. LD So. quan.
Mau 05; Gidy
AP woox LA , \ A moi; chuong
B10 \(,}11;; ggliydg;m va hd so cho cac thanh Cci%)r/]en nO;. trinh; QP Thanh
: & ' gay 1ap HD va cac ho
so lién quan.
Chuyén Mau 05: Bién ban
Vién hop  Hoi dong;
Ar A X \ phong 01 |Phiéu bau; Bién
B11 | Hop H6i dong cap co so. QLVH: ngdy |ban kiém phiéu:
Hoi dong ban nhan xét danh
Cap co s0. gia.
Phong
chuyén
Thong bao béng van ban két qua xét mon, Iap h - Van ban thong
B12 | tang ctia Hoi dong dén ca nhan dé nghi dao 56 0? bao két qua xét
x¢€t tang danh hi¢u “Ngh¢ si vu ta” VH,TT& | ngay tang
: i ' ' DL; Hoi o
ddng cap

co sO.
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Phong
chuyén
Tiép nhan kién ‘nghi va phdi hop voi mdn: lanh - Bién ban téng
cac cac nhan, to chirc co lién quan dé \ s LiAn LiA
dao So 15 hop y kién kién
B13 | xin y kién xtr 1y cac kién nghi (néu c6) j N :
g T s e o | VHTT& | ngay | nghi.
(tmoc ’khl hoan thién ho so g1 HoOi DL Hbi
dong cap tinh). dong ¢ ép
CO SO.
Mau 05; Ho so
nhu muc 2.3; To
‘ ‘ trinh dé nghi xét
Hoan thién ho so d€ nghi xét ting danh tang danh hiéu
hi¢u “Ngh¢ s uu tu” dat ttr 80% phicu “Ngh¢ sT uu ta”;
dong y cua tong sO thanh vién Hoi Tom tit thanh
ddng co mit tai cude hop, gui co quan tich dé nghi xét
thuong truc Hoi dong cap tinh, bao taing danh hiéu
gém: “Ngh¢ sT uu ta”;
- H6 so nhu muyc 2.3. Bién ban hop Hoi
- T& trinh dé nghi xét ting danh hidu | Ty ky dong xet ) tang
“Nghé si vu td” . Hoi ddng: danh hi¢u “Ngh¢
S T ST . A Cae s si wu t4”; Bién
Toém tat thanh tich dé nghi xét tang So , 2 "
B14 | danh hiéu “Nghé si uu ta”; VH,TT& nog E?ﬂ ktletrf‘ péneﬁ
- Bién ban hop Hoi dong xét ting danh | DL; Chu gay au X‘? ang can
A A o~ 3. : n hiéu “Nghé si uu
hiéu “Nghé si uu ta”; tich Hoi v D4 ;
AR PR A tu”; Bao cao qua
- Bién ban kiém phiéu bau xét tang | dong. trinh  xét ting
danh hi€u “Ngh¢ si vu tu”; . danh hiéu “Nghé
- Bdo cdo qua trinh xét tang danh hiéu si wu t0” Ban
“Ngh¢ si uu ti™; . ) nhan xét cua Hoi
- Ban nhan xét cua Hoi dong doi vai dong cap tinh d6i
ting ca nhan dugc xem xét, danh gia; véi ting ca nhan
- Quyét dinh thanh l1ap Hoi dong cap dugc xem  xét,
CO SO. danh gia Quyét
dinh ‘thémh, lap
Ho1 dong cap co
sO.
R A p - Hoi don
Il | HOI PONG CAP TiNH grdong | 85
cap tinh | ngay
Tham muu To trinh, danh sach cac ca| Chuyén - Du ‘théo To
B15 nhan d¢ nghi xét tang danh hiéu “Nghé Vién 02 trinh dé nghi xét
sf uu t0”, Du thdo Quyeét dinh thanh 1ap | phong ngay |tang danh hiéu
Hoi dong cap tinh do Lanh dao UBND | QLVH. “Nghé siuu ta”.
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tinh 1a Chu tich hoi déng, trinh 1anh
dao phong xem xét.

- Du thao Qb
thanh 1ap Hoi
dong cap tinh.

Mau 05; du thao
To trinh UBND
tinh kém danh
sach cac ca nhan

Xem xét van ban xt ly cia chuyén vién | Lanh dao 01 | d nohi xét tin
B16 | trinh, trinh lanh dao S6 VH,TT&DL | phong \ gn ot 9
ky duyét QLVH ngay | danh hiéu Ngh?
o ' st uu tu” duoc ky
nhdy va Du thao
QD thanh 1ap Hoi
dong cap tinh.
Mau 05; T¢ trinh
Xem xét, kiém tra noi dung do 1anh dao UBND tinh kem
phong QLVH trinh: dirfh (S;Ch ?C C"’;
- Néu dap ung yéu cau: Ky duyét vao | Lanh dao op | Man ce neh ?(Ae
B17 | _ .. , ) \ tang danh hiéu
van ban trinh UBND tinh. So. ngay | .. A o~
£ A I A A X Nghé si uu to
- Néu khong dap ung yéu cau: Chuyeén d3 ky va Dy thio
ddng cap tinh.
Mau 05; To trinh
Phat hanh van ban: To trinh UBND UBND tinh kem
tinh, danh sach cac ca nhan dé nghi xét g danh sach cac ca
< S A o~ s Van thu A A -
tang danh hiéu “Nghé si uu t1” va Dy o 01 nhan dé nghi xét
B18 | thao QD thanh 1ap Hoi dong cap tinh, VHTT& | naa tang danh hiéu
chuyén hé so cho UBND tinh dé xir Iy | '/ 98Y | «Nghe si wu ta”
(guri h6 so trén h¢ thong quan 1y véan ' va Du thao Qb
ban va ho so cong viéc cua tinh). thanh 1ap  Hoi
dong cap tinh.
UBND tinh xem xét xir Iy hd so va tra Mau 05, Quyet
X A A A s < 1 UBND 03 dinh  thanh lap
B19 | ket qua trén h¢ thong quan 1y van ban , N n A X
C A A R tinh ngay |HGi dong cap
va ho so cong viéc cua tinh. ,
tinh.
- Thyc hién cong khai danh sach ca | Phong Mau 05; Danh
nhan dé nghi xét ting danh hiéu “Nghé | chuyén 10 sach cac cd nhan
B20 | s7 wu t0” trén Cong thong tin dién t&r | mon; I&nh | Ngay | dé nghi xét ting
cia nganh, dia phuong hodc Bdo Ha | @dao So danh hi¢u “Ngh¢

Tinh.

VH,TT&

siuu ta”.
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DL; Hoi
ddng cap
tinh.
Mau 05; Céc kién
nghi cua Nhan
Phong dan vé danh sach
Tiép nhan, xur 1y cac kién nghi cta | chuyén cic c4 nhan dé
Nhan dan ké tir ngay két thuc thoi han | mén; lanh nghi xét ting
B21 cong khai danh sach c4 nhan dé& nghi | dao So 15 | danh hi¢u “Ngh¢
xét tang danh hiéu “Nghé s vu t0” trén | VH,TT& | ngay | siuu td” (néu co).
Cong thong tin dién tir cua nganh, dia | DL; Hoi - Du thao Vin
phuong hodc Bao Ha Tinh. déng cép ban tra 101 cac
tinh. kién nghi cia So
VH,TT&DL (néu
co).
- Téng hop cic ¥ kién, kién nghi ctia | Phong
Nhén dbi v6i timg hd so c4 nhan dé | chuyén q
nghi xét tang danh hiéu “Nghé si wu | mén; 1&nh - Bién ban tong
Bop | 07 dao So 10 |hop y kién cua
- Tham muu vin ban bo céo va xin y | VH,TT& | ngay |nhan dan.
kién thanh vién Hoi dong Danh sach | DL; Hoi - Ho so lién quan.
hd so dé nghi xét ting danh hiéu | dong cap
“Ngh¢ siuu ta”. CO SO.
Chuyén
Chuan bi hop Hoi dff)ng cép tinh: V'? n Mau 05; Du thao
- Dy thao Gidy moi hop, chuong trinh phong' cac vin ban: Giay
B23 | hop... trinh LD phong xem xét, trinh QLVH; 0? moi; chuong trinh
ob... il LY phong ’ Lb ngay 01, CIUONE frin
LD S¢ ky va phat hanh. \ va cac ho so lién
L 1A n phong
- Cac ho so lién quan. QLVH; quan.
LD Sé.
B24 Gl;fl GlAqy moi va ho so cho cac thanh vien 0\1 trinh: QD Thanh
vién Hoi dong. phong ngay |,. 1A
QLVH. lap HD va cac ho
so lién quan.
Chuyén Mau 05; Bién ban
S vién 01 |hop HO6i dong;
B25 | Hop Hot dong cap tinh. phong ngay |Phiéu bau; Bién
QLVH; ban kiém phiéu;
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Hoi dong ban nhan xét danh
cap tinh. gié.
Phong
- Thong bao bang van ban vé két qua | chuyén 15
xét tang danh hiéu “Nghé si wu td” ctia | moén; lanh | ngay
Hoi dong cap tinh dén Hoi dong cé dao S¢ T )
61 dong cap tinh dén Hoi dong cap co ao So (ke‘tu: - Van ban théng
sO. VH,TT& | ngay . £ . 2
B26 e aX £ , ~ , N . £ bao ket qua xet
- Ho1 dong cép co so thong bao bang DL‘, ket ting
vin ban két qua xét ting cua Hoi dong | Hoidong | thac | =
cap tinh dén ca nhan dé nghi xét tang | Cap co s0; | cudc
danh hiéu “Nghé¢ s1 uu tu”. Hoi dong | hop)
cap tinh.
15
\ nga
Phong %a¥
A (ke tur
Tiép nhan kién nghi va phdi hop voi chuyen nga " 2
;op nhan kien ngit va paot AOP YO | men; 1anh | N9 |- Bién ban téng
cac cac nhan, t6 chiac co lién quan dé ) thong f LA LiA
s 1A e s 1A N dao So , 2 | hop y kién kien
B27 | xin y kién x1r Iy cac kién nghi (néu co) i bao ket -
s r A oo | VHTT& | 297 5% | nghi.
(trude khi hoan thién hé so gui Hoi DL: Ho; | Gua xet
dong cap nha nudc). A f tang
dong cap :
tinh. cua
Hol
dong)
Hoan thién ho so dé nghi xét tang dar}h Mau 05; Hd so
hi¢u “Nghé si vu t” dat tor 80% phicu nhu myc 2.3; To
dong y cua tong sO thanh vién Hoi trinh dé nghi xet
dong c6 mat tai cugc hop, gui co quan tang danh hiéu
thuong trgc HOi1 dong cap nha nudc, “Nghé s uu ta”;
bao gom: Tom tat thanh
- H6 so nhu muc 2.3; Thu ky tich dé nghi xét
- T& trinh d¢ nghi xét ting danh hiéu Hoi dpng; :c?mg Adaflh hl@f}l
828 “Nghé st wu ta”. VHS-l(_)’T& 07 N’\ghe qSl uu tqu
- Tém tit thanh tich d& nghi xét ting 1t hgay | Bién ban hop Hoi
A N A o e 11 DL; Chu dong xét ting
danh hiéu ““Ngh¢ si vu tu”; . n a e ~
Bién ban hon Hoi da 4t tine danh tich Hoi danh hiéu ‘“Nghé
- Bién ban hop Hoi dong xét tang dan ddng. S wu t0” Bién

hiéu “Ngh¢ si uu ta”;

- Bién ban kiém phiéu bau xét ting
danh hi¢u “Nghé s uu ta”;

- B4o cdo qua trinh xét tdng danh hiu
“Ngh¢ siuu ta”;

- Ban nhan xét ciia Hoi dong cép tinh

ban kiém phiéu
bau xét ting danh
hiéu “Ngh¢ si uu
tu”; Bao cao qua
trinh  xét tang
danh hi¢u “Ngh¢




42

dbi v6i ting ca nhan duoc xem xét,
danh gia;

- Quyét dinh thanh lap Hoi dong cép
tinh.

si uu t4”; Ban
nhan xét cua Hoi
dong cap tinh d6i
véi tung ¢4 nhan

duoc xem xét,
danh gia Quyét
dinh thanh lap
Hoi ddng cép
tinh.
Vin thu
Bog | G 01 bo hd so dén Hoi dong chuyén So 0,5 | Mau 05; 01 bo hd
nganh cap nha nudc VH,TT& | ngay |so.
DL.
Hoi déng .
111 | HQI PONG CAP NHA NUOC capNha | o
nwoc gay
Hoi dong
B30 HQP Ho6i dong chuyén nganh cip nha Cnhgua);] ehn 11‘5
nudc. | ngay
cap nha
nuoc.
. ) Hoi dong 100
B31 | Hop Hoi dong cap nha nudc. cap nha ngay
nudc.
Mau 05, 06:
Quyét dinh phong
Van thu tang danh hiéu
B3 Tiép nhéan kég qua cua BQ Sé 0,5 | “Nghé siuuta”;
VH, TT&DL, chuyén B33. VH,TT& | ngay |- Van ban tra loi
DL. vé viéc giai quyét
hd so (néu ho so
khong dat).
o - Mau 01, 06;
, o h,orlgA - Quyét dinh
- Tra két qua cho ca nhan dé nghi xét chuc tep | Gy phong ting danh
B33 | ting danh hiéu “Nghé si uu t0”; ntharll(vta hanh | hidu “Nghé si uu
- Két thuc quy trinh. ra}. ° | chinh t0”;
qua; Ca .
nhan. - Van ban tra loi

vé viéc giai quyét
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hd so (néu hd so
khong dat).

* Truwong hop ho so qud han xii 1y, trong thoi gian chd@m nhar 01 ngay truéc ngay
hét han xir 1y, co quan glal quyet TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen lgi ngay
tra ket quda theo mdu 04 va chuyén sang Trung tdm phuc vu hanh chinh céng dé
gui cho té chirc, c& nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguwoi c6 trach nhiém thuc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhan/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé
thong thong tin gidgi quyét TTHC tinh Ha Tinh http://dichvucong.hatinh.gov.vn
V&I cdc budc trong quy trinh.

BIEU MAU

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 'Ej

Méau 01.docx

Phiéu huéng dan b sung hoan thién hé so

M3u 02 'Eﬂ

Mau 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

M3u 03 'Eﬂ

Mau 03.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

M3au 04 'Ej

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 IEH

Mau 05.docx

Mau 06 S6 theo ddi ho so
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Méau 06.docx

To khai dé nghi xét tang danh hiéu “Nghé si vu t4”

BM.TPKT.06.01 W]

BM.TDKT.06.01.docx

T& trinh dé nghi xét ting danh hiéu “Nghé si vu ta”
BM.TDKT.06.02 0=

BM.TDKT.06.02.docx

BM.TDKT.06.03

Tom tat thanh tich d& nghi xét ting danh hiéu “Nghé si
ru ti”

]

BM.TDKT.06.03.docx

BM.TDKT.06.04

Bién ban hop Hoi déng x¢ét tang danh hi¢u “Ngh¢ si uu

tu

W]

BM.TDKT.06.04.docx

BM.TDKT.06.05

Bién ban kiém phiéu xét ting danh hiéu “Nghé si uu t0”

]

BM.TDKT.06.05.docx

BM.TDKT.06.06

Béo cdo qua trinh xét tang danh hié¢u “Ngh¢ s uu
tu”ctia Ho1 dong

W]

BM.TDKT.06.06.docx

BM.TDKT.06.07

Phiéu bau xét tang danh hiéu “Nghé si uu ta”

W]

BM.TDKT.06.07.docx
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Ban nhén xét ciia Hoi dong dbi véi ca nhan xét tang
danh hiéu “Ngh¢ si wu t0”
BM.TPKT.06.08 WS

BM.TDKT.06.08.docx

4 |HOSOLUU

Céc méu phiéu 01; 02, 03, 04 (néu cd) va 06 luu tai BO phan TN&TKQ S&
- | VH,TT&DL tai Trung tdim Phuc vy hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho
SO.

- | To trinh dé nghi xét ting danh hiéu “Nghé si wu t0”.

- | Tém tit thanh tich dé nghi xét ting danh hiéu “Nghé si wu ta”;

- | Bién ban hop Hoi dong xét ting danh hiéu “Nghé si vu ta” cua Hoi dong cip co
SO,

- | Bién ban hop Hoi dong xét ting danh hiéu “Nghé si vu t0”ctia Hoi dong cap tinh;

- | Bién ban kiém phiéu bau xét ting danh hiéu “Nghé si vu t0”;

- | B4o cédo qué trinh xét tang danh hiéu “Nghé si vu tu”;

- | Ban nhan xét cuia Hoi dong cap tinh d6i véi tirng cd nhan dugc xem xét, danh gia;

- | Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong cip co so;

- | Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong cap tinh;

- | Quyét dinh phong tang danh hiéu “Nghé si uu t0”;

Ho S0 dLch lu'u’tai Phong Quan 1y van hoéa, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han,
chuyén hé so xudng don vi luu trir cia S¢ VH, TT&DL va luu trir theo quy dinh.
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B. QUY TRINH NQI BQ THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO

SUNG.

I. LINH VU'C MY THUAT, NHIEP ANH VA TRIEN LAM

1. Cip gidy phép trién 1im tic phAm nhiép anh tai Viét Nam

1 KY HIEU QUY TRINH QTVH.MTNATL.06
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC:
- Téac pham tham gia trlen 1am phu hop voi chu dé, noi dung cua trlen lam da
dugc cap phép; c6 ngudn gdc, xuat xr va quyén so hiru hodc quyén sir dung
hop phap.
- Pia diém t6 chuc trién 1dm phu hop tinh chit, quy md trién lam.
2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC:
- Thuc hiénNtru’c tiép tai Trung térp Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua dich vy buu chinh céng ich;
- Qua Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
. X 2 A . B Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: Ban chinh sa0

Pon dé nghi cap gidy phép trién 1am tac pham nhiép
anh tai Viét Nam theo mau MVH.MTNATL.06.01.

Danh sach tac pham bang tiéng Viét (ghi rd sb tha
tu tac ph’ém, tén tac pham, tén tac gia, chat liéu, kich X
thudc, so lugng).

Anh s trién 1dm c6 chi thich; anh in trén gidy kich
thudc nho nhat 13x18cm hodc ghi vao dia CD (d6i
v6i truong hop ndp truc tiép/ndp qua buu chinh), X
anh dinh dang JPG hoic PDF (d6i v6i trudng hop
ndp qua moi truong di¢n tir).

Déi voi truong hop to chie trién 1dm tac pham nhiép
anh tai cac dia diém khéng phai la nha trién 1&m X
phai c6 van ban dong y cua chu dia diém to chac
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trién 1am.

Ddi véi cac tdc pham nhiép anh khoa than 16 rd danh
tinh phai c6 van ban thoa thuan gitra nguoi chup anh
va ngudi duoc chup vé noi dung chup, thoi gian va
pham vi céng bé tac pham

* Lueu Y khi nép hé so:

- Néu nép ‘hé so truec tiép tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh truong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu.

- Néu ndp hé so qua Dich vu buu chinh cong ich thi nop ban sao co chirng thuc
clia co quan cé tham quyén;

- Néu nép hé so qua Hé thong théng tin gidi quyét TTHC ciia tinh thi quét
(Scan) tie ban chinh.

2.4 | S6 lrgng hd so: 01 b
2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 18,
Pia diém tiép nhin hd so va tra két qua gidi quyét TTHC: ‘Trung tam Phuc
2.6 | vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh; H¢ thong thong tin giai quyét TTHC tinh Ha
Tinh tai dia chi https://dichvucong.hatinh.gov.vn
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
57 Co quan thue hién: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
" | Co quan dwge iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Poi twong thue hién TTHC: T6 chic, c4 nhan.
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép trlen 13m tac pham nhiép anh hodc Vin
' ban thong bao khong du diéu kién cap gidy phép
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tu Trich T_ho’l Bieu mau /Ket
‘ nhi¢m glan qua
1}.1 :Flep PhalrllAhO hsorv trLIc tlsp EI t0 | 18 chite, ca
pae, €a fhan foae " FICh Y8 | nhan; Cong | Gis | MAu 01; 02, 03
buu chinh cong ich hodc qua H¢ , X L, Y
Bl ) N J chuc hanh | (n€u c6), 06; HO so
thong thong tin giai quyét TTHC TN&TKQ | chinh | theo muc 2.3
tinh Ha Tinh tai dia chi e
https://dichvucong.hatinh.gov.vn;
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2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO

- Néu hé so day du, hop 1& thi
lam thu tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho t6 chiic, ca nhan
va yéu cau ndp phi, 1& phi cho
Trung tm (néu co).

- Néu hd so chua diy du hoic
khong hop 1& thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bo sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.

. \ 3 Cong chu
Chuyén 13 so V& SO | TNgTKO. ) ‘
VH,TT&DL, Van thu chuyén . ' .. | Mau 01, 05 va Ho6
B2 P Y \ , . = Vian thu, | 0,5 ngay \
hd so vé phong Quan ly Van ohong so kem theo
P H e x .
hoa (QLVH) giai quyét OLVH
Tham dinh hd so:
- Neu ho so i didu kien cdp Miu 05; dy thio
phép thi du thdo Giay phép trién X , 2
~ . 2 A <y n Giay phép trién
lam tdc pham nhi€p anh tai Viét ~ Z £
2 o1x X . o . lam tac pham nhiép
Nam chuyén lanh dao phong ky | Cong chirc inh tai Via
B3 | nhay duge giao | 02 ngay | N0 a1 Viet Nam
s Lo DA hodc du thao Van
- Néu ho so khong du diéu kién | Xt 1y ho so bin théng bdo
cap phép thi du thdo Van ban khong du didu kién
thong bao khong du diéu kién chp gidy phép.
cp gidy phép chuyén lanh dao
phong Ky nhay.
Mﬁu 05; du thf}o
Gidy phép trién
lam tac pham nhiép
e A ot Lanh dao anh tai Viét Nam
B4 i;gg‘g%tu%% Sgsva ky nhdy vao du phong 02 ngay | hoac duy thao Van
' QLVH ban  théng bao
khong du di€u kién
cap gidy phép da
ky nhay.
, Mau 05; Giay phép
Ky duyét két qua thuc hién tai | _ _ .., | trién 13m tac pham
BS | busc B4. Lané‘(,yda" 02192y | hidp anh tai Viet

Nam hodc Van ban
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théng b&o khong
du diéu kién cip
gidy phép di ky
duyét.

B6

Phét hanh vin ban va chuyén két
qua sang Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh dé tra cho
t6 chirc, ca nhan. Pong thoi két
thiic xtr 1y trén phan mém dich
vu cong.

Cap nhat, theo doi, luu hd so.

Van thu;
Cong chure
dugc giao
xtr 1y ho so

0,5 ngay

Mau 05, 06; Gidy
phép trién lam tac
pham nhiép anh tai
Viét Nam hoac
Van ban thong bao
khong du diéu kién

cap gidy phép.

B7

Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan

Cong chure

TN&TKQ,

td chtrc, ca
nhan

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 06 va
Gidy phép trién
1am tac pham nhiép
anh tai Viét Nam
hoac Van ban
théng béo khong
da diéu kién cip
gidy phép.

* Truong hop hé so qud han xir 1, trong thoi gian chdm nhdt 01 _ngay trucce
ngay hét han xi Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh dé giri

cho t6 chire, ca nhan.

* Trong qua trinh giai quyét ho SO nguoi co trach nhiém thyc hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén
phan mém: https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc bude trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01 IEH

MAau 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02 IEJ

MAau 02.docx

Phiéu huéng dan bd sung hoan thién ho so

Mau 03 Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so



https://dichvucong.hatinh.gov.vn/

50

@j

MAu 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 'Ej

MAau 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

Mau 05 'Ej

MAu 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 'Ej

MAau 06.docx

Pon dé nghi cap gidy phép trién 1am tac pham nhiép anh
tai Viét Nam

BMVH.MTNATL ;

06.01 w

BMVH.MTNATL.06.0
1.docx

Gidy phép trién 13m tac pham nhiép anh tai Viét Nam
BMVH.MTNATL w =
.06.02

BM.MTNATL.06.02.d
ocx

HO SO LUU

Cac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu cd) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ So
VH, TT&DL tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh coéng tinh. Mau 01, 05 luu theo
ho so.

Ho so theo muc 2.3

Gidy phép trién 1am tac pham nhiép dnh hodc Vian ban thong bao khong du diéu
kién cap gidy phép
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Ho so dugc luu tai Phong Quan 1y Van hoa, thoi gian lwu 03 nam. Sau khi hét han
chuyén luu trir co quan theo quy dinh.

2. Cap gidy phép dwa tac phAm nhiép anh tir Viét Nam ra nwéc ngoai trién lim

1 KY HIEU QUY TRINH QTVH.MTNATL.07
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwc hién TTHC:
- Tac pham tham gia trién 13m c6 ngudn gdc, xuit xr va quyén sé hitu hoic
quyén su dung hop phap.
- T6 chirc, ca nhan dua tac phdm nhiép anh tir Viét Nam ra nudc ngoai trién
lam phai thyc hién dung trach nhiém quy dinh cia phap luat.
2.2 | Cach thirc thwe hién TTHC:
- Thuc hiénNtruc tiép tai Trung térp Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua dich vy buu chinh céng ich;
- Qua Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: Bin Ban sao
' P ’ gom: chinh

Pon dé nghi cap gidy phép dua tac pham nhiép anh tir
Viét Nam ra nuéc ngoai trien Idm theo mau X
BMVH.MTNATL.07.01.

Danh sach tac pham bang tiéng Viét (ghi 16 so thi: tur
tac pham, tén tadc pham, tén tac gia, chat liéu, kich X
thuoc, so luong).

Anh s& trién 13m c6 chi thich; anh in trén gidy kich
thudc nho nhéat 13x18 cm hodc ghi vao dia CD (d6i véi
truomg hop nodp truc tiép/ndp qua buu chinh), anh dinh
dang JPG hoac PDF (dbi voi trudng hop ndp qua moi
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truong dién tu).

Thu moi, thdng bdo, sach anh (néu co), van ban thoa
thuan hodc hgp dong véi doi tdc nude ngoai da duoc X
dich ra tieng Viét.

Déi véi tdc pham nhiép anh khoa than 16 rd danh tinh
phai c6 van ban thoa thuan gitra nguoi chup anh va
ngudi duoc chup vé noi dung, thoi gian va pham vi cong
bd tac pham.

* Lueu Y khi nép ho so:

- Néu nép ‘hé so truee tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh truong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu.

- Néu ndp hé so qua Dich vu buu chinh cong ich thi nop ban sao co chirng thuc
cua co quan co tham quyén,

- Néu nép hé so qua Hé thong théng tin gidi quyét TTHC ciia tinh thi quét
(Scan) tie ban chinh.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bd
2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop I&.
Dia diém tlep nhan hé so va tra két qua gidi quyet TTHC: Trung tam Phuc
2.6 | vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh; Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh Ha
Tinh tai dia chi https://dichvucong.hatinh.gov.vn
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
57 Co quan thue hién: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
" | Co quan dwge iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Poi twong thue hién TTHC: T6 chic, c4 nhan.
59 Két qua giai quyét TTHC: Giay phép hoic vin ban théng bao khong du diéu
' kién cap giay phép
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw TriCh T.hm Bi¢u miw/Két qua
: nhi¢m glan
g1 | 1 Tiép nhan ho so truc tiép tir to | T6 chi, Gid |Mau 01; 02, 03

chtrc, c4 nhan hodc tir dich vu | canhan; hanh | (néu co), 06; HO so
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buu chinh cong ich hoac qua Hé | Cong chuc | chinh | theo muc 2.3
thong thong tin giai quyét TTHC | TN&TKQ
tinh Ha Tinh tai dia chi
https://dichvucong.hatinh.gov.vn;
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd
SO:
- Néu hd so day du, hop 1é thi
lam thu tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho t chiic, ca nhan
va yéu cau ndp phi, 1& phi cho
Trung tAm (néu c9).
- Néu hd so chua diy du hoic
khong hop 1¢ thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bo sung, hoan thién dugc
thi tir chéi tiép nhan ho so.
Chuyén hdé so vé So .?I(\)&%TCQ%C N ‘
VH,TT&DL, Van thu chuyén _ ' .| Mau 01, 05 va Ho
B2 hd 5 phe , , rs Vian thu, | 0,5 ngay \
0 so vé phong Quan ly Van phang so kém theo
hoa (QLVH) giai quyeét. OLVH
Tham dinh hé so:
- Néu hd so du diéu kién cép Mau 05; du thao
phép thi dy thao Gidy phép dua Gidy phép dua tac
tac pham nhiép anh tir Viét Nam pham nhiép anh tur
ra nudc ngodi trién 1dm chuyén | Cong chirc Viét Nam ra nudc
B3 | lanh dao phong ky nhay. dugc giao | 02 ngay | ngoai trién  ldm
- Néu ho so khong du diéu kién | xir Iy ho so hogc du thao Van
cAp phép thi du thao Vin ban ban théng bao
thong bao khong du diéu kién khong du diéu kién
cap glay phép chuyen lanh dao cap glay phép.
phong Ky nhay.
Mau 05; du thao
Glay phép dua tac
pham nhiép anh tir
x Vi¢t Nam ra nudc
B4 Xem xét hd so va ky nhay vao du Lgﬂgfgo 02 ngay ngoai trién lam
thao ¢ budc B3. QLVH hoac du thao Van
ban thong bdo
khong du diéu kién
cap gidy phép di ky

nhay.
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Mau 05; Glay phép
dua tac pham nhiép
anh tor Viét Nam ra
, Ay LA . n . nudc ngoai trién
g5 | KXY duyét két qua thyc hién tai) oo 02 ngay | 1am hoac Van ban
budc B4. L n . A
Sé thong bao khong
du diéu kién cap
gidy phép da ky
duyét.
Phat hanh van ban va chuyén két Ma’u 05, 0,6 ; Gl;ay
! A phép dua tac pham
qua sang Trung tdm Phuc wvu . NS N A
. b N , 2L, Van thu; nhi€p anh tu Viét
hanh chinh cong tinh dé tra cho Cone chi N , 7
B6 |6 chirc, c& nhan. Pdng thoi két | 008 CMC 1 g 5 pgyy | NaM fa nuoe ngoal
RSN A A . duoc giao trién 1dm hoac Van
thic xtr Iy trén phan mém dich | 7 7~ S
A xtr Iy ho so ban  thong bao
vu cong.
A - .. A khong du diéu kién
Cap nhat, theo doi, Iuu ho so.
cap gidy phép.
Mau 01, 06 va
Gidy phep dua tac
Cong chirc . ph?m nhicp anh Fu,
, q TN&TKQ C‘}10’ Viét Nam ra nudc
B7 | Tra két qua cho to chirc, canhan | z ., "< | hanh |ngoai trién lam
to chuec, ca . N - ,
Ahan chinh | hoac Van ban
thong bao khong
du diéu kién cap
gidy phép.
* Truong hop hé so qud han xi 1, trong thoi gian chdm nhat 01 _ngay trudc
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qud chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh dé giri
cho t6 chirc, cd nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét fzé SO nguoi ¢o trach nhiém thuc hién can thuec
hi¢n dong thoi cdc thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so, ket qua giai quyét trén
phan mém: https://dichvucong.hatinh.gov.vn vai cdc budc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 IEJ

Mau 01.docx
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Mau 02

Phiéu hudng dan bd sung hoan thién ho so

@j

Mau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

@j

MAu 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@j

MAau 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

@j

MAu 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi hd so

@j

MAu 06.docx

BMVH.MTNATL
.07.01

Pon dé nghi cip gidy phép dua tic phim nhiép anh tur
Viét Nam ra nudc ngoai trién [am

BMVH.MTNATL.07.0
1.docx

BMVH.MTNATL
.07.02

Gidy phép dua tac pham nhiép anh tir VN ra nudc ngoai
trien 1am

@j

BMVH.MTNATL.07.02
.docx

HO SO LUU

Cac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu cd) va 06 luu tai B6 phan TN&TKQ So
VH,TT&DL tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo

ho so.
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HO so theo muc 2.3

Gidy phép dua tic pham nhiép anh tir Viét Nam ra nudc ngoai trién 1am hodc
Vian ban thong bao khong du di€u kién cap giay pheép.

Hb so duoc luu tai Phong Quan 1y Vin hoa, thoi gian lwu 03 nim. Sau khi hét han
chuyén luu tritr co quan theo quy dinh.

1. LINH VUC VAN HOA CO SO

1. Tiép nhin ho so thong bao san phim quang cdo trén bang quang cio, bing-

ron
1 | KY HIEU QUY TRINH QTVH.VHCS.04
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
T chuc, ca nhan c6 nhu cau thue hién quang cao trén bang quang cdo, bang-
ron gui 01 b ho so thong bao dén S& Van hoa, Thé thao va Du lich cham nhat
la 15 ngay trudce khi thuc hién quang cao.
2.2 | Cach thic thwe hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh coéng tinh, s6 02A
duong Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: Ban Ban sao
' P ’ som: chinh

Thong béo san pham quang cao (ghi rd ndi dung, thoi

gian, dja diém quang cdo, s6 luong bang quang co, X
bang-rén) theo mau BMVH.VHCS.04.01.

Giay chiing nhan dang ky kinh doanh cta ngudi kinh
doanh dich vu quang cao hoic gidy ching nhan ding ky
kinh doanh cua nguoi quang cao trong truong hop tu thuc
hién quang cao.




57

Giéy td chang minh su hop chuan, hop quy cua san
pham, hang hoa, dich vu theo quy dinh cua phap luat

~ | hogc gidy to chimg minh du dicu kién dé quang cdo theo X
quy dinh tai Biéu 20 cua Luat quang cao.
| Van ban vé viéc to chuc sy kién cia don vi t6 chuc trong y

treong hop quang céao cho su kién, chinh sach xa hoi.

Ma-két san pham quang co in mau cé chix ky caa nguoi
kinh doanh dich vu quang cao hoic chir ky cta ngudoi
quang cao trong truwong hop tu thuc hién quang céo. X
Trong treong hgp nguoi kinh doanh dich vy quang céo,
ngudi quang céo 1a to chic thi phai ¢ dau cua to chuc.

Van ban ching minh quyen so htru hoac quyen sur dung
bang quang cao; quyen s& hitu hoiac quyén sir dung dia X
diém quang co d6i véi bang-ron.

Ban phéi canh vi tri dat bang quang céo. X

Giay phép xay dung cong trinh quang cdo déi voi loai
bang quang cao phai co giay phép xay dung theo quy X
dinh tai khoan 2 bieu 31 cua Luat quang cao.

* Lueu ¥ khi nép ho so:

- Néu nép ‘ho”‘ so truec tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh truong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu.

- Néu ndp ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi nop ban sao co chirng thuc
cua co quan co tham quyén,

- Néu nép hé so qua Hé thong théng tin gidi quyét TTHC ciia tinh thi quét
(Scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 hrgng hd so: 01 bo.

2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan day da ho so hop Ié.
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc

2.6 | vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh; H¢ thong thong tin giai quyét TTHC tinh Ha
Tinh tai dia chi https://dichvucong.hatinh.gov.vn
Co quan thue hién: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

,7 | Coquancé thim quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Co quan dugc ly quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
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2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: T6 chic, c4 nhan.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Vin ban tra loi.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Trach | Thoi Biéu miu
Il Trinh ty nhiém | gian /Két qua
1. Tiép nhan ho so tryc tiép tir ca
nhan hoac qua Dich vu buu chinh
cong ich hoic qua H¢ thong
thong tin giai quyct TTHC tinh
Ha Tinh
(http://dichvucong.hatinh.gov.vn)
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd T8 chite
SO LAl x .
La s . .. | canhan; | Gid |Mau 01; 02, 03 (neu
1 | Neu ho so ddy du, hop I¢ thi | cang chige | hanh | co), 06; HS so theo
lam t}lu tuc tiép ghan ho so, hen TN&TKQ | chinh | muc 2.3
tra ket qua cho t0 chuc, cd nhén T
va yéu cau ndp phi, 1¢ phi cho
Trung tam (néu co).
- Néu hd so chua day du_hoac
khong hop 1¢ thi hudng dan bo
sung, hoan thién hé so. Neéu
khong bo sung, hoan thién dugc
thi ttr choi tiép nhan ho so.
. \ \ 0 ht
Chuyén hd so v& So %‘\’ngchc, ‘
B2 VH,TT&DL, Van thu chuyén Vin th | 0,5 |Mau 01, 05 va Ho so
h6 so vé phong Quan ly Van ar?‘ 1 ngay | kem theo
hoa (QLVH) giai quyét. 8&?3
Tham dinh h6 so: x
amdimhhose: - Miu 05 va dy thio
- Truong hop ho so du diéu kién Gidy thong bao tiép
thi du thao Giay thdng bao tiep nhan san phim quang
nhan san pham guang cao trinh | op o cpee ¢40 hoiic du thao Vin
B3 lanh d‘ao phong k)f nhay. . . | duogc giao nog ban tra 101 khong
- Truong hop ho so khong du | w1y hgso | "9 | déng ¥ voi cac noi

diéu kién thi du thao Vian ban tra
161 khong déng ¥ v&i cac ndi
dung trong hd so thong bao san
pham quang céo trinh lanh dao

dung trong ho so
thdong bao san pham
quang cao.



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

59

phong ky nhay.

B4

Xem xét ho so va ky nhay két
qua thuc hién tai budc B3.

Lanh dao
phong
QLVH

01
ngay

Mau 05; du thao Giay
théng bao tiép nhan
san pham quang c&o
hoac du thao Van ban
tra 1oi khong dong y
véi cac ndi  dung
trong hd so théng bao
san phdm quang cdo
da ky nhay.

BS

Ky duyét vao két qua thuc hién
tai budc B4.

Lanh dao
So

01
ngay

Mau 05; Gidy thdng
bao tiép nhan san
pham quang cao hoic
Van ban tra 161 khong
déng y v6i cac noi
dung trong hd so
thdng bao san phidm
quang cao da ky
duyét.

B6

Phét hanh vin ban va chuyén két
qua sang Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh céng dé tra cho to
churc, ca nhan.

Cap nhat, theo ddi, luu hd so.

Van thu,
Phong
QLVH

0,5
ngay

Mau 05, 06; Gidy
thong bao tiép nhan
san pham quang c&o
hoac Van ban tra 101
khong ddng y véi cac
ndi dung trong héd so
thdng béo san pham
quang cao.

B7

Tra két qua cho t6 chtic, ca nhan.

Cong chuc
TN&TKQ;
t6 chuc, ca
nhan

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 06; Giay
théng béao tiép nhan
san pham quang c&o
hoac Van ban tra 101
khong dong Y véi cac
ndi dung trong ho so
thdng béo san pham
quang cao.

* Truong hop hé so qud han xir 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 _ngay trudc
ngay hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng tinh dé giri

cho t6 chire, ca nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét hé so ngwoi ¢é trach nhiém thuc hién can thuc
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hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyén/tra hé so, két qud gidi quyét trén
phan mem. https://dichvucong.hatinh.gov.vn vai cdc budc trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

MAau 01.docx

Mau 02

Phiéu hudng dan bd sung hoan thién ho so

@j

MAau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

@j

Mau 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@j

MAau 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so

@j

MAu 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi ho so

@j

MAau 06.docx

BMVH.VHCS.04.01

Théng bao san pham quang céo

]

BMVH.VHCS.04.01.d
ocxX
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Gidy thong bao tiép nhan san pham quang céo

BMVH.VHCS.04.02 @

BMVH.VHCS.04.02.d
ocx

HO SO LUU

Céac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c0) va 06 luu tai B§ phan TN&TKQ cua So
VH,TT&DL tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh coéng tinh. Mau 01, 05 luu theo
hd so.

HO so theo muc 2.3.

Vin ban tiép nhan théng béo san phidm quang cao hodc Vin ban tra 101 khong
tiép nhan san pham quang cao

Ho so dugce luu tai Phong Quan 1y Van hoéa, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han
chuyén luu trir co quan theo quy dinh.

2. Cép gidy phép thanh lap Vin phong dai dién ciia doanh nghiép quéang cdo

nwdéc ngoai tai Viét Nam

1 KY HIEU QUY TRINH QTVH.VHCS.06
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Khdng
2.2 | Cach thirc thwe hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung térp Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
\ A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho seo, bao gom: chinh 520
_ | Don dé nghi cap Giay phep thanh lap Van phong dai dién X
do nguoi dai dién co tham quyén caa doanh nghiép quang
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c4o nudc ngoai theo mau BMVH.VHCS.06.01.

Gidy dang ky kinh doanh hodc cac giay to ¢ gid tri twong
duong cua doanh nghi¢p nudc ngoai dugce co quan c6 tham

" | quyén noi doanh nghiép thanh 1ap hoic ding ky kinh X
doanh xac nhan.
B&o céo tai chinh c6 kiém toan hoaic cac taj liéu khac co

) gia tri twuong duong chung minh dugc sy ton tai va hoat «

dong cua doanh nghiép quang cao nudc ngoai trong nam
tai chinh gan nhat.

* Lueu Y khi nép hé so:

- Néu nép ‘ho”‘ so truec tiép tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh truong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu.

- Néu ndp ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi nop ban sao co chirng thuc
cua co quan co tham quyén,

- Néu nép hé so qua Hé thong théng tin gidi quyét TTHC ciia tinh thi quét
(Scan) tie ban chinh.

2.4 | SO lwgng hd so: 01 bd
2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay, ké tir ngay nhan da ho so hop 18.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua gidi quyét TTHC: ‘Trung tam Phuc
2.6 | vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh; H¢ thong thong tin giai quyét TTHC tinh Ha
Tinh tai dia chi https://dichvucong.hatinh.gov.vn
Co quan thue hién: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
57 Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
" | Co quan dwge iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
58 Poi twong thue hién TTHC: Doanh nghiép quang cdo nudc ngodi, nguoi dai
' dién co6 tham quyen cua doanh nghiép quang cao nudc ngoai.
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép hodc vin ban thong bao khong du diéu
' kién cap giay phép.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh ty Trach | Thoi Bieu miu

nhiém gian /Két qua
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1. Tiép nhan hd so truc tiép tir ca
nhan hoac qua dich vu buu chinh
cong ich hoic qua Hé thdng
thong tin giai quyét TTHC tinh
Ha Tinh
(http://dichvucong.hatinh.gov.vn)

2. Cén b TN&TKQ kiém tra ho | 10 he,
S0 Ci:%rr]%n' Gis | Mau 01; 02, 03 (né
) A A , A 1y 10 au , , neu
Bl -‘Neu 7h0 S".?ay d}l ’ h?p I¢ thi chtrc hanh | c6), 06; Ho so theo
la}n t}lu tI.{C tiep ?han,ho sg, h(fn TN&TK | chinh | muc 2.3
tra ket qua cho t6 chirc, ca nhan Q
va yéu cau ndp phi, 1¢ phi cho
Trung tim (néu co).
- Néu hd so chua diy du hoic
khong hop 1¢ thi hudng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bo sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.
Cong 0,5
Chuyén hd so vé So TIsIIg'IC'K ngay N ‘
B \(H,TT&DL, Van thu chuyén Q: Mau 01, 05 va HO6 so
h(t) so v phong Quéan ly Van Vin ‘;hu’ kém theo
hoa (QLVH) giai quyeét. phong
QLVH
Tham dinh hd so
- Néu hd so du diéu kién cip Mau 05; du thio To
phép thi du thao T¢ trinh va du trinh va du thao Gidy
thao Gidy phép thanh lap Vin phép thanh lap Vin
phong dai dién cua doanh nghiép Cong phong dai dién cua
quang cao nudc ngoai tai Viét chtrc 02 doanh nghi€p quang
B3 | Nam va chuyén lanh dao phong | dugc giao oA cdo nudc ngoai tai
ky nhay. xtlyhd | MY | viet Nam  hodc dy
- Néu hod so khéng du diéu kién Ny thao Van ban thong
thi du thao Van ban tong béo bdo khong du diCu
khéng du diéu kién cip gidy kién cap gidy phep
phép chuyén lanh dao phong ky
nhay.
x Mau 05; du thao To
g | Xem xét hé so va ky nhay két Lgﬂgfgo 01 | trinh va du thio Giay
qua thuc hién tai buéc B3. QLVH ngay |phép thanh lap Van

phong dai di¢n cua
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doanh nghi€p quang
cao nudc ngoai tai
Viét Nam hoac du
thdo Vian ban thong
bao khong du diéu
kién cp gidy phép da
Ky nhay.

Mau 05; T¢ trinh va
du thao Gidy phép
thanh lap Van phong
dai dién cua doanh

Ky duyét két qua thuc hién tai | Lanh dao 01 nghi€p quang cdo
B5 . . \ . e e A
budc B4. S& ngay |nudc ngoai tai Viét
Nam hoac Vin ban
thong bao khong du
didu kién cip gidy
phép da ky duyét.
Phat hanh van ban va: - Mau 05; T0 trinh va
\ Ly a1 T e du thao Giay phép
- Truong hop két qua la To trinh \ A X \
N ORI ) A thanh 13p Van phong
thi chuyén kem ban sao ho so . ,
, A dai dién cua doanh
qua UBND tinh giai quyét theo A . ,
, nghi¢p quang cao
budc B7-B8. . S tai Vie
B6 True hoo 14 van ban tho Vin thu 0,5 nuoc ngoar tar Viet
- 1ruong hop la van ban thong ngdy |Nam kém theo ban
bao khong du dieu kién cap phép sa0 ho so.
thi Chuyen sang 'I:rungqtam Ehu? - Hodc mau 05, 06 va
vu hanh chinh cOng tinh d¢ tra
2 A 2 Van ban thong bao
cho to chac, ca nhan. Chuyeén
. , khong du diéu kién
sang thuc hién Buoc BS.
cap gidy phép.
’ Gidy phép thanh lap
UBND tinh xem xét, giai quyét Van phong dai dién
va chuyén két qua cho So cia doanh nghiép
B7 VH,TT&DL (qua Trung tam | UBND 5 noi quang cdo nudc ngoai
Phuc vu ha‘lnh chinh cong tinh) tinh gay tai  Viét Nam hoac
dong thoi két thuc xu ly trén Van ban théng bao
phan mém dich vu cong. khong du diéu kién
cap gidy phép.
Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. Cong Gio Miau 01, 06; Gidy
B9 Luu y: TH két qua la Gidy phép chuc hanh phép thanh lap Van
thi giri ban sao Gidy phép ra Bj TN&TK chinh phong dai dién cua
VHTT&DL Q; To doanh nghiép quang
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chuc, ca
nhan

cao nudc ngoai tai
Viét Nam hodc Van
ban thong bao khong
du diéu kién cap gidy

phép.

* Truong hop hé so qud han xir 1, trong thoi gian cham nhdt 01 _ngay truoc
ngay hét han xir Iy, co ‘quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm phuc vu hanh chinh céng dé givi cho t6

chire, ca nhan

* Trong qua trinh giai quyét ho SO nguoi co trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén
phan mém: https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cde buéde trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

MAau 01.docx

Mau 02

Phiéu huéng dan bd sung hoan thién hé so

@j

MAau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

@j

MAu 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@j

MAau 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

@j

MAu 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi ho so
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@j

MAu 06.docx

BMVH.VHCS.06.01

Pon dé nghi cap Gidy phép thanh 13p Van phong dai
dién do nguoi dai dién ¢ tham quyén cua doanh nghiép
quang cao nudc ngoai

]

BMVH.VHCS.06.01.d
ocCxX

BMVH.VHCS.06.02

To trinh dé nghi cap Gidy phép thanh Iap Van phong dai
dién do nguoi dai dién c6 tham quyén cua doanh nghiép
guang cao nudc ngoai

]

BMVH.VHCS.06.02.d
ocx

BMVH.VHCS.06.03

Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién ctia doanh
nghiép quang cdo nudc ngoai tai Viét Nam

]

BMVH.VHCS.06.03.d
ocxX

4 |HOSOLUU

- \(H,TT&DL tai Trung
ho so.

Cac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu cd) va 06 luu tai B phan TN&TKQ S

tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo

- HO so theo muc 2.3

- T trinh dé nghi UBND tinh cap gidy phép thanh lap Vian phong dai dién cua

doanh nghi€p quang cao nudc ngoai tai Viét Nam.

- Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién ciia doanh nghiép quang cao nudc

ngoai tai Viét Nam hodc Vian ban théng bao khong du diéu kién cip gidy phép

Ho s0 duoc luu tai Phong Quan 1y Vin hoa, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han
chuyén luu trir co quan theo quy dinh.

3. Cap lai Giay phép thanh lap Vin phong dai dién ciia doanh nghiép quéng

cdo nuwdc ngoai tai Viét Nam
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1 KY HIEU QUY TRINH QTVH.VHCS.07
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC:
Khoéng.
2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tém Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Hé thdéng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
. A 1A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
DPon dé nghi cap lai Giay phep thanh 1ap Van phong dai
- | dién do nguoi dai dién cé tham quyén cua doanh nghiép X
quang cao nudc ngoai theo mau BMVH.VHCS.07.01;
Gidy phép thanh 13p Van phong dai dién da duoc cap.
- Truong hop Gidy phép bi mat phai ¢6 gidy xac nhan cua X
co quan cbng an noi bi mat Giay phép.
2.4 | SO lwgng hd so: 01 bd
2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1é.
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Phuyc
2.6 | vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh; H¢ thong thong tin giai quyét TTHC tinh Ha
Tinh tai dia chi https://dichvucong.hatinh.gov.vn
Co quan thue hién: S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
2.7 . A R
Co quan dwgc iy quyen: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
28 Poi twgng thue hién TTHC: Doanh nghiép quang cao nudc ngoai, ngudi dai

dién c6 tham quyén cua doanh nghiép quang cdo nuGc NGoai.
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Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép hodc van ban thong béo khong du dicu

2.9 kién cap lai giay phép.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty TréCh T.h 0 Bié? m§1}1
: nhi¢m glan /Két qua
1. Tiép nhan ho so tryc tiép tir ca
nhan hoac qua Dich vu buu chinh
cong ich hoic qua Hé thdng
thong tin giai quyét TTHC tinh
Ha Tinh
(http://dichvucong.hatinh.gov.vn)
;.Can bo TN&TKQ kiém tra ho Té chire, ) ,
o N . .| canhan; Gio | Mau 01; 02, 03 (ncu
Bl -‘Neu 7h0 So.gay d}l ’ h?P 1€ thi Cong chuc | hanh | c6), 06; HO so theo
lafn tPu tl,{c tiep I}han,ho sg, h?n TN&TKQ | chinh | muc 2.3
trd két qua cho t6 chuc, c4 nhan
va yéu cau ndp phi, 1& phi cho
Trung tm (néu co).
- Néu hd so chua ddy du hoic
khong hop 1¢ thi hudng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhén ho so.
Chuyén hd so vé So -?-ﬁfg-l—c&gc N ‘
B2 VH,TT&DL, Van thu chuyén Vin thu "1 05 Mau 01, 05; Ho so
h(t) so vé phong Quan ly Van ohong > | ngay kem theo
hoa (QLVH) giai quyeét. OLVH
Tham dinh ho so: Mau 05; Dy thdo To
- Néu hd so du diéu kién cép trinh dé nghi ,cép lai
phép thi du thao T trinh dé nghi va du thao Gidy phép
cap lai va du thio Gidy phép thanh 1ap Van phong
thanh 1ap Van phong dai dién cua | Cong chirc 02 dai dién cua doanh
B3 | doanh nghiép quang cdo nudc | duoc giao .. | nghiép quang cao
.. . ol \ 2 0 1 1A ngay . ‘. . ‘n
ngoai tai Viét Nam va chuyén | xu ly ho so nudc ngoai tai Viét

lanh dao phong ky nhay.

- Néu ho so khong du diéu kién
thi dy thao Van ban tong bao
khong du diéu kién cap lai gidy

Nam hoac du thao
Van ban thong bdao
khong du diéu kién
cap lai gidy phép.
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phép chuyén linh dao phong ky
nhay.

Méau 05; du thao To
trinh d& nghi cap lai
va du thao Gidy phép
thanh lap Van phong
dai dién cua doanh

B4 Xem xét hd so va ky nhay két | Lanh dao 01 |nghiép quang cao
gau thuc hién tai budc B3. phong ngay | nudc ngoai tai Viét
Nam hoac du thao
Van ban thoéng bao
khong du diéu kién
cap lai gidy phép da
ky nhay.
Mau 05; T trinh dé
nghi cép lai va du
thdo Giay phép thanh
l@p Véan phong dai
Ky duyét két qua thuc hi¢n tai . 01 dler& cua? doarrlh
BS . Lanh dao ... | nghiép quang cao
budc B4. o ngay . N xria
S& nudc ngoai tar Viét
Nam hodc Vian ban
thong bao khong du
diéu kién cép lai gidy
phép da ky duyét
- Mau QS; T& trinh dé
Phat hanh vin ban Va: nghi cap lai va dy
: thdo Giay phép thanh
- Truong hop ket qua 1a To trinh A < X :
lap Van phong dai
deé nghi cap lai giay pheép thi oA ,
dién cua doanh
chuyén kém ban sao ho so sang nghiép quing  céo
B6 UBNI?tlnh xem\xetyquy?t d;n? Vin thu 0,? e ngodi tai Viét
- ,Truong hop lq‘van_ban ;hong N9aY | Nam kem theo ban
bao khong du dicu kién cap lai sa0 hd so.
glay phep thi chuyen ’sangATrung - Hodic mau 05, 06
tdm Phuc vu hanh chinh cong dé < , n .
tra cho & chire. 4 nha Van ban théng bao
ra Cho to cnuc, Ca nnan. khéng du didu kién
cap lai giay phép.
UBND tinh xem xét, giai quyét UBND 05 Gidy phép thanh lap
B7 |va chuyén két qua cho S¢ tinh ngay Vian phong dai dién

VH,TT&DL (qua Trung tam

cia doanh nghiép
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Phuc vy hanh chinh cong tinh)
dong thoi két thac xu 1y trén
phan mém dich vu cong.

quang céo nudc ngoai
tar Viét Nam hoac
Vin ban thong bao
khong du diéu kién
cap lai gidy phép.

Mau 01, 06; Gidy
phép thanh ldp Van
phong dai dién cua

Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan. Cong chuic Gio | doanh nehiéo auan
L y: Truong hop két qua la | TN&TKQ; | . \SHISP - quans
B8 2 hanh | cao nudc ngoai tai
Glay phép thi giri 01 ban sao | Tochuc, | oo | et N hode Vi
Gidy phép ra B6 VHTT&DL canhan | CMNN | Viet Nam hogc Van
Y ban thong bao khong
da diéu kién cap lai
giay phép.
Truong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trude ngdy
hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qud chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh d@é giri cho té
chire, ca nhan.
* Trong qua trinh giai quyét hé SO nguoi ¢o trach nhiém thuc hi¢n cd‘n, thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra ho so, két qua giai quyét trén
phan mem: https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdac budc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 'Ej
Mau 01.docx
Phiéu huéng dan bd sung hoan thién ho so
Mau 02 lﬂj
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 IEH
Mau 03.docx
Mau 04 Phicu xin 101 va hen lai ngay tra két qua
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@j

MAau 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so

@j

MAu 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi ho so

@j

MAau 06.docx

BMVH.VHCS.07.01

Don dé nghi cp lai Gidy phép thanh Iap Van phong dai
dién do nguoi dai dién c6 tham quyén cua doanh nghiép
guang cao nudc ngoai

-

BMVH.VHCS.07.01.d
ocx

BMVH.VHCS.07.02

T& trinh dé nghi cap lai Gidy phép thanh lap Vin phong
dai dién do nguoi dai dién cé tham quyén cuaa doanh
nghiép quang cao nudc ngoai

]

BMVH.VHCS.07.02.d
ocx

BMVH.VHCS.07.03

Gidy phép thanh lap Vian phong dai dién ctua doanh
nghiép quang cédo nudc ngoai tai Viét Nam

]

BMVH.VHCS.07.03.d
ocx

HO SO LUU

Cac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu cd) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ So
VH,TT&DL tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 lwu theo

ho so.

HO so theo muc 2.3
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- | To trinh d& nghi UBND tinh cap lai gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién
cua doanh nghi¢p quang cao nudc ngoai tai Viét Nam.

- | Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién ciia doanh nghiép quang cao nudc
ngoai tai VN hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién cép lai gidy phép.

Hb so duoc luu tai Phong Quan 1y Vin hoa, thoi gian lwu 03 nim. Sau khi hét han
chuyén luu tritr co quan theo quy dinh.

4. CAp sira d6i, bo sung Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién ciia doanh
nghi€p quing cao nwdc ngoai tai Viét Nam

1 KY HIEU QUY TRINH QTVH.VHCS.08

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

Khéng.

2.2 | Cach thirc thuce hién TTHC:

- Thuc hiénNtru’c tiép tai Trung térp Phuc vu hanh chinh cdng tinh, s6 02A
duong Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3 | Thanh phén ho so, bao gom: Ban chinh | Bén sao

Pon dé nghi sira d6i, bd sung Giay phép thanh lap
Vin phong dai dién do nguoi dai dién c6 tham quyen
cia doanh nghiép quang cio nudc ngoai theo mau
BMVH.VHCS.08.01.

Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién ¢ chung
thuec.

* Lueu Y khi nép ho so:

- Néu nép ‘hé‘ so truee tiép tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh truong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu.

- Néu nép hé so qua dich vy buu chinh cong ich thi ngp ban sao c6 chirng thuc
clia co quan cé tham quyén;
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- Néu nép ho so qua Hé thong théng tin gidi quyét TTHC cua tinh thi quét
(Scan) twr ban chinh.

2.4 | SO lwong ho so: 01 bd.
2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc
2.6 | vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh; HE thong thong tin gidi quyét TTHC tinh Ha
Tinh tai dia chi https://dichvucong.hatinh.gov.vn
Co quan thye hién: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
97 Co quan c6 thAim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
' Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phoi hop: Khong.
28 Péi twong thue hién TTHC: Doanh nghiép quang cédo nudc ngodi, nguoi dai
' dién c6 tham quyén cua doanh nghiép quang cao nudc ngoai.
Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép thanh 14p vin ‘phong dai dién cua doanh
2.9 | nghi¢p quang cao nudc ngoai tai Viét Nam duge bd sung, sua d6i hodc Van
ban théng bao khong du diéu kién cap bd sung, stra d6i gidy phép
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tuw Trich Thoi Ble? majl
: nhi¢m glan /Két qua
1. Tiép nhan ho so tryc tiép tir ca
nhan hoac qua dich vu buu chinh
cong ich hoac qua Hé thong thong
tin giai quyet TTHC tinh Ha Tinh
https://dichvucong.hatinh.gov.vn;
2. .Can bo TN&TKQ kiém tra ho Té chirc, cé
| nhan;Cong | Gis |Mdu 01; 02, 03
B1 |- Neéuho soday du, hop I¢ thi lam | = cpye hanh | (néu co), 06; HO

thu tuc tiép nhén ho so, hen tra két TN&TKQ chinh
qua cho t6 chirc, c4 nhan va yéu
cau nop phi, 1& phi cho Trung tdm
(néu co).

- Néu hd so chuwa day du hoic
khong hop 18 thi hudéng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién dugc

so theo muc 2.3
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thi tir chéi tiép nhan ho so.

Chuyén hd so  vé SO _(I_EISIIETCEEC 3 .
VH,TT&DL, Van thu chuyén ho S ’ 0,5 | Mau0l, 05 va HO
B2 X 1 o 1 Vian thu, \ .
so v€ phong Quan ly Van hoéa A ngay | so kém theo.
(QLVH) gidi quyét. phong
QLVH
7 ‘ Mau 05; Dy théo
Tham dinh ho so TS trinh cap bd
- Néu hd so du diéu kién cap phép sung, stra doi va
thi dy thao To trinh cdp bo sung, Dy thio gidy
stra d6i va Dy thao gidy phép phép thanh lap
thanh 1ap Van phong dai dién cua Véan phong dai
doanh nghi¢p quang cdo nudc | Cong chiic dién cua doanh
Rl A 2 ) 02 A , .
B3 | ngoai tai Viét Nam va chuyén | dugc giao nad nghi¢p quang céo
lanh dao phong ky nhay. xtlyhoso | "9 | nuée ngoai tai
- Néu hé so khéng du diéu kién Viét Nam hodc du
thi du thdo Vin ban tong bao thao Van ban
khong du diéu kién cép bd sung, thong bao khdng
stra d6i gifiy phép chuyén lanh dao dlzl diéu kién C@P
phong ky nhay. b(A)’ sung, sta doi
giay phép.
Mau 05; dy thao
T& trinh cip bd
sung, stra doi va
Dy thao gidy
phép thanh lap
Van phong dai
x dién cua doanh
B4 Xem xét ho so va ky nhay két qua Lgﬂgfgo 01 | nghiép quang céo
thuc hién tai budc B3. OLVH ngay |nudc ngoai tai
Viét Nam hoac du
thio Van ban
thdng bao khoéng
da diéu kién cép
bo sung, sta doi
gidy phép di ky
nhay.
) Mau 05; To trinh
B5 K}"’ duyét két qua thuc hién tai Lanh dao S& 0:\]. Cé}p b(’? sung, 31:]:a
budc B4. ngay |doi va Du thao

gidy phép thanh
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lap Vian phong
dai  dién cua
doanh nghiép
quang cado nudc
ngoai tai Viét
Nam hoac Van
ban thong béo
khong du  diéu
kién cip bd sung,
stra d6i gidy phép
da ky duyét

Phat hanh van ban va:

- Trudng hop két qua 1a T trinh
thi chuyén kém ban sao hd so
sang UBND tinh xem xét quyét
dinh.

0,5

Mau 05 va To
trinh cap bo sung,
sta d6i va Du
thao gidy phép

thanh 13p Van
phong dai dién

cia doanh nghi¢p
quang cao nudc

B6 . oL R Van thu o3 ngoai tai Viét
- ’Truforjg hqp le'lkvanmban ;thon;g 9Y | Nam  kem theo
bfi/f) kholng Qu dleuX kién cap doi ban sao hd so
giay phép thi chuyén sang Trung hoic Mau 05. 06
ta!‘n Phl_l? vy hz‘m,h cliinh cong de va Vin ban thong
tra cho to chuc, ca nhan. bio khong du

diéu kién cap bo
sung, sira doi gidy
phep
Gidy phép thanh
lap Van phong
UBND tinh xem xé&t, giai quyet va dai dien glfa
X . doanh nghiép
chuyén két qua cho So quing cdo mudc
g7 | VH TT&DL (qua Trung tim Phuc | \ypunpy o | 5 ngay | ngoai  tai  Viet
vu hanh chinh cong tinh) dong - o
Nam hoac Van
thoi két thuc xir 1y trén phan mém , n .
dich vu cong ban ~ thong bgo
: : ' khong du diéu
kién cap bé sung,
sua doi giay phép
Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. Cong chire Gio N}[laru 01&106}’1 Gifly
BO | Luu y: Truomg hop két qua la| TN&TKQ; | hanh phcp thanfit7dp
X s e r Z IR . Van phong dai
Gidy phép thi giri 01 ban sao Gidy | To chirc, ca | chinh

dién cua doanh
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phép ra B¢ VHTT&DL

nhan

nghi¢p quang céo
nudc ngoai tai
Viét Nam hoac
Van ban thong
bao khong du
diéu kién cip bd
sung, sira doi gidy
phép

* Truong hop hé so qud han xir 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xir y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh dé giri

cho t6 chire, ca nhan.

* Trong qua trinh giai quyét ho SO nguoi co trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén
phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc bude trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

MAu 01.docx

Mau 02

Phiéu huéng dan bd sung hoan thién hé so

@j

MAau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

@j

MAu 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@j

MAau 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

@j

MAu 05.docx
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S6 theo ddi ho so

Mau 06 'Ej

MAu 06.docx

Pon dé nghi cap, stra doi, bo sung Giay phép thanh lap
Van phong dai dién do nguoi dai dién cd tham quyen
cua doanh nghiép quang cao nudc ngoai
BMVH.VHCS.08.01 @

BMVH.VHCS.08.01.d
ocx

To trinh dé nghi cép, stra doi, bo sung Gidy phép thanh
lap Véan phong dai dién do ngudi dai dién c6 tham
guyen caa doanh nghiép quang cao
BMVH.VHCS.08.02 N

-

BMVH.VHCS.08.02.d
ocC

Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién cua doanh
nghiép quang cdo nudc ngoai tai Viét Nam

BMVH.VHCS.08.03 E}

BMVH.VHCS.08.03.d
oc

4 |HOSOLUU

Cac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ So
- VH,TT&DL tai Trung tdm Phyuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo
ho so.

- HO so theo muc 2.3

T trinh dé nghi UBND tinh céap sira doi, b6 sung gidy phép thanh 1ap Vin
phong dai dién ctia doanh nghiép quang cdo nudc ngoai tai Viét Nam.

Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién ciia doanh nghiép quang céo nudc
- ngoai tai Viét Nam.hodc Van ban thong bao khong du dicu kién cap stra doi, bo
sung giay phép.

Ho 50 dugc luu tai Phong Quéan 1y Vin hoa, thoi gian luu 03 ndm. Sau khi hét han
chuyén luu trir co quan theo quy dinh.
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I11. LINH VU'C THU VIEN

1. Théng bao thanh lap @éi véi thw vién chuyén nganh & cap tinh, thw vién
dai hoc 1a thw vién ngoai cong lap va thw vién cua to chire, ca nhan nwéc ngoai co
phuc vu ngwoi Viét Nam

1 | KY HIEU QUY TRINH QTVH.TV.01

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

Khéng.

2.2 | Cach thwrc thuc hign TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh coéng tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh;

- Qua dich vy buu chinh cong ich;

- Qua Hé thdéng thong tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: Ban chinh | Ban sao

Doi véi the vién chuyén nganh & cap tinh, thu vién dai
hoc la thw vién ngoai cong ldp:

2.3.1

Quyét dinh cua co quan c6 thdm quyén hodc Théng
bao thanh lap thu vién (danh cho thu vién cua co quan,

- 2 . . ) .y X X
to chuac, don vi, co sO& gido duc) theo mau
BMVH.TV.01.01.
2.3.2 | Péi véi thu vién cua 16 chirc, cd nhéan nudc ngoai.
Quyét dinh cta co quan c6 tham quyén hodc Théng
i bao thanh 1ap thu vién (danh cho thu vién cua t6 chure, X

ca nhan nudc ngoai ¢6 phuc vu nguoi Viét Nam) theo
mau BMVH.TV.01.02

Tai liéu ching minh du diéu kién thanh 1ap quy dinh
tai khoian 1 Diéu 18 Luat Thu vién s
- | 46/2019/QH14, Piéu 21 Nghi dinh s6 93/2020/ND- X
CP ngay 18 thang 8 ndm 2020 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sb diéu ctia Luat Thu vién.

* Lueu Y khi nép ho so:
- Néu nop ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh truong



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/van-hoa-xa-hoi/nghi-dinh-93-2020-nd-cp-huong-dan-luat-thu-vien-450595.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/van-hoa-xa-hoi/nghi-dinh-93-2020-nd-cp-huong-dan-luat-thu-vien-450595.aspx
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hop yéu cau bdn sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu.

- Néu nép hé so qua dwong buu chinh cong ich thi nép ban sao co chirng thuc
clia co quan cé tham quyén;

- Néu nép hé so qua Hé thong théng tin gidi quyét TTHC ciia tinh thi quét
(Scan) tw ban chinh.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1&.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 Trung tdm Phyuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh; H¢ thong thong tin giai
quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi https://dichvucong.hatinh.gov.vn
Co quan thuc hién: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
, 5 | Coquancé tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
" | Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phéi hep: Khong.
2.8 | Poi twgng thuc hién TTHC: Co quan, t6 chirc, ca nhan.
29 Két qué giai quyét TTHC: Vin ban tra 1oi du diéu kién thanh Iap thu vién
' hodc van ban thong bao khong dua dieu kién thanh lap.
2.10 | Quy trinh xwr ly céng viéc
T Trinh tu Trich T_hm Bieu mau /Ket
: nhiém gian qua
1. Tiép nhén ho so truc tiép tir co
quan, t6 chuc, ca nhan hoac tur
dich vu bL}'u chinh cong ich hoéc
qua H¢ thong thong tin gidi quyét
TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi
gtt[;:si//dtl)(ih\_?ul\(l:g?i\atlﬂh;.qov.vnr;] | Té chirc, ca
- AN ho Q kim tra Mo | nhan: cong | Gio Mau 01; 02, 03
B1 |59 chic hanh | (néu c6), 06; Ho

- Néu ho so day du, hop 1¢ thi 1am | TN&TKQ | chinh | so theo muc 2.3
thu tuc tiep nhan ho so, hen tra ket ’
qua cho co quan, to chirc, ca nhan
va yéu cau nop phi, 1& phi cho
Trung tam (néu co).

- Néu ho so chua day di hoic
khéng hop 1¢ thi huéng dan bo
sung, hoan thién ho so. Néu khong



https://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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bo sung, hoan thién duoc thi tir
choi tiep nhan ho so.

Chuyén hé so vé So VH TT&DL, | Song.chuc
< 2 A X TN&TKQ; x L A
B2 Van thu chuyén ho so vé phong Vin thur 0,5 | Mau 01, 05 va Ho
Quan ly Véan héa (QLVH) gial ph()ng, ngay | so kém theo
quyet. OLVH
Tham dinh ho so Mau 05; Dy thao
- Néu ho so du diéu kign thi du TO trinh va Vin
thao To trinh va Van ban cua Uy ban cua Uy ban
ban nhan dan tinh cho phép thanh R , nhéan dan tinh cho
~ N PRI Cong chuc . N .
lap thu vién va chuyén lanh dao . 05 phep thanh lap
B3 R Lo dugc giao N . -
phong ky nhay. 1 RA ngay |thu vién hoac dy
A . .| xtlyho so . . ,
- Néu ho so khong du dieu kién thi theAlo van lgan
du thdo Van ban thong bao khong thong bao khong
du dieu kién thanh lap thu vién d@ dieu  kién
chuyén lanh dao phong ky nhay. thanh lap.
Mau 05; du thao
To trinh va du
thao Van ban cua
Uy ban nhan dan
Xem xét hd so va ky nhay vao du Lanh dao 02 tlr{h Sho phﬁ:p
B4 thao & busc B3 phong oA thanh lap thu vién
| QLVH 9| hoic du thao Van
ban thdong bao
khong du diéu
kién thanh lap thu
vién da ky nhay.
Mau 05: T trinh
va du thao Van
ban cua Uy ban
nhan dan tinh cho
Ky duyét két qua giai quyét tai | . . , phép thanh lap
BS | busc B4 Lanh dao SG | 02 1 ien hoge Van
N98Y | pan thong  bao
khong dua diéu
kién thanh lap thu
vién.
B6 | Phat hanh vin ban: Vin thu, 05 |- Mau 05 va To
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- Truong hop két qua 1a To trinh | cdng chuc ngay |trinh va du thao
thi chuyén kém ban sao h so sang phong Vian ban cua Uy
UBND tinh giai quyét (qua Trung | QLVH dugc ban nhan dan tinh
ttm Phuc wvu hanh chinh céng| giao xu ly cho phép thanh
tinh). Chuyén sang thuc hién budc hd so lap thu vién kém
B7-BS. ban sao ho so
- Trudong hop 1a Vin ban thong - Hoic mau 05,06
bao khong du diéu kién thanh l1ap va Vin ban tra 10i
thu vién thi chuyén sang Trung khong du  diéu
tdm Phuc vu Hanh chinh cdng tinh kién thanh lap
dé tra cho to chic, ca nhan.
Chuyén sang thuc hién budc BS.
Van ban théng
UBND tinh xem xét, giai quyét va bao du diéu kién
chuyén két qua cho So thanh l1ap thu vién
VH, TT&DL (qua Trung tam Phuc , 05 hoic Vian ban
B7 vu hanh chinh céng tinh) dong UBND tinh ngay |thdng bao khong
thoi két thic xa ly trén phan mém da  diéu  kién
dich vu cong. thanh lap thu
vién.
Mau 01, 06; Vin
ban thong bao du
Tra két qua cho td chirc, ca nhan. Cong Chu(,: Gio dAleu klcl thar]h
2 1A s A s ~ | TN&TKQ; . lap thu vién hoac
B8 | Chuyén két qua vé phong chuyén 5 chirc. ca hanh Vin ban  thon
mon dé luu hd so. Toc IAIC’ ca chinh ,an al:‘ g
nhan bao khong du
diéu kién thanh
lap thu vién.
* Trirong hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xi 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 161 va hen lgi
ngay trd két qud chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh dé giri
cho t6 chic, ca nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thyec hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén
phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 @

Méau 01.docx



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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Mau 02

Phiéu huéng dan b sung hoan thién hd so

@ﬂ

M3u 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

|ﬁj

Mau 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

@3

Mau 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

|ﬂj

M3u 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi ho so

@j

Mau 06.docx

BMVH.TV.01.01

Thong bao thanh lap thu vién cua co quan, to chic,
don vi, co s¢ giao duc

W]

BMVH.TV.01.01.doc
X

BMVH.TV.01.02

Thong béo thanh lap thu vién cia to chuc, ca nhan nudc
ngoai c6 phuc vu ngudi Viét Nam

W]

BMVH.TV.01.02.doc
X

HO SO LUU

Cac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu cd) va 06 luu tai B phan TN&TKQ S&
VH,TT&DL tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo

ho so.
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Ho so theo myc 2.3; To trinh dé nghi UBND tinh thanh lap thu vién.

Vin ban tra loi da diéu kién thanh 1ap thu vién hodc vin ban théng bao khong

du diéu kién thanh lap.

Hb so duoc luu tai Phong Quan 1y Vin hoa, thoi gian lwu 03 nim. Sau khi hét han
chuyén luu trir co quan theo quy dinh.

2. Thong bao sap nhap, hep nhat, chia, tach thw vién déi véi thw vién chuyén

nganh & cap tinh, thw vién dai hoc 1a thw vién ngoai cong lap, thw vién caa té
chire, ca nhan nwéc ngoai ¢ phuc vu ngwoi Viét Nam

1

KY HIEU QUY TRINH QTVH.TV.02

2

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

Khéng.

2.2

Céch thirc thuc hién TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh coéng tinh, s6 02A

duong Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi:

https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

] L -~ Ban
Thanh phan ho so, bao gom: chinh

Ban
sao

Déi voi thu vién chuyén nganh & cép tinh, thu vién dai hoc
1a thu vién ngoai cong l1ap:

Quyét dinh cia co quan c6 tham quyén hodc Thong bao
sap nhap/hop nhat/chia/tach thu vién (theo Mdu s6 04 quy
dinh tai Phu luc VIII ban hanh kem theo Thong tu s0
13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 nam 2023 ciia Bo
truong Bo Van hoa, T hé thao va Du lich suwa doi, bé sung
quy dinh lién quan dén gidy to cong dan tai mot sé Thong
tuw do Bo truong Bo Van hoa, T hé thao va Du lich ban
hanh) - mau BMVH.TV.02.01.

Doi voi thu vién cua té chure cd nhan nudc ngoai c6 phuc
vu nguoi Viét Nam:
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(1) Quyét dinh cta co quan c6 thadm quyén hoic Thong bao
sap nhap/hop nhat/chia/tach thu vién (theo Mau s6 04 quy
dinh tai Phy luc VIII ban hanh kem theo Thong tu sb
13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 nam 2023 cua
Bo truong BO Vin héa, Thé thao va Du lich sira d6i, bd
sung quy dinh lién quan dén gidy to cong dan tai mot sd
Thong tu do B§ truong BO Van hoa, Thé thao va Du lich
ban hanh).

(2) Tai liéu chimg minh du diéu kién thanh lap quy dinh tai
khoan 1 Piéu 18 Luat Thu vién sd 46/2019/QH14; Piéu 21
Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP ngay 18 thang 8 nim 2020
cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cta Luat Thu
vién (mau BMVH.TV.02.01)

* Lueu ¥ khi nép ho so:

- Néu nép ‘ho”‘ so triee tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh trirong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu.

- Néu ndp ho so qua Dich vy biuru chinh cong ich thi ngp ban sao c6 chirng thirc
cua co quan co tham quyén,

- Néu nép hé so qua Hé thong théng tin gidi quyét TTHC ciia tinh thi quét
(Scan) tie ban chinh.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 1&.
2.6 | Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh; H¢ thong thong tin giai
quyéet TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi https://dichvucong.hatinh.gov.vn
2.7 | Co quan thuc hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Co quan, t6 chiic, ca nhan.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Vin ban tra loi.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tu Trach Thaoi Bieu mau /Ket

nhiém gian qua
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1. Tiép nhéan ho so truc tiép tir co
quan, td chtrc, c4 nhan hodc tir
dich vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi

https://dichvucong.hatinh.gov.vn;

2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho

. T6 chic, ca
O | nhan;Cong | Gis | MAu 01; 02, 03
BL | Neu ho so day du, hop I¢ thi | chyc hanh | (néu c6), 06; Hd
lam Ehu tuc tieép nhan ho 0, hen TN&TKQ chinh | so theo muc 2.3
tra két qua cho co quan, to chtrc,
c4 nhan va yéu cau nop phi, I¢
phi cho Trung tam (néu co).
- Néu hd so chua diy du hoic
khong hop 1é thi husng dan b
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bo sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.
Chuyén hé so & So ?ﬁlgﬁzgc. ) ‘
B \(H,TT&DL, Van thu chuyén Vin th ' 05 naa Mau 01, 05; Ho
ho so vé phong Quan 1y Vian an thu, 2 N9 1 kém theo
hoa (QLVH) giai quyét. gm‘a
q ‘ Mau 05; Du thao
Tham dinh ho so To trinh va du
- Néu hd so du diéu kién thanh thao Van ban Uy
lap thi du thao To trinh va Van ban nhan dan tinh
ban Uy ban nhan dan tinh cho cho phép sap
phép sdp nhap, hop nhat, chia, Cong chic nhap, hop nhat,
tach thu vién va chuyén lanh dao . .| chia, tach thu
B3 X S dugc giao | 05 ngay | .. < \
phong ky nhay. o A vién hoac dy thao
o N xu ly ho so y 9 R
- Néu hd so khong du diéu kién Van ban thong
thi du thao Vin ban thdng béo bao  khong du
khong du diéu kién sap nhap, dicu kién sap
hop nhét, chia, tach thu vién nhap, hop nhat,
chuyén l1anh dao phong ky nhay. chia, tach thu
VIén
Mau 05; du thao
o A s Lanh dao To trinh va Van
B4 | theo o bate s V2% phong | 02ngay | ban Uy ban nhan
' QLVH dan tinh cho phép

sap nhap, hop
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nhit, chia, tach
thu vién hoac du
thao Van ban
théng bdo khoéng
da diéu kién sap
nhap, hop nhit,
chia, tach thu
vién da duoc ky
nhay

Mau 05; To trinh
va du thao Van
ban Uy ban nhan
dan tinh cho phép

sap nhap, hop
. T ~ \ .| nhat, chia, tach
B5 | Ky duyét két qua tai budc B4. Lanh dao So | 02 ngay thu vién hodc Van
ban théng bao
khong du diéu
kién sap nhap,
hop nhat, chia,
tach thu vién.
- Mau 05; To
Phat hanh van ban: trinh va du thao
- Truong hop két qua Ia To trinh Vin ban Uy ban
thi chuyén kém ban sao hd so nhan dan tinh cho
sang UBND tinh giai quyét (qua phép sdp nhap,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh hop nhat, chia,
cong tinh). Chuyén sang thuc tach thu vién kém
B6 hién budc B7-B§. - Vin thu 0.5 ngay theo ban sao ho
- Truong hop két qua l1a Van ban §0. N
thong bao khong du diéu kién - Hoiac mau 05,
sap nhap, hop nhat, chia, tach thu 06; Vin ban
vién thi chuyén sang Trung tam thong bao khdng
Phuc vu Hanh chinh cong tinh dé du dieu kign sap
tra cho to chtic, ca nhan. Chuyén nhap, hop nhat,
sang thuc hién budc B8. chia, tach thu
VIén
UBND tinh xem xét, giai quyét Vian ban thong
va chuyén két qua cho So bao du diéu kién
B7 |VH,TT&DL (qua Trung tam | UBNDtinh | 05ngay |sip nhap, hop
Phuc vu hanh chinh cdng tinh) nhat, chia, tach

dong thoi két thic xu Iy trén

thu vién hoac Van
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phan mém dich vu cng. ban théng béo

khong du  diéu
kién  sap nhap,
hop nhat, chia,
tach thu vién.

Mau 01, 06; Vin
ban thong bao du
diéu kien  sap
nhap, hop nhit,

Tra két qua cho co quan, td chiec, cong Chucf Gio chia, tach thu
. A 2 X . x| TN&TKQ; N o N -
B8 |cda nhan. Chuyén ket qua ve| —z ., <. hanh | vién hoac Vin
. A A a2 X T6 chtrc, ca . \ A .
phong chuyén mon dé luu ho so. nhan chinh | ban thong bao
khong du diéu
kién  sap nhap,
hop nhat, chia,
tach thu vién.
* Truong hop o so qud han xi 1Y, trong thoi gian cham nhér 01 ngay truéc
ngay hét han xir 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi
ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc v hanh chinh cong tinkh dé guri
cho té chire, ca nhan.
* Trong qua trinh gigi quyét ho so' nguoi 6 trach nhiém thyc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyeén/tra ho so, ket qua giai quyet trén
phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn vdi cdc buéc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 'Ej
Mau 01.docx
Phiéu huéng dan bo sung hoan thién ho so
Mau 02 lﬁﬂ
Mau 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 lij
Mau 03.docx
Mau 04 Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
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@j

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

Mau 05 liﬂ

Mau 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 lﬁj

Mau 06.docx

Théng béo sap nhap/hop nhat/chia/tach thu vién

BMVH.TV.02.01 w|

BMVH.TV.02.01.doc
X

4 |HOSOLUU

Céac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B6 phan chuyén moén cua
- So VI-!,TT&DL; tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu
theo ho so.

- | H6 so theo muyc 2.3; T& trinh giri UBND tinh.

Vin ban thong bao du diéu kién sap nhap, hop nhat, chia, tach thu vién hoac
Van ban thong bao khong du dieu kién sap nhap, hop nhat, chia, tach thu vién.

Ho s0' dugc luu tai Phong Quan 1y Vian hoéa, thdi gian lvu 03 nim. Sau khi hét han
chuyén luu trit co quan theo quy dinh.

IV. LINH VUC DI SAN VAN HOA
1. Piing Ky di vat, co vat, bio vat quéc gia

1 |KY HIEU QUY TRINH QTVH.DS.01

2 |NOI DUNG QUY TRINH

2.1 |Piéu kién thyc hién TTHC:

Di vat, ¢o vat phai duoc gidm dinh tai co s¢ giam dinh c6 vat trudc khi dang ky.
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2.2 |Céach thirc thwe hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua dich vy buu chinh cong ich;
- Qua Hé thdng théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
2.3 |Thanh phén hd so, bao gdm: Biin Ban sao
' P » DA Bom: chinh
_ |Pon @ nghi dang ky di vat, co vat, bao vat quoc gia theo y
mau BMVH.DS.01.01.
2.4 |S6 lwogng hd so : 01 (bo).
2.5 |Thoi han giai quyét:
Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da hé so hop 1¢.
2.6 |Dia diém tiép nhan ho so va tri két qua giai quyét TTHC: Trung tm Phuc
vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh; H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC tinh Ha
Tinh tai dia chi https://dichvucong.hatinh.gov.vn
2.7 |Co quan thue hién: So Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Co quan duoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 |Pdi twong thywe hién TTHC: Céa nhan, té chic.
2.9 |Két qua giai quyét TTHC: Giay chiing nhan hoic vin ban thong bao khong dua
dicu kién cap gidy chung nhan
2.10 |Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém T.hm Biéu maﬂu/Ket
: : gian qua
1. Tiép nhan ho so tryc tiép tir ca
nhan hoac qua dich vu buu chinh
cong ich hoac qua Hé thong thong| .z . .
tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh| .0, ChUc, cd .
L : . |nhan;, Cong| ... ,. . [Mau 01; 02, 03
https://dichvucong.hatinh.gov.vn; . Giohanh |, = A
Bl 5> Can bo TN&TKO kidm tra h chuc chinh (néu co), 06; HO
- -an bo Q kiém tra ho TN&TKQ so theo muc 2.3

SO

- Néu ho so day dua, hop 1¢ thi lam
thu tuc tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho ca nhan, t6 chiic va yéu
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cau ndp phi, 1€ phi cho Trung tam
(néu co).

- Néu hd so chuwa diy da hoic
khong hop 1é thi huéng dan bd
sung, hoan thi¢n hd so. Néu khong
bo sung, hoan thién dugc thi tur
chéi tiép nhan ho so.

Chuyén hd so vé S¢ VH,TT&DL,| Céng chirc
gy |Van thu chuyén hd so vé phong| TN&TKQ; 0.5 nge Mau 01, 05; Hb
Quin ly Van hoa (QLVH) giai| buudién; | > "% |56 kem theo
quyét. Vin thu
Tham dinh hd so: Mau 05; Du thao
+ Néu ho so du diéu kién thi du Gidy chung nhan
thiao Gidy ching nhan ding ky di dang ky di vat, co
vat, ¢ vat, bao vat Quéc gia| Cong chirc vat, bao vat Quéc
B3 |chuyén lanh dao phong ky nhay. dugc giao xir | 08 ngay |gia hodc du thao
+ Néu ho so khong du diéu kién thi| 1y ho so Vin ban thong
du thdo van ban thong bao khong béf) khong qﬁ
du diéu kién cép giéy ching nhan di@u kién cép
chuyén lanh dao phong ky nhay. gidy chung nhén.
Mau 05; du thao
Gidy chimg nhan
dang ky di vat, cb
, vat, bao vat Quéc
B4 Xem xét, ky nhay két qua thuc hién| Lanh dao 03 ngay gia hoac du thao
tai budc B3. phong QLVH Van ban thong
bao khong du
diéu kién cap
gidy ching nhan
da ky nhay.
Mau 05;
Gidy chimg nhan
déng ky di vat, co
, ar 14 \ A . vat, bao vat Quoc
B5 be, duyet ket qua thue hien tail ;o 400 So | 03 ngay |gia hoge Vér? ban
udc B4. NI N
thong bao khong
da diéu kién cap
gidy chung nhan
da ky duyét.
- Phat hanh vin ban va chuyén két| Van thu, Mau 05, 06; Gidy
B6 |qua sang Trung tdm Phuc vu hanh Phong 0,5ngay |ching nhan ding
chinh cong tinh dé tra cho t6 chirc,| QLVH; Lénh ky di vat, co vat,
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ca nhan. dao S& bao vat Quéc gia
- Bédo cio BO truong BO hOfflC Vin Pén
VH,TT&DL bang van ban (trudng thong‘ bao‘ khong
hop cap gidy chirng nhan). du diéu kién cap
- Cap nhat, theo ddi va luu hd so. gidy ching nhan;
bao cao két qua
dén Bo
VH,TT&DL
Maéu 01, 06;
Gidy ching nhan
Cong chuc dang ky di vat, co
B7 |Tra két qua cho ca nhén, t6 chuc. TL\I &TKQ’, Gio h anh V?t’ baf) VaE Qu?c
To chire, cad | chinh |gia hodc Vin ban
nhan théng bao khoéng
du diéu kién cap
gidy chimg nhan.
* Truong hop hé so qud han xir 1, trong thoi gian chdm nhdt 01 _ngay trudc
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé giri
cho 6 chirc, cd nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét hé SO nguoi o trach nhiem thyc hi¢n cd‘n, thuc
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua giai quyét trén
phan mem: https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdac budc trong quy trinh.
3 |BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 'Ej
Mau 01.docx
Phiéu huéng dan bd sung hoan thién ho so
Mau 02 lﬂj
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 Iﬁﬂ
Mau 03.docx
Miu 04 Phicu xin 101 va hen lai ngay tra két qua
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@j

MAau 04.docx

Mau 05

@j

MAu 05.docx

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

Mau 06

S6 theo ddi ho so

@j

MAau 06.docx

(w]
BMVH.DS.01.01 j

BMVH.DS.01.01.doc
X

Pon dé nghi dang ky di vét, cd vat, bao vat quéc gia

BMVH.DS.01.02 ]

BMVH.DS.01.02.doc

Gidy chung nhan dang ky di vat, ¢ vat, bao vat Qudc gia

4 |HOSOLUU

Cac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu cd) va 06 luu tai B phan TN&TKQ S&

- |VH,TT&DL tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh coéng tinh. Mau 01, 05 luu theo

ho so.

- |Hb so theo muc 2.3.

- | Gidy chiing nhan hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién cap gidy chung

nhan.

Ho s0 dugc luu tai Phong Quéan 1y Vin héa, thdi gian luu 03 nam. Sau khi hét han
chuyén luu trir co quan theo quy dinh.

2. Cap phép cho nguoi Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai, to chirc, cd nhan
nwoc ngoai tien hanh nghién ciru swu tam di san van héa phi vat the tai dia

phwong

1

KY HIEU QUY TRINH

QTVH.DS.02




93

2 |NOI DUNG QUY TRINH
2.1 |DPiéu kién thye hién TTHC
Khoéng.
2.2 |Cach thirc thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyen Chi Thanh, thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua dich vy buu chinh cong ich;
- Qua Hé thdng théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
2.3 |Thanh phan ho so, bao gom: Ban Ban sao
' P > DA0 oMt chinh
_ |Pon dé nghi cap gidy phép nghién ctru, suu tam di san van y
hoa phi vat thé theo mau BM.DS.02.01.
_ |Pé an nghién ctru, suu tam di san van hoéa phi vat thé theo «
mau BMVH.DS.02.02.
* Luu y khi nép ho so:
- Néu nép ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh truong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu.
- Néu nép ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao c6 chimg thc
cua co quan co tham quyén,
- Néu nép hé so qua Hé thong théng tin gidi quyét TTHC cua tinh thi quét
(Scan) tir ban chinh.
2.4 S0 lwong hd so : 01 (bo).
2.5 |Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 |Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh; Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi https://dichvucong.hatinh.gov.vn
Co quan thuc hién: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
’7 Co quan c¢6 thAm quyén quyét dinh: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich.
" |Co quan dwgc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 |Poi twong thue hién TTHC: Ca nhan, to chic.
2.9 |Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cp phép cho nguoi Viét Nam dinh cu
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O nudc ngoai, to chirc, ca nhan nudc ngoai ti€n hanh nghién ctru suu tam di san
van hoa phi vat thé tai dia phuong hoac Van ban thong bao khong du di€u kién

cap phép
2.10 |Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tir Trach | Thoi Biéu mz:l‘)u/Ké't
: nhiém glan qua
1. Tiép nhan hd so truc tiép tir ca
nhén, t6 chtrc hodc tir Dich vu buu
chinh cong ich hoic qua Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh Ha
Tinh tai dia chi
https://dichvucong.hatinh.gov.vn;
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd so: |To chirc, c4
- Néu hd so ddy du, hop 1¢ thi lam|nhan; Cong| Gis |Mau 01; 02, 03
Bl |thu tuc tiép nhan hd so, hen tra két|chic hanh |(n€u c6), 06; HO so
qua cho c4 nhén, t6 chirc va yéu cau| TN&TKQ | chinh |theo muc 2.3
nop phi, 1 phi cho Trung tim (néu
co).
- Néu hd so chwa day du hoic khong
hop 1¢ thi huéng din bd sung, hoan
thién hd so. Néu khong bd sung,
hoan thién dugc thi tir chdi tiép nhan
hé so.
Chuyén hd so vé S¢ VH,TT&DL,| Cong chirc
B Vin thu chuyén hd so vé phong| TN&TKQ/ | 0,5 |Mau 01, 05; HO so
Quan ly Van hoa (QLVH) gidi| Vaian thu ngay |kém theo
quyét.
. . Mau 05; Dy thao
Thém dinh ho so: Quyét dinh cép
+ Néu ho so du diéu kién thi du thao phép cho nguoi
Quyét dinh cap phép cho ngudi Viét Viét Nam dinh cu
Nam dinh cu ¢ nuéc ngoai, to chic, & nudc ngoai, to
c4 nhan nudc ngoai tién hanh nghién| . . chitc, €& nhén
, A, . .| Cong chtic . oo g
B3 |SU suu fam di san van PoaNphl vat dugc giao | 05 ngay nuoc ngoal t'?n
the tai dia phuong chuyén lanh dao Xt 1 ho so hanh nghién cuu

phong ky nhay.
+ Néu ho so khong du diéu kién thi
dy thdo Van ban thong bao khong
du diéu cap phép chuyén lanh dao
phong ky nhay.

suu tam di san vin
hoa phi vat thé tai
dia phuong hoac
duy thao Van ban
théng bao khéng
dua diéu cap phép.
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B4

Xem xét, ky nhay két qua thuc hién
tai budc B3.

Lanh dao
phong

02 ngay

Mau 05; du thao
Quyét dinh cap
phép cho nguoi
Viét Nam dinh cu
& nudc ngoai, to
chirc, €4 nhan
nudCc ngoai tién
hanh nghién ctu
suu tam di san vin
hoa phi vat thé tai
dia phuong hoac
du thao Van ban
théng béo khéng
da didu cap phép
da ky nhay.

BS

Ky duyét két qua thuc hién tai budc
B4.

Lanh dao
S&

02 ngay

Miu 05; Quyét
dinh cap phép cho
nguoi  Viét Nam
dinh cu ¢ nuoc
ngoai, to chuc, ca
nhan nudc ngoai
tién hanh nghién
ctru swu tam di san
vin hoa phi vat thé
tai dia phuong
hoac Van ban
thong bao khdng
da didu cap phép
da ky duyét

B6

Phat hanh vin ban va chuyén ho so
cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé tra cho t6 chirc, ca
nhan.

- Cép nhat theo di két qua, luu ho
SO.

Van thu,
Phong
QLVH

0,5
ngay

Mau 05, 06; Quyét
dinh cap phép cho
nguoi  Viét Nam
dinh cu ¢ nudc
ngoai, t6 chuc, ca
nhan nudc ngoal
tién hanh nghién
ctru suu tam di san
van hoa phi vat thé
tai dia phuong
hoac Van ban
théng bao khéng
da diéu cap phép.

B7

Tra két qua cho cé nhan, t6 churc.

Cong chuc
TN&TKQ;

Gio
hanh

Mau 01, 06; Quyét
dinh cap phép cho
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Td chuc, ca
nhan

nguoi  Viét Nam
dinh cu ¢ nuoc
ngoai, to chuc, ca
nhin nudc ngoai
tién hanh nghién
ctru suu tam di san
vin hoa phi vat thé
tai dia phuong
hoic Van ban
théng bao khéng
dua diéu cip phép.

* Truong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 _ngay trudc
ngay hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé giri
cho t6 chirc, cd nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguoi c6 trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két quad gidi quyét trén
phan mém: https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc bude trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

MAau 01.docx

Mau 02

Phiéu huéng dan bd sung hoan thién hé so

@j

Mau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

@j

Mau 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

@j

MAu 05.docx
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Mau 06

S6 theo ddi ho so

@j

MAau 06.docx

BMVH.DS.02.01

Pon dé nghi cap gidy phép nghién ctru, suu tam di san vin
hoa phi vat thé

i

BMVH.DS.02.01.doc

BMVH.DS.02.02

Dé an nghién clru, suu tam di sdn van hoa phi vat thé

-

BMVH.DS.02.02.docx

BMVH.DS.02.03

Quyét dinh cap phép cho nguoi Viét Nam dinh cu 6 nuoc
ngoai, t6 chtrc, ca nhan nuéc ngoai tién hanh nghién ctru
swu tim di san van héa phi vat thé tai dia phuong

-

BMVH.DS.02.03.docx

4 |HOSOLUU

Cac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu cd) va 06 luu tai B phan TN&TKQ S&

- |VH,TT&DL tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh coéng tinh. Mau 01, 05 luu theo

ho so.

- |Hb so theo muc 2.3.

phép.

Quyét dinh cua Giam déc VH, TT&DL cap phep cho nguoi Viét Nam dinh cu 6
nudc Ngoai, to chirc, ca nhan nudc ngoai tién hanh nghién ciu suu tam di san
vin hoa phi vat thé tai dia phuong hodc Vian ban thong bao khong du diéu cap

Ho so dugc luu tai Phong Quédn 1y Van hoa, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han
chuyén luu trit co quan theo quy dinh.

3. Cap giay phép hoat ddng bao tang ngoai cong lap

1 |KY HIEU QUY TRINH QTVH.DS.03

2 |NOI DUNG QUY TRINH
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2.1 |DPiéu kién thye hi¢gn TTHC
Khong.
2.2 | Cach thirc thye hién TTHC:
- Thuc hiénNtruc tiép tai Trung tém Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyen Chi Thanh, thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua dich vy buu chinh cong ich;
- Qua Hé thdng théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
2.3 |Thanh phén ho so, bao gdm: Biin Ban sao
' P > a0 som: chinh
_ |bon dé nghi cip gidy phép hoat dong bao ting ngoai cong X
lap theo mau BM.VH.DS.03.01.
Vin ban xac nhan du diéu kién cap gidy phép hoat dong bao
- [tang ngoai cong lap cua Giam doc S¢ Van hoa, Thé thao va X
Du lich.
* Lueu ¥ khi nép ho so:
- Néu n_o”p‘ho”‘ so triee tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh truong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu.
- Néu ndp hé so qua buwu chinh cong ich thi nép ban sao cé chirng thuc ciia co
quan co tham quyén;,
- Néu nép hé so qua Hé thong théng tin gidi quyét TTHC cua tinh thi quét
(Scan) tie ban chinh.
2.4 |S6 lwgng hd so: 01 (bd).
2.5 |Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngdy nhan da ho so hop 1¢.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 |Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh; Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi https://dichvucong.hatinh.gov.vn
Co quan thue hién: S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich.
,7 |Co quancé thim quyén quyét dinh: UBND tinh.
" |Co quan dwgc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 |Poi twong thue hién TTHC: Ca nhan, to chic.
2.9 |Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhéan dén tinh.
2.10 |Quy trinh xir ly cong viéc
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T Trinh tu Tréch Thoi Biéu miw/Két qua
: nhiém glan
1. Tiép nhan ho so truc tiép tir ca
nhan, t6 chirc hoic tir dich vu buu
chinh cong ich hodc qua Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh
Ha Tinh tai dia chi
https://dichvucong.hatinh.gov.vn;
gé.Can bo TN&TKQ kiém tra ho T ;:)A Chﬁ’éa A ) ,
1 X .« ... |Mhan; Cong| Gio |Mau 01; 02, 03 (ncu
1 |- NNeuhosoday du, hop I thi lam| gy, hanh |cd), 06; Hd so theo
thA’u tuci tiep nl?an 110 scg, h@rn tr? TN&TKQ chinh |muc 2.3
két qua cho ca nhén, td chuc va
yéu cau ndp phi, 1& phi cho Trung
tam (néu c0).
- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1é thi huéng din bd
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.
Chuyén hd so vé S VH, TT&DL,| Céng chirc
B2 Vin thu chuyén hd so vé phong| TN&TKQ/ 0,5 |Mau 01, 05; HO so
Quan 1y Van hoa (QLVH) gidi| Van thu ngay |kém theo
quyét.
Tham dinh ho so: Miu 05
+ Néu ho so du dieu ki¢n thi dy Du thi ’T‘ Ih V3
thdo ToO trinh va Quyét dinh cap it a0 0 t{ mno va
phép hoat dong ngoai cong lap| Cong churc dEI thacz Quyet d}nh
B3 |chuyén lanh dao phong ky nhay. | duoc giao |12 ngay | 4P Phép hoat dong
+ Néu hd so khong du diéu kién| xtr 1y hé so ngoai cong Iap hogc
; du thdo Van ban
thi du thao Van ban thong bao tﬁéng béo khéng dit
khong da diéu cap phép chuyén didu chp phép
lanh dao phong ky nhay. '
Mau 05; du thédo T
trinhrvé du th;”l()
e v a1k Lanh dao Quyét dinh cap 'phép
B4 Xem xét, ky nhay két qua thuc ph(‘)ng 03 ngay hoat dong ngoai cong
hién tai budc B3. QLVH 1ap hodc du thao Van
ban thong bao khong
du diéu cap phép da
ky nhay.
B5 |Ky duyét két qua thuc hién tai| Lanh dao |02 ngay |Mau 05; To trinh va
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budc B4. S& du thao Quyét dinh
cap phép hoat dong
ngoai cong lap hodc
Vian ban thong bao
khong du diéu cap
phép da ky nhay.
Phat hanh van ban:
- Truong hop két qua 1a T trinh
thi chuyén kém ban sao ho so Mau 05; To trinh va
sang UBND tinh xem xét, quyét dy thiao Quyét dinh
dinh (qua Trung tdm Phuc wvu cap phép hoat dong
hanh chinh céng tinh). Chuyén| Vain thu, 05 |ngodi cong lap kém
B6 [sang thuc hi¢n BY. phong " ’a ban sao ho so.
- Truong hop 1a Vian ban thong| QLVH gy | Hoic mau 05, 06;
béo khong du diéu kién cap Gidy Van ban thdng bao
phép thi chuyén sang Trung tam khong du dieu kign
Phuc vu hanh chinh céng dé tra cap giay phép.
cho to6 chuac, ca& nhan. Chuyén
sang thuc hién Buoc 8.
UBND tinh xem xét, giai quyét Quyét dinh cip phép
va chuyén két qua cho S¢ hoat dong bao tang
VH,TT&DL ua Trung tam , . |ngoai cbng lap hoac
B7 Phuc vu hz‘lnh(qchinh céngg tinh) UBND tinh | 12 ngay Vge'm ban S;j{h@rf)g béo
ddng thoi két thuc xir 1y trén phan khong du diéu kién
mém dich vu cong. cap phép.
Mau 01, 06; Quyét
Cong chirc . diAnh Cé}p Phép ho??
I TN&TKQ; | J10 |dong bao tang ngoal
B8 |Tra ket qua cho canhéan, to chirc. | : ., "<’ | hanh |cong lap hodc Van
to churc, ca . \ A ) A
nhan chinh beqm thgng bqq khorA]g
da dieu ki¢n cap
phép.

* Truong hop hé so qud han xir Iy, T) [rong thoi gian cham nhat 01 _ngay trugc
ngay hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua theo mau 04 va chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé giri cho t6 chire, cd nhan.

* Trong qua trinh giai quyét ho SO nguoi co trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén
phdan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buée trong quy trinh.

BIEU MAU
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Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 'Ej

MAau 01.docx

Phiéu hudng dan bd sung hoan thién ho so

Mau 02 'Ej

MAau 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

Mau 03 'Ej

MAau 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 'Ej

MAau 04.docx

Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so

Mau 05 'Ej

MAu 05.docx

Sé theo ddi hd so

Mau 06 'Ej

MAu 06.docx

Pon dé nghi cap gidy phép hoat dong bao ting ngoai cong
lap
BMVH.DS.03.01 @j

BMVH.DS.03.01.doc
X

HO SO LUU

Cac mau phicu 01; 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S&
VH, TT&DL tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo
ho so.

HO so theo muc 2.3

To trinh dé nghi UBND tinh Cap phép hoat dong bao tang ngoai cong lap.
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Quyet dinh cap phép hoat dong bao tang ngoai cong 1ap hodc Van ban thong
bao khong du diéu kién cap phép.

Hb SO dugc luu tai Phong Quan 1y Vin hoa, thdi gian luu 03 nam. Sau khi hét han
chuyén luu trir co quan theo quy dinh.

4. Xac nhan da diéu kién dwoc cap gidy phép hoat dong ddi véi bao tang

ngoai cong lap

1

KY HIEU QUY TRINH QTVH.DS.04

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thwe hién TTHC:

Diéu kién dé thanh 1ap bao tang bao gdm:

1. C6 suu tap theo mdt hodc nhiéu chu dé.

2. Co noi trung bay, kho va phuong ti¢n bao quan.

3. C6 ngudi am hiéu chuyén mén phu hop voi hoat dong bao tang.

2.2

Cach thirc thuce hién TTHC:

- Thuc hiénNtru’c tiép tai Trung térp Phuc vu hanh chinh cdng tinh, s6 02A
duong Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh;

- Qua dich vy buu chinh céng ich;

- Qua Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn;

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Pon dé nghi x4c nhan du diéu kién dugc cap gidy phép hoat
dong bao tang ngoai céng 1ap theo mau BMVH.DS.04.01.

Pé &n hoat dong bao tang. X

* Liew y khi nép ho so:

- Néu nép ‘ho”‘ so triee tiép tai Trung tam Phuc vu hdi:lh chinh cong tinh truong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu.

- Néu ndp hé so qua Dich vu buu chinh cong ich thi nop ban sao co chirng thuc
cua co quan co tham quyén,

- Néu nép ho so qua Hé théng théng tin gidi quyét TTHC cua tinh thi quét
(Scan) twr ban chinh.
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2.4 | S6 lwong ho so : 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 1¢.
2.6 | DPia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh; Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi https://dichvucong.hatinh.gov.vn
2.7 | Co quan trye tiép thwe hién: So Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S6 Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Poi twong thue hién TTHC: Cé4 nhan, t6 chuc.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Vin ban x4c nhan.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tu Trich Thoi Bicu ma’u/Ket
: nhi¢m glan qua
1. Tiép nhan ho so truc tiép tir ca
nhan, t6 chirc hodc tir dich vu buu
chinh c6ng ich hodc qua H¢ thong
thong tin giai quyét TTHC tinh Ha
Tinh tai dia chi
https://dichvucong.hatinh.gov.vn;
g(.T.Can bo TN&TKQ kiém tra ho Té  chie,
LA ad s ~ ... |c& nhan;| Gid |Mau 01; 02, 03
B1 'hl‘fe“ ho so ‘iaAY ‘1“; h‘-"Phl‘? thi 11i{,n Cong chirc | hanh | (néu c6), 06: Hb
t uqtuc tlep n aAn oxso, ,e;n tfa Aet TN&TKQ chinh 50 theo muc 2.3
qua cho ca nhén, t6 chue va yeu
cau nop phi, 1¢ phi cho Trung tdm
(n€u o).
- Néu hd so chua day du_hodc
khong hop 1¢ thi huéng dan bd
sung, hgén thién ho so. Néu
khong b sung, hoan thién duoc
thi tir chdi tiep nhéan ho so.
Chuyén ho so vé S¢ VH,TT&DL, | Cong chiic < o
B2 | Van thu chuyén hd so v& phong | TN&TKQ/ | 0,5 ngay | Mau 01, 05; Ho

Quan ly Van hoa (QLVH) giai | Vin thu so kém theo
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quyét.

B3

Tham dinh hd so:

- Trudng hop hd so du diéu kién
thi du thao Quyét dinh vé viéc xac
nhan du diéu kién dugc cip gidy
phép hoat dong cho bao tang
ngoai cong lap chuyén lanh dao
phong ky nhay.

- Truong hop ho so khong da diéu
kién thi dy thdo van ban thong
bao khong du diéu kién cap phép
cho hoat dong bio tang ngoai
cong lap chuyén lanh dao phong
Ky nhay.

Cong chuc
duoc giao
xtr Iy ho so

08 ngay

Mau 05; Dy thao
Quyét dinh vé
viéc xac nhan du
diéu kién duoc
cip gidy phép
hoat dong cho
bdo tang ngoai
cong 1ap hodc du
thdo Van ban
théng bao khodng
du diéu kién cép
phép cho hoat
dong bao tang
ngoai cong lap.

B4

Xem xét, ky nhay két qua thuc
hién tai budc B3.

Lanh dao
phong

03 ngay

MaAu 05; du thao
Quyét dinh vé
viéc xac nhan du
diéu kién duoc
cdp gidy phép
hoat dong cho
bdo tang ngoai
cong 1ap hodc du
thdo Van ban
thong bao khoéng
da diéu kién cap
phép cho hoat
dong bdo tang
ngoai cong lap da

ky nhay.

BS

Ky duyét két qua thuc hién tai
budc B4.

Lanh dao
S&

03 ngay

Mau 05; Quyét
dinh vé viéc xac
nhan du diéu kién
duoc cip gidy
phép hoat dong
cho bdao tang
ngoai coéng lap
hoic Van ban
thdng bao khoéng
du diéu kién cap
phép cho hoat
dong bao tang
ngoai cong lap da
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ky duyét.

Mau 05, 06;
Quyét dinh vé
viéc xac nhan du
o diéu kién dugc
Phat hanh van ban va chuyén ho cip gidy phép
so cho Trung tdm Phuc vu hanh hoat dong cho

B6 cl}inhﬂcéng tinh d¢€ tra cho to chuec, VF?k?Otrlll;’ 0,5 ngay ba}o te‘trig ngofli
ca nhan. QLVH cong 13p hodc
Cap nhat theo doi két qua, luu hd Vin ban thong
SO. bao khong du

diéu  kién cap
phép cho hoat
dong bao tang
ngoai cong lap.
Maéu 01, 06;
Quyét dinh vé
viéc xac nhan du
diéu kién dugc
cdp gidy phép
Cong chuc . hoat dong cho
, : TN&TKQ; | 39 |bio ting ngoi
B7 | Tra két qua cho ca nhén, t6 chirc. 2 < hanh R 18 Ngos
T6  chue, . cong lap hodc
A chinh 8 ) N
ca nhan. Vian ban thong
bao khong du
didu  kién cap
phép cho hoat
dong bdo tang
ngoai cong lap.

* Truong hop hé so qud han xit Iy, T [rong thoi gian chdm nhat 01 _ngay truoc
ngay hét han xir ly, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh dé giri
cho t6 chikc, cd nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguoi ¢ trach nhiém thuwc hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén
phan mém: https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc bude trong quy trinh.

3 | BIEUMAU

Mau 01 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
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@j

MAau 01.docx

Phiéu hudng dan bd sung hoan thién ho so

x ]
Mau 02 Ijj
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
x ]
Mau 03 Ijj
Mau 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
x ]
Mau 04 Ijj
Mau 04.docx
Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so
~ W
Mau 05 ljj
Mau 05.docx
S6 theo ddi hd so
~ W
Mau 06 Ijj

MAau 06.docx

BMVH.DS.04.01

Pon dé nghi xac nhan du diéu kién dugc cap gidy phép
hoat dong bao tang ngoai cong lap

@j

BMVH.DS.04.01.doc
X

BMVH.DS.04.02

Pé an hoat dong bao tang

-

BMVH.DS.04.02.docx

HO SO LUU
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Cac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu o) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia S
- VH,TT&DL tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo
ho so.

- HO so theo muc 2.3.

Vin ban xac nhin du diéu kién duoc cap gidy phép hoat dong cho bao tang
- ngoai cong 1ap hodc Vian ban thong bao khong du didu kién cip phép cho hoat
dong bao tang ngoai cong 1ap

Ho so duge luu tai Phong Quan 1y Vin hoa, thoi gian lvu 03 nam. Sau khi hét han
chuyén luu trir co quan theo quy dinh.

5. Cap chieng chi hanh nghé mua ban di vat, cé vat, bao vat quéc gia

1 KY HIEU QUY TRINH QTVH.DS.06

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thye hién TTHC:

(1) C6 trinh d6 dai hoc trd 1én thudc mot trong cac chuyén nganh dao tao vé di
san van hoa, lich st (khao ¢d hoc, van hoa hoc), my thuat, Han Nom, dan tdc
hoc, ¢d nhan hoc, ¢b sinh vat hoc (dong vat, thuc vat), dia chét; hodc 1a thanh
vién cua t6 chirc xa hoi - nghé nghiép lién quan dén cac chuyén nganh dao tao
néu trén va da thuc hién hoat dong suu tim ¢ vAt;

(2) Khong dang trong thdi gian bi cAm hanh nghé hoic lam céng viéce lién quan
dén di san vian hoa theo quyét dinh cua toa an, khong dang bi truy ctru trach
nhiém hinh sy, khong dang trong thoi gian bi quan ché hinh su hodc quan ché
hanh chinh;

(3) Céan b, cong chuc, vién chic dang cong tac trong nganh di sdn van hoda
khong dugc phép mé ctra hang mua ban di vat, ¢ vat, bao vat qudc gia.

2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:

- Thuc hién}ruc tiép tai Trung tﬁrp Phuc vu hanh chinh coéng tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh;

- Qua dich vu buu chinh céng ich;

- Qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao
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Pon dé nghi Cap chung chi hanh nghé mua ban di vat, ¢
vat, bao vat qudc gia theo mau BMVH.DS.06.01.

Ban sao hop phép cac vin bang chuy@n mén c6 lién quan. X

* Lueu Y khi nép hé so:

- Néu nép ‘ho”‘ so truee tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh truong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu.

- Néu ndp hé so qua Dich vu buu chinh cong ich thi nop ban sao c6 chirng thyc
clia co quan cé tham quyén;

- Néu nép ho so qua Hé thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh thi quét
(Scan) tw ban chinh.

2.4 | S6 lwgng hd so : 01(bd).
2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.
Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh; H¢ thong thong tin giai
quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi https://dichvucong.hatinh.gov.vn
Co quan thye hién: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
57 Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
' Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.
2.8 | Pbi twong thue hién TTHC: Cé nhan, t chic.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Chiing chi hanh nghé.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trich T.h Ol 1 Bidu mAuwKét qua
‘ nhi¢m glan
1. Tiép nhan hd so tryc tiép tir ca
nhan, to chirc hoac tir Dich vu bu‘u T6 chirc,
chinh cong ich hoac qua Hé thong | cA nhén;
thong tin giai quyét TTHC tinh Ha | Cong Gio | Mau 01; 02, 03 (néu
B1 | Tinh tai dia chi chirc hanh | c6), 06; HO6 so theo

https://dichvucong.hatinh.gov.vn; | TN&TK chinh | muc 2.3
2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho | Q
SO

- Néu ho so day du, hop 1é thi lam
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thu tuc tiép nhén hd so, hen tra két
qua cho ca nhén, t6 chirc va yéu
cau nop phi, 1 phi cho Trung tdm
(néu co).

- Néu hd so chwa diy du hoic
khong hop 18 thi hudéng dan b
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bo sung, hoan thién dugc
thi tir chéi tiép nhan ho so.

Chuyén ho so vé S6 VH, TT&DL, | Céng
Van thu chuyén hd so vé phong chirc x A
B2 | Quan Iy Van héa (QLVH) giai | TN&TK | &2 | Mau 01, 05, Ho so
x ngay | kém theo
quyeét. Q/
Van thu
Tham dinh hd so: Mau 05; Du thao
- Truong hop h(‘f) so du (}‘iéu kién Quyét  dinh cép
thi du thao Quyét dinh cap ching chimg chi hanh nghé
chi hanh nghé mua ban di vat, co6 Co mua ban di vat, co
At An A AL N ong A X
vat, bao vat quoc gia chuyén lanh chire vat, bao vat quoc gia
dao phong ky nhay. : 20 | hoac du thao Van
B3 . \ ) . ..» | dugc giao S A . n
- Truong hop ho so khong du dieu | o101 ngay | ban thdng bao khong
S T s tan thang | XU 1Y DO xS Lian AR
kign thi du thao Van ban thong <o du diéu chn cap
bao khong du diéu kién cp ching ching chi hanh nghe
chi hanh nghe mua bén di vat, co mua ban di vat, co
vat, bao vat qudc gia chuyén lanh vat, bao vat quoc
dao phong ky nhay. gia.
Mﬁu’ 05; du thé}o
Quyét dinh  cap
chung chi hanh nghe
mua ban di vat, co
. vat, bao vat qubc gia
Xem xét, ky nhdy két qua thue | ~om 930 | o5 1y i du thao Van
B4 e, phong N f . o
hién tai budc B3. ngay | ban thong béo khong
QLVH R sy
da dieu kién cap
ching chi hanh nghé
mua ban di vé}t, co
vat, bao vat quoc gia
da ky nhay.
g5 | Ky duyét két qua thye hién tai | Lanhdao | 04 | M (}’15,? Q“{fft f}“hh
budc B4. S¢ ngay | 2P chung chi han

nghé mua bén di vat,
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co vat, bao vat qudc
gia hodac Vian ban
thong bao khong du
diéu kién cip chang
chi hanh nghé mua
ban di vat, c6 vat,
bao vat quéc gia da
ky duyét.

Phat hanh vin ban va chuyén ho
so cho Trung tdm Phuc vu hanh

Mau 05, 06;
Quyét dinh cép
chimg chi hanh nghé
mua ban di vat, cd

chinh cong tinh dé tra cho to chuc, Van‘thu’, 0,5 V@t: béov val 9U6C Agla
B6 c4 nhan. Phong ngay hodc Van ban thong
A A 1A . QLVH bao khong du diéu
- Cap nhat theo doi két qua, luu Y , ,
A kién cap chtng chi
ho so. s A ,
hanh ngh¢ mua ban
di vat, co vat, bao
vat quoc gia.
Mau 01, 06; Quyét
dinh cép chung chi
R hanh nghé mua ban
cong Y S ,
. di vat, co vat, bao
chuc . A % . <
, 7 TN&TK Gio | vat quoc gia hoac
B7 | Tra két qua cho ca nhan, to chirc. 2 hanh | Van ban thong bao
Q; To . n s 4 A LA
.~ , | chinh | khong du diéu kién
chuc, ca £ , : Iaa
N cap chang chi hanh
nhan A PR
nghe mua ban di vat,
co vat, bao vat quoc
gia
* Truong hop hé so qud han xit Iy, trong thm gian chdm nhat 01 gio lam viéc
trieGe khi hét hét han xir Iy, co ‘quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va
hen lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh
dé gui cho 16 chirc, c4 nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét fzo”‘ SO nguoi ¢o trach nhiém thyc hién can thye
hi¢n dong thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra ho so, két qua giai quyét trén
phan mém: https://dichvucong.hatinh.gov.vn vdi cdac budc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU

Mau 01 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
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@j

MAau 01.docx

Mau 02

Phiéu hudng dan bd sung hoan thién ho so

@j

MAau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

@j

MAu 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@j

MAau 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so

|Ej

MAu 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi hd so

|Ej

MAu 06.docx

BMVH.DS.06.01

Pon dé nghi cap chang chi hanh nghé mua ban di vat, ¢6
vat, bao vat quoc gia

i

BMVH.DS.06.01.doc

BMVH.DS.06.02

Quyét dinh cip chtng chi hanh nghé

i

BMVH.DS.06.02.docx

HO SO LUU
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Cac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ So
VH,TT&DL tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo
ho so.

HO so theo muc 2.3

Ban sao Quyét dinh cip ching chi hanh nghé mua ban di vt co vat, bao vat ‘
quoc gia hodc Van ban thong bao khong du diéu kién cap chang chi hanh nghé
mua ban di vat, co vat, bao vat quoc gia

Ho so duoc luu tai Phong Quan 1y Vin hoa, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét
han chuyén luu trir co quan theo quy dinh.

6. Cong nhan bao vat quéc gia déi véi bao tang ngoai cong lap, té chic, ca

nhan la chi sé hiru hoiac dang quan ly hgp phap hién vat

1

KY HIEU QUY TRINH QTVH.DS.08

2

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC

Hién vat dugc dé nghi cong nhan bao vat qudc gia phai co cac tiéu chi sau day:
- La hién vat géc doc ban;

- La hién vat c6 hinh thirc doc dao;

- La hién vat c6 gia tri dic biét lién quan dén mot sy kién trong dai cua dat
nuée hoic lién quan dén su nghi€p cua anh hung dan toc, danh nhan tiéu biéu;
hoic 14 tac phdm nghé thuat ndi tiéng vé gid tri tw twdng, nhan vin, gia tri thAim
my tiéu biéu cho mdt khuynh hudng, moét phong cach, mot thoi dai; hodc 1a san
pham duoc phat minh, sang ché tiéu biéu, c6 gia tri thuc tién cao, c6 tac dung
thuc déy xa hoi phat trién & mot giai doan lich su nhét dinh; hodc 12 mau vat tu
nhién chimg minh cho céc giai doan hinh thanh va phat trién caa lich sir trai
dat, lich str ty nhién.

2.2

Cach thire thuce hién TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;

- Qua dich vu buu chinh céng ich;

- Qua Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Ban

, Ban sao
chinh

Thanh phin ho so, bao gom:

Pon dé nghi tham dinh va 1am tha tuc d& nghi céng nhan X
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bao vat qubc gia theo mau BMVH.DS.08.01.

H so hién vat, gom:
+ Bén thuyét nzinh hién vat dé nghi cong nhan bao vat X
quoc gia theo mau BMVH.DS.08.02

+ Anh: 01 anh tong thé va 01 anh dic ta chi tiét (4nh mau, | X
tir ¢& 9cm x 12cm tré 18n), cha thich day du, dam bao thé
hién céc dac trung co ban cua hi¢n vat. Khuyén khich gtri
kém theo anh lwu trir trén cac phuong tién k¥ thuat sd;

+ Ban ghi 4m, ghi hinh (néu c6) phai c6 4m thanh, hinh
anh 10 nét thé hién sy doc dao cua hi¢n vat (ghi trén bang
hodc dia);

+ Ban sao, ban dap (néu cd), ban dich doi véi nhitng hién
vat la sach, tai li¢u chit c6 hoac hi¢n vat c6 hoa van trang
tri, co chir viét thé hién trén hién vat;

+ Tai liéu khac lién quan dén hién vat (néu c6) gdm: Bai
viét vé& hién vat; xac nhan cta nhan chung dbi voi cac hién
vat c6 gia trj lich str; gidy chimg nhan ding ky di vat, cb
vat theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 2 Théng tu sb
13/2010/TT- BVHTTDL ngay 30 thang 12 nam 2010 cua
B6 Vin héa, Thé thao va Du lich quy dinh trinh ty, thu tuc
dé nghi céng nhan bao vit qudc gia.

* Lueu ¥ khi nép ho so:

- Néu nép hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh truong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé déi chiéu.

- Néu nép ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao c6 ching thuc
ciia co quan cé tham quyén;

- Néu nép ho so qua Hé thong théng tin gidi quyét TTHC ciia tinh thi quét
(Scan) tuir ban chinh.

S6 lwong hod so : 04 bd (01 bo hé so lwu giir tai to chire, cd nhén ldp hé so; 03
bo ho so guri dén cdac co quan co tham quyén dé nghi cong nhdn bao vat quoc

2.4 |gia theo quy dinh tai Diéu 3 Thong tw s6 13/2010/TT-BVHTTDL ngay
30/12/2010 cua Bo Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh trinh tu, thu tuc dé
nghi cong nhdn bao vdt quoc gia).

25 Thoi han giai quyét (cap dia phwong): 50 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop

1€.




114

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: ‘Trung tam Phyc
vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh; H¢ thong thong tin giai quyét TTHC tinh Ha
Tinh tai dia chi https://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.7

Co quan thye hién: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
Co quan dwoc Gy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thue hién TTHC: T6 chic, ca nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC tai dia phwong: Vin ban dé nghi B6 VH,TT&DL
tham dinh hién vat, hd so lién quan dén hién vat va cong nhan bao vat quéc gia
dbi voi bao tang ngoai cong 1ap, t6 chuc, ca nhan 1a chia so hiru hoic dang quan
ly hop phap hién vat hoic Vin ban thong bao khong du diéu kién dé nghi cong
nhan bao vat qudc gia ddi véi bao tang ngoai cdng lap, t6 chic, c& nhan 1a chu

so hitu hoac dang quan ly hgp phép hién vat.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh ty

Tréach
nhi¢m

Thoi
gian

Bieéu mau/Két qua

Bl

1. Tiép nhan hd so tryc tiép tir ca
nhan hoac qua dich vu buu chinh
cdng ich hoic qua Hé théng thong
tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh
(http://dichvucong.hatinh.gov.vn);

2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd
SO

- Néu ho so day du, hop 1¢ thi lam
thu tuc tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho t6 chirc, ca nhan va yéu
cau nop phi, 18 phi cho Trung tdm
(néu co).

- Néu hd so chwa diy du hoic
khong hop 18 thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.

T
chuc, ca
nhan;
Cong
churc
TN&TK
Q

Gio
hanh
chinh

Mau 01; 02, 03 (néu
c6), 06; HO so theo
muc 2.3

B2

Chuyén ho so vé S¢ VH, TT&DL,
Vin thu chuyén hd so vé phong
Quan ly Van hoéa (QLVH) giai
quyét.

Cong
chirc
TN&TK
Q/

0,5 ngay

Mau 01, 05; Ho so

kem theo
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Vin thu
. IS \ Cong x . \
Xem xét, gham dinh ho so, tham chite Mau, 05; Du thao
g3 | muu Quy¢et dinh thanh lap Hoi duoc 12 noi Quyét dinh thanh
dong tham dinh hi¢n vat chuyén | . 7, gay 1ap Ho1 dong tham
Lanh dao phong ky nhay. £lao xu dinh hién vat
: 1y ho so ' o
Lanh Mau 05; du thao
T SR Quyét dinh thanh
B4 Xem xét, ky nhay két qua tai budc dego 02 ngdy | lap Hoi dong thim
B3. phong ; YRS
dinh hién vat da ky
QLVH nha
y.
Phé duyét Quyét dinh thanh lap | Gidm .| Mau 05; Quyét dinh
BS A 1A P A Z - | 03ngay |thanh 13p HO1 dong
Ho1 dong tham dinh hién vat. doc S& 2 D
tham dinh hién vat.
van | 0°ngay
(tinh ca
I i gian | ,
Phat hanh van ban va gui quyét Cong bé %ri Mau 05; Quyet dinh
B6 | dinh, lich ghﬁm Qinh dén cac thanh | chirc <& x& the}nh lap Ho1 dong
vién hoi ddng thim dinh. duoc Ech P | thim dinh hién vat.
ijhos | ham
y dinh)
Hoi
dong A1 2 :
B7 | Té chitc thdm dinh hién vat. thim | 05 ngay | Di¢n ban tham dinh
: hién vat
dinh
hién vat
Trén co SO lgét qua tham dinh cua Mau 0.'?'; Du thao To
Hoi giéng tham dir}h. ‘ trinh dé€ nghi UBND
+ Neéu két qua tham dinh du diéu tinh kém theo ho so
kién de nghi cong nhan thi du thao hién vat va cac van
To trinh dé nghi UBND tinh gui con ban c6 lién quan
Bo VH,TT&DL, trinh linh dao| 19 hogc dy thio Vin
B8 phong ky nhay. ;ﬁg‘; 05 naa ban  thdng  bao
+ Neu két qua tham dinh khong | - '9° 9 | knong du didu kién
du diéu kién thi du thao Van ban 1%/ h so de nghi cbng nhan

thong bao khong du diéu kien dé
nghi cong nhdn bdo vdt qudc gia
doi véi bao tang ngoai cong ldp,
t6 chirc, ca nhan la chu sé hiu
hodc dang quan ly hop phép hién

bao vat qubc gia doi
voi bao tang ngoai
cong lap, t6 chic, ca
nhén la chu s¢ hau
hodac dang quan ly
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vdt trinh 1anh dao phong ky nhay.

hop phap hién vat.

B9

Xem xét ho so va ky nhay két qua
tai budc BS.

Lénh
dao
phong
QLVH

02 ngay

Mau 05; dy thao To
trinh kém theo ho so
hién vat va cac van
ban c6 lién quan
hoac du thao Van
ban théng bao
khong du diéu kién
dé nghi céng nhan
bao vat qudc gia doi
vai bao tang ngoai
cong lap, to chic, c&
nhan la chu s¢ hau
hoic dang quan ly
hop phap hién vat.

B10

Xem xét ky duyét két qua tai budc
B9.

Giam
doc So

03 ngay

Mau 05; T trinh dé
nghi UBND tinh
kém theo hd so hién
vat va cac van ban
c6 lién quan hodc
Van ban thong béo
khong du diéu kién
dé nghi céng nhan
bao vat qudc gia dbi
v6i bao tang ngoai
cong lap, to chic, c&
nhan la chu s¢ hiu
hoic dang quan ly
hop phap hién vat.

Bl1l

Phat hanh van ban va:

+ Chuyén To trinh kém ho so hién
vat va cac van ban lién quan sang
UBND tinh xem xét, giai quyét
(qua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh). Chuyén sang
thuc hién B12.

+ Chuyén Vian ban thdng béo
khong du diéu kién dé nghi cong
nhan bao vat qubc gia dbi véi bao
tang ngoai cdng lap, to chic, ca
nhan la cha s¢ hittu hodac dang
quan ly hop phap hién vat sang
Trung tdm Phuc vu hanh chinh

Vian
thu,
cong
chuc
duoc
giao xu
1y ho so

0,5 ngay

- Mau 05; To trinh
dé nghi UBND tinh
kém theo ho so hién
vat va cac van ban
cé lién quan

- Hodc mau 05, 06;
Van ban thong béo
khong du diéu kién
dé nghi céng nhan
bao vat qudc gia doi
voi bao tang ngoai
cong lap, t6 chic, ca
nhan la cha sé hiu
hodac dang quan ly
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cong tinh dé tra cho to chuc, ¢4
nhan. Chuyén sang thuc hién B14.

hop phap hién vat.

B12

UBND tinh xem xét, giai quyét va
chuyén két qua cho So
VH, TT&DL (qua Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh) dong
thoi két thic xir Iy trén phan mém
dich vu cong.

Dong thoi gui ho so cho Bo
VHTT&DL dé thuc hién céac
budc tiep theo.

Chu tich
Uy ban
nhan
dan tinh

12 ngay

Vin ban dé nghi Bo
VH,TT&DL tham
dinh hién vat, ho so
lién quan dén hién
vat va cbng nhan
bao vat qudc gia doi
voi bao tang ngoai
cong lap, to chic, c&
nhan la chu s¢ hau
hoiac dang quan ly
hop phép hién vat
kém theo ho so hién
vat va cac van ban
lién quan trinh Bo
VH, TT&DL giai
quyét hodc Vin ban
théng bao khong du
diéu kién d& nghi
cobng nhan bao vat
qudc gia ddi véi bao
tang ngoai cong lap,
t6 chic, ca nhan la
chu s& hiru hoac
dang quan ly hop
phap hién vat.

B13

- Ho1 déng giam dinh cd vat (Bo
VH,TT&DL) tham dinh hién vat
va Ho so hién vat;

- Hoi dong giam dinh co vat, Cuc
truong Cuc Di sdn van hda bdo
cao BO truong BO VH,TT&DL
xem xét, quyét dinh viéc gui van
ban dé ngh1 Hoéi dong Di san van
hoa quoc gia thAm dinh hién vat
va Ho so hién vat;

- B6 truong B VH, TT&DL trinh
Thu tuéng Chinh phu xem Xxét,
quyét dinh céng nhian bao vat
qudc gia;

- Tra két qua vé cho UBND tinh
Ha Tinh

50 ngay
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Mau 01, 06; Quyét
dinh cua Thu tudéng
Chinh phua cong
nhan bdo vdt quéc
gia doi Véi bao tang
ngoai cong ldp, to
chic, c& nhan Ia

C°f‘9 chu so hau hodac
. . . chirc Gio dang quan ly hop
Tiép nhan, tra két qua cho t6 chic, | TN&TK | '8 quan . No
Bl14 cA nhan Q: Té hanh phap hién vgt hoac
' ;.| chinh | Van ban théng bao
chuc, ca A s iAo A
N khong du dieu kién
nhan A A ~
dé nghi céng nhan
bao vat quoc gia doi
v6i bao tang ngoai
cong lap, to chuc, ca
nhén la cha s¢ hiu
hoic dang quan ly
hop phap hién vat.

* Truong hop hé so qud han xir Iy, T [rong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truoc
ngay hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh dé giri
cho 6 chirc, cd nhan.

* Trong qud trinh giai quyét ho SO nguoi co trach nhiém thuc hién can thyc
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén
phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc bude trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
~ W
Mau 01 I:j
Mau 01.docx
Phiéu huéng dan bd sung hoan thién ho so
~ W
Mau 02 I:j
Mau 02.docx
Phiéu tir chéi ti€p nhan gidi quyét ho so
~ W
Mau 03 l:j
Mau 03.docx
Mau 04 Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
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@j

MAu 04.docx

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so

Mau 05 'Eﬂ

M3u 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 'Eﬂ

Mau 06.docx

Don dé nghi tham dinh va lam thi tuc dé nghi cdng nhan
bao vat quoc gia theo mau
BMVH.DS.08.01 @j

BMVH.DS.08.01.doc

Ban thuyét minh hién vat dé nghi cdng nhan bao vat qubc
gia
BMVH.DS.08.02 @

BMVH.DS.08.02.docx

4 |HOSOLUU

Céc mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu co) va 06 luu tai B phan TN&TKQ S&
- VH, TT&DL tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢ong tinh. Mau 01, 05 luu theo
ho so.

- Ban sao ho so theo muc 2.3.

Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh hién vat; Bién ban tham dinh hién
vat.

Ban sao Vin ban dé nghi B6 VH, TT&DL tham dinh hién vat, ho so lién quan
dén hién vat va cong nhan bao vat qudc gia d6i véi bao tang ngoai cong lap, to
chirc, c& nhén la chu s¢ hitu hodc dang quan ly hop phap hién vat hoac Van ban
thong bao khong du diéu kién dé nghi céng nhan bao vat quéc gia ddi voi bao
tang ngoai cong 1ap, to chac, ca nhan 1a cha sé hitu hoic dang quan ly hop
phap hién vat.

Ho 50 dugc luu tai Phong Quan 1y Vin hoa, thoi gian lwu 03 nam. Sau khi hét han
chuyén luu trir co quan theo quy dinh.
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7. Cap gidy chirtng nhan da diéu kién kinh doanh giam dinh cé vat

1 KY HIEU QUY TRINH QTVH.DS.09
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:
- Co trang thiét bi, phuong tién thuc hién gidm dinh phu hop véi linh vuc da dang
Ky.
- C6 it nhat 03 chuyén gia giam dinh co vat vé cac chuyén nganh theo hudng dan
cua BO Van hoa, Thé thao va Du lich.
2.2 | Cach thirc thwe hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trun,g tdam Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, thanh ph6é Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua dich vy buu chinh cong ich;
- Qua Hé thdéng théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dja chi:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
. A LA AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
_ | Don @& nghi cép gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh giam «

dinh c6 vat theo mau BMVH.DS.09.01.

Danh sach kém theo Iy lich ‘khoa hoc theo mau
BM.DSVH.09.02 va ban sao van bang, chang chi cua cac X
chuyén gia.

Ban sao quyét dinh tuyén dung hodc hop dong lao dong gitta co
s& kinh doanh giam dinh c6 vat va cac chuyén gia.

Danh muc trang thiét bi, phuong tién dé thuc hién giam dinh. X

* Liew y khi nép ho so:

- Néu nép ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh truong hop
yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu.

- Néu nép hé so qua dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao co chirng thuc
cua co quan co tham quyén,

- Néu nép ho so qua Hé thong théng tin gidi quyét TTHC ciia tinh thi quét (Scan)
tir ban chinh.
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2.4 | S6 lwgng ho so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan d hd so hop 1¢.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh coéng tinh Ha Tinh; Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi https://dichvucong.hatinh.gov.vn
Co quan thye hién: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
57 Co quan c6 thAim quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
" | Co quan dwoc ity quyén: Khong.
Co quan phoi hep: Khéng.
2.8 | Péi tweng thwe hién TTHC: T6 chuc.
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh giam dinh
' cO vat.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty TriCh T.h o1 Biéu maw/Két qua
: nhi¢m glan
1. Tiép nhan hd so truc tiép tir ca
nhan hoac qua dich vu buu chinh
cong ich hodc qua Hé thong thdng
tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh
(http://dichvucong.hatinh.gov.vn);
2. Can bdo TN&TKQ kiém tra hd | T6 chie;
R Cong x .
. s ; . s Mau 01; 02, 03 (n¢
BlL |~ Néu ho so day du, hop 18 thi 1am | chirc Gi0 hanh Céz)m 06: Hd so gllzg
thu tyc tiép nhan ho so, hen tra ket TN&TK chinh mu; ) 3’
quéa cho to chlrc va yéu cau ndp Q T
phi, 1€ phi cho Trung tdm (néu co).
- Néu hd so chua day du_hodc
khong hop 1€ thi huéng dan bo
sung, hoan thién ho so. Néu khong
bd sung, hoan thién duoc thi tur
chdi tiép nhan ho so.
Chuyén ho so vé S¢ VH,TT&DL, | Cong ‘
B2 Van thu chuyén ho so veé phong | chic 0,5 ngay Mau 01, 05; Ho so

Quan ly Van hoa (QLVH) giai | TN&TK kem theo

quyét. Q/
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Van thu

B3

Tham dinh hd so:

- Truong hop hd so du diéu kién
thi du thio Quyét dinh cip gidy
ching nhan du didu kién kinh
doanh giam dinh c6 vat chuyén
lanh dao phong ky nhay.

- Truong hop hd so khéng du diéu
kién thi du thao Vian ban thdong bao
khong du diéu kién cap gidy ching
nhan di diéu kién kinh doanh giam
dinh ¢ vat chuyén lanh dao phong
ky nhay.

Cong
chtrc
dugc giao
xt Iy hd
SO

07 ngay

Mau 05; Du thao
Quyét dinh cap gidy
ching nhan du diéu
kién kinh doanh
giam dinh co vat
hodac du thao Van
ban théng bao khéng
du diéu kien cap
gidy chimg nhéan du
diéu kién kinh doanh
giam dinh co vat.

B4

Xem xét, ky nhay két qua thuc
hién tai budc B3.

Lanh dao
phong
QLVH

04 ngay

Mau 05; du thao
Quyét dinh cip gidy
chimg nhan du diéu
kién kinh doanh
giam dinh cd vat
hoac du thao Van
ban thong bao khong
da didu kién cap
gidy chimg nhan du
diéu kién kinh doanh
giam dinh cd vat da

Ky nhay.

BS

Ky duyét két qua thuc hién tai
budc B4.

Lanh dao
So

03 ngay

Mau 05; Quyét dinh
cap gidy chimg nhan
di diéu kién kinh
doanh giam dinh ¢
vat hoac Van ban
thdng bao khong du
diéu kién cap gidy
ching nhan du diéu
kién kinh doanh
giam dinh c6 vat da

ky duyét.

B6

Phét hanh vin ban va chuyén ho so
cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé tra cho to chirc.

- Bédo cio BO truong BO
VH,TT&DL bang vin ban (truong

Van thu,
Phong
QLVH;
Lanh dao
S&

0,5 ngay

Mau 05, 06; Quyét
dinh cip gidy ching
nhan di diéu kién
kinh doanh gidm
dinh c6 vat hoidc




123

hop cip gidy chiung nhan du diéu

kién).

- Cap nhat theo doi Kkét qua, luu hd

SO.

Vian ban théng bao
khong du diéu kién
cap gidy chimg nhan
da diéu kién kinh
doanh giam dinh ¢6
vat; Béo cao két qua
dén B6 VHTTDL.

B7

Tra két qua cho 6 chc.

Cong
chue

Q;

chic

TN&TK

To

G106 hanh
chinh

Mau 01, 06; Quyét
dinh cdp gidy ching
nhan du diéu kién
kinh doanh giam
dinh ¢d vat hodc
Van ban thong bao
khong du didu kién
cap gidy chimg nhan
di diéu kién kinh
doanh giam dinh ¢6
vat quéc gia

* Truong hop hé so qud han xir Iy, Trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trude
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két quda chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh céng d@é giri cho té

chire.

* Trong qua trinh giai quyet hé so nguoi co trach nhiém thuc hién can thuc hién
dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén phan
mem. http://dichvucong.hatinh.gov.vn voi cdc budc trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

MAu 01.docx

Mau 02

Phiéu huéng dan bd sung hoan thién ho so

@H

MAau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

@H

Mau 03.docx
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Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 04
Mau 04.docx
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so
- W
Mau 05 I:j
MAau 05.docx
S6 theo ddi ho so
. W
Mau 06 I:B

Mau 06.docx

BMVH.DS.09.01

Pon dé nghi cip gidy chung nhan du diéu kién kinh doanh
giam dinh co vat

]

BMVH.DS.09.01.doc

BMVH.DS.09.02

Ly lich khoa hoc chuyén gia tham dinh c6 vat

]

BMVH.DS.09.02.docx

BMVH.DS.09.03

Quyét dinh qcép gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh
giam dinh c6 vat

]

BMVH.DS.09.03.docx

HO SO LUU

Cac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai BO phan TN&TKQ S¢
VH, TT&DL tai Trung tim Phuc vy hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho

SO.

Ho so theo muc 2.3.

Ban sao Quyét dinh cép gidy chimg nhan du diél:l kién kinh doanh giam dinh co
vat hodc Van ban thong bao khong du di€u kién cap gidy chung nhan.
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Ho so duge luu tai Phong Quéan 1y Van hoa, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han
chuyén luu trir co quan theo quy dinh.

8. Cép chitng chi hanh nghé tu bé di tich

1 |KY HIEU QUY TRINH QTVH.DS.11

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:

Chimg chi hanh nghé tu b6 di tich (sau ddy goi chung la Chimg chi hanh ngh¢)
duoc cap cho ca nhan khi dap tmg cac diéu kién doi voi ting truong hop cu thé
Sau:

1. Chung chi hanh nghé 1ap quy hoach tu b6 di tich:

a) C6 chimg chi hanh nghé thiét ké quy hoach xay dung;

b) Pi hoan thanh chuong trinh bdi dudng kién thirc vé tu bd di tich theo quy
dinh cua Bo truong Bo VH, TT&DL.

2. Chimg chi hanh nghé 1ap d 4n tu bo di tich, bao cdo kinh té - k¥ thudt tu bo
di tich, thiét ké tu bo di tich:

a) C6 chimg chi hanh nghé thiét ké xay dung;

b) Pi hoan thanh chuong trinh bdi dudng kién thirc vé tu bd di tich theo quy
dinh cua B truéng BO VH, TT&DL.

3. Chumng chi hanh nghé thi cong tu bé di tich:

a) C6 chimg chi hanh nghé thiét ké xay dung hoidc ngudi co trinh do dai hoc trd
1én thudc cac chuyén nganh xay dung;

b) Pi hoan thanh chuwong trinh bdi dudng kién thirc vé tu bd di tich theo quy
dinh cua B¢ truéng BO VH, TT&DL.

4. Chung chi hanh nghé giam sat thi cong tu bo di tich:

a) C6 chimg chi hanh nghé giam sat thi cong xay dung cong trinh;

b) Pi hoan thanh chuong trinh bdi dudng kién thirc vé tu bd di tich theo quy
dinh cua B¢ truéng BO VH, TT&DL.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:

- Thl_J:g hién truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A dudng
Nguyén Chi Thanh, thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh;

- Qua dich vu buu chinh céng ich;

- Qua Hé théng thong tin gidgi quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

\ A LA AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh 520
| Pon dé nghi cap chang chi hanh nghé tu bo di tich theo «
mau BMVH.DS.11.01.
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Ban sao Chang chi hanh nghé thiét ké quy hoach xay dung,
hanh nghé thiét ké xay dung, hanh nghé giam sét thi céng
xay dung céng trinh, bang tot nghiép dai hoc tra 1én thudc X
cac chuyén nganh xay dung, kién trac lién quan dén hoat
dong d& nghi cap Chiing chi hanh nghé.

Ban sao ching chi hoac chung nhén da tham gia chuong
trinh boi dudng kiéen thirc vé tu bo di tich.

02 anh mau ¢& 3x4cm chup trong nam dé nghi cap. X

* Lueu Y khi nép ho so:

- Néu n,o”p‘hé so trye tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh truong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu.

- Néu nép hé so qua dich vy buu chinh cong ich thi nop ban sao co chitng thuc
cua co quan co tham quyén,

- Néu nép ho so qua Hé thong théng tin gidi quyét TTHC cua tinh thi quét
(Scan) tie ban chinh.

2.4 | S6 lwgng hd so : 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
Dia diém tlep nhan hd so va tra két qua giai quyet TTHC: Trung tam Phuc
2.6 | vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh; Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh Ha
Tinh tai dia chi https://dichvucong.hatinh.gov.vn
Co quan thue hién: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
27 Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
' Co quan duoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: C4 nhan.
Két qua giai quyét TTHC: Ching chi hanh nghé tu bé di tich hodc van ban
2.9 | thong bao khong du dieu kién cap ching chi hanh ngh€ bao quan, tu bo, phuc
hoi di tich.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
X Tréach Thoi R X K
TT Trinh tw nhiém gian Biéu mau/Két qua
1. Tiép nhan ho so tryc tiép tir ca
nhan hoac qua dich vu buu chinh
cong ich hoac qua Hé thong thong Ca  nhan:
tin gidi quyet TTHC tinh Ha Tinh | Z ~ . "| Gio | Mu 01; 02, 03 (néu
B1 | (http://dichvucong.hatinh.gov.vn); TN8gLTKQ hanh | c6), 06; Hb so theo
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd chinh | muc 2.3

SO
- Néu ho so day du, hop 18 thi 1am
thu tuc ti€p nhan hd so, hen tra
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két qua cho ci nhan va yéu cau
nop phi, 1€ phi cho Trung tam
(néu co).
- Néu hd so chua ddy du hoic
khong hop 1& thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bo sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.
Chuyén hd so vé S6 VH,TT&DL, | Cong chiic
gy | Van thu chuyén hd so vé phong | TN&TKQ/ | 0,5 | Mau 01, 05; HO so
Quan ly Van héa (QLVH) giai | Vin thu ngay | kem theo
quyét.
Tham dinh hd so: : .
- Trusng hop hé so du didu kién o 05 et ﬁgﬁﬁ
thi dy thao Chimg chi hanh nghé i gbéo o
bao quén, tu bo, ph‘uc hfzi di,tich b% phuc h6qi di ’ tich
B3 ij;Jyein laEh dﬁ? phongAky nfjay..k ?13,2% ;?;IOC 02 hoac du thao Van
- Truong hop ho so khong du dicu | ©10% & ngay | ban théng béo khong
kién thi du thag Van ban théng | Xu 1y ho so da didu kién cép
bao khong du dieu kién cap chimg chimg chi hanh nghd
chi hanh nghé bao quan, tu bo, bio quan, tu b,
phuc hoi di tich chuyén lanh dao phuc hdi di tich.
phong ky nhay. ’
Mau 05; dy thao
Chuing chi hanh
nghé bao quan, tu
bd, phuc héi di tich
Xem xét, ky nhay két qua thyc | Lanh dao 01 h?ac fi Y t}}ao Yan
B4 hin tai bud X . ban thong bao khong
1én tai budc B3. phong ngay do didu Kkien chp
chtng chi hanh nghé
bdo quan, tu bo,
phuc hoi di tich da
ky nhay
Mau 05; Chtng chi
hanh nghé bao quan,
tu bo, phuc hoi di
tich hoac Van ban
B5 Ky duyét két qua thuc hién tai | Lanh dao 01 th@ng bao lghéng du
budc B4. S& ngay | diéu kién cap chimg
chi hanh nghé bao
quan, tu bo, phuc
hoéi di tich di ky
duyét.
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- Phat hanh vin ban va chuyén ho
so cho Trung tam Phuc vu hanh

Mau 05, 06; Chimg
chi hanh nghé bao
quan, tu bo, phuc

chinh cong tinh dé tra cho ca| Vin thu, hi di tich hodc Vin
nhan. Phong o5 | banthdng béo khong
B6 |- Bao cao BO truong Bo| QLVH; 0 ’é du dieu kién cap
VHTT&DL bang van ban| lanhdao gay ching chi hanh nghé
(truong hop cap ching chi). S& bdao quan, tu bo,
- Cap nhat theo ddi két qua, luu phuc hoi di tich; Bao
hd so. cao két qua dén BO
VH,TT&DL
Mau 01, 06; Chimg
chi hanh nghé bao
qgém, tu bo, phuc
) Cong chic | Gio | hoi di tich hodac Van
B7 | Tra két qua cho ca nhan. TN&TKQ; | hanh | ban théng bao khong
ca nhan chinh | da dieu kién cap
chung chi hanh nghé
bao q}lém, tu bo,
phuc hoi di tich.

* Truong hop hé so qud han xir 1y, Trong thot gian cham nhdt 01 _ngay trudc
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong dé giri cho cd
nhan.

* Trong qua trinh giai quyet hé so nguoi co trach nhiém thuc hién can thuc hién
dong thoi cdc thao téc tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén phan
mem. http://dichvucong.hatinh.gov.vn voi cdc budc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 lﬁj
Mau 01.docx
Phiéu huéng dan bd sung hoan thién ho so
Mau 02 IEH
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 Iij
Mau 03.docx
Mau 04 Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua
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@j

Mau 04.docx

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 'Eﬂ

M3u 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 'Ej

M3au 06.docx

Pon dé nghi cap chang chi hanh nghé tu bé di tich
BMVH.DS.11.01

BMVH.DS.11.01.doc

Mau chimg chi hanh nghé tu b6 di tich
BMVH.DS.11.02 @

BMVH.DS.11.02.docx

HO SO LUU

Céc mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai BO phan TN&TKQ S¢ Vin
hoa, Thé thaq va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01,
05 Ivu theo ho so.

Ho so theo muc 2.3

Ban sao Chung chi hanh nghé bao quan, tu b0, phuc hé)i di tich hodc Van ban
thong bao khong du dicu kién cap chung chi hanh nghé€ bao quan, tu bo, phuc
hoi di tich.

Ho s0 dugc luu tai Phong Quan 1y Vian héa, thoi gian luu 03 nim. Sau khi hét han
chuyén luu trit co quan theo quy dinh.

9. Cap lai chitng chi hanh nghé tu bé di tich

1 | KY HIEU QUY TRINH QTVH.DS.12
2 | NOIDUNG QUY TRiNH

2.1 | Piéu kién thye hién TTHC: khong

2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:
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- Thu:g hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh;

- Qua dich vy buu chinh cong ich;

- Qua Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

Pon dé nghi cap lai ching chi hanh nghé tu bo di tich theo
mau BMVH.DS.12.01.

Ban chinh Chung chi hanh nghé da duoc cip doi véi
truong hop b6 sung noi dung hanh nghe hoac Chung chi X
hanh nghé hét han st dung, bi hong.

02 anh mau c¢& 3x4 cm chyp trong nam d& nghi cap lai. X

Truong hop bd sung ndi dung hanh nghé da dugc ghi nhan
trong Chimg chi hanh nghé di cip, phai giri kém theo hd
so cac ban sao chung chi, chirng nhan:

- Ban sao Chimg chi hanh nghé thiét ké quy hoach xay
dung, hanh nghé thiét ké xay dung, hanh nghé giam sat thi
cong xay dung cong trinh, bang tot nghiép dai hoc tré 1én
thudc cac chuyén nganh xay dung, kién trac lién quan dén
hoat dong dé nghi cip Chtng chi hanh nghé:

+ C6 chimg chi hanh nghé thiét ké quy hoach xay dung; X
+ C6 chimg chi hanh nghé thiét ké xay dung;

+ C6 chimg chi hanh nghé thiét ké xay dung hodc ngudi
cé trinh d§ dai hoc trd 1én thudc cac chuyén nganh xay
dung;

+ C6 chimg chi hanh nghé giam sat thi cong xdy dung
cong trinh;

- Ban sao ching chi hodc ching nhin da tham gia chuong
trinh boi dudng kién thirc vé tu bo di tich.

* Liew y khi nép ho so:

- Néu n_o”p‘ho”‘ so truc tiép tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh truong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu.

- Néu nép hé so qua dich vy buu chinh cong ich thi ngp ban sao co ching thyc
cua co quan co tham quyén,

- Néu nép hoé so qua Hé thong théng tin gidi quyét TTHC cia tinh thi quét
(Scan) twr ban chinh.

2.4

S6 lwgng ho so: 01 (bo).
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2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.
Pia diém tiép nhin hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc
2.6 | vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh; Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh Ha
Tinh tai dia chi https://dichvucong.hatinh.gov.vn
Co quan thye hién: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
57 Co quan c6 thim quyén quyét dinh: SO Vin héa, Thé thao va Du lich.
' Co quan dwgc uy quyen: Khong.
Co quan phoi hop: Khéng.
2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: C4 nhan.
Két qua gidi quyét TTHC: Chtng chi hanh nghé tu b6 di tich hodc van ban
2.9 | thong bao khong du diéu kién cap lai chimg chi hanh nghé bao quan, tu bd, phuc
hdi di tich.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh ter Trach Thoi | Bieu m?nvu/Két
: nhi¢m glan qua
1. Tiép nhan hd so tryc tiép tir ca
nhan hoac qua dich vu buu chinh
cong ich hoic qua Hé théng théng
tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh
(http://dichvucong.hatinh.gov.vn);
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd
50" Ca  nhan;
- Néu hd so ddy du, hop 1¢ thi lam | oo o el | Gi0 | Mau 013 02, 03
, . & A 1A . 1A g chuc 5 £ A
Bl | thu tuc tiep nhan ho so, hen tra ket | 1 &TKQ hanh | (néu c6), 06; HO
qua cho ca nhan va yéu cau ndp chinh | so theo muc 2.3
phi, 18 phi cho Trung tim (néu
co).
- Néu ho so chua day du hoic
khong hop 1& thi hudng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.
Chuyén ho so vé S6 VH,TT&DL, | Cong chirc
gy | Van thu chuyén hd so vé phong | TN&TKQ/ 0.5 ngay Mau 01, 05; Ho
Quan ly Van héa (QLVH) giai Vin thu ' so kém theo
quyét.
B3 | Tham dinh h so: Cong chirc | 02 ngay | Mau 05; Du thao
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- Trudng hop hd so du diéu kién | duogc giao Chung chi hanh
thi du thao ching chi hanh nghé | xu ly ho so nghé bao quan, tu
bao quan, tu bo, phuc hoi di tich bo, phuc hoi di
trinh 1anh dao phong ky nhay. tich hoac du thao
- Trudng hop hd so khong du diéu Vian ban théng
kien thi dy thao Vin ban thong bio  khong du
bao khong du diéu ki¢n cap lai dieu kién cap lai
chting chi hanh nghé bdo quan, tu chung chi hanh
b0, phuc hoi di tich trinh lanh dao nghé bao quan, tu
phong ky nhay. b0, phuc hoi di
tich.
Méau 05; du thao
Chtng chi hanh
nghé bao quan, tu
b6, phuc hoi di
e A N tich hoac du thao
Xem X€tho so vi kf nhdy vao di | gt qao | van ban - thong
B4 |thao két qua thuc hién tai budc X 01 ngay |, , n -
phong bao khong du
B3. A : o %
dieu kién cap
chimg chi hanh
nghé bao quan, tu
bo, phuc hoi di
tich da ky nhay.
Mau 05; Ching
chi hanh nghé bao
quan, tu bo, phuc
hoi di tich hoac
, U \ Van ban théng
5 | KY duyétvao két qua thu tuc hanh |y b 4 g6 | 01 ngay | bio  khong  du
chinh. A Lisn okn o
dicu kién cap lai
chimg chi hanh
nghé bao quan, tu
bo, phuc hoi di
tich da ky duyét.
- Phét hanh vin ban va chuyén ho Mﬁ,u 05 ’ 96;
so cho Trung tdim Phuc vu hanh Chukngq chi qhanh
chinh cong tinh dé trd cho c4| Van thu, ng.i,rhe bdo quan, tu
nhan: Phon bo, phuc hoi di
B6 | 9 | 0,5ngay | tich hogc Van ban
- Béo céo B truong VH, TT&DL QLVH, ’ A2 N
3 .1 : x x . thong bao khong
bang van ban (truong hop cap | Lanh dao S¢ g mel R
. . du diéu ki¢n cap
chung chi). . , 8
~ A . A lai ching chi
- Céap nhat theo doi két qua, luu hanh nghé bio
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ho so qgén, tu bd, phuc
ho1 di tich; Bao
cao két qua dén

Bo VH,TT&DL
Méau 01, 06;
Chung chi hanh
ngh¢ bao quan, tu
b6, phuc hoi di
’ Cong chirc| Gio | tich hoac Van ban
B7 | Tra két qua cho cé nhan. TN&TKQ; hanh | théng bao khéng
ca nhan chinh | du diéu kién cap
lai  ching chi
hanh nghé bao
qgén, tu bo, phuc

hoi di tich.

* Truong hop hé so qud han xir 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truoc
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé giri cho té
chirc, cd nhan.

* Trong qua trinh gidai quyet hé so nguoi co trach nhi¢m thuc hién can thyc hién
dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyen/tra ho so, két qud gidi quyét trén phan
mem. http://dichvucong.hatinh.gov.vn voi cdc budc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 'Eﬂ
Mau 01.docx
Phiéu huéng dan bd sung hoan thién ho so
~ W
Mau 02 ':H
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 IEH
Mau 03.docx
Mau 04 Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua
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@j

Mau 04.docx

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 'Eﬂ

M3u 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 'Eﬂ

M3u 06.docx

DPon dé nghi cap lai chang chi hanh nghé tu bé di tich
BMVH.DS.12.01

BMVH.DS.12.01.doc

Mau chtng chi hanh nghé tu b6 di tich
BMVH.DS.12.02 W

BMVH.DS.12.02.docx

4 |HOSOLUU

Cac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu cd) va 06 luu tai B phin TN&TKQ S&
- VH, TT&DL tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 Iuu theo
ho so.

- Ho so theo muc 2.3.

- Ban sao Ching chi hanh nghé tu bo di tich hodc Vin ban thong bao khong du
di€u kién cap lai chung chi hanh nghé.

Ho s0 duge luu tai Phong Quan 1y Van hoéa, thoi gian Iuu 03 nim. Sau khi hét han
chuyén luu trir co quan theo quy dinh.

10. Cap giay chirng nhan di diéu kién hanh ngheé tu bé di tich

1 KY HIEU QUY TRiINH QTVH.DS.13

2 | NOI DUNG QUY TRINH
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2.1 | Piéu kién thye hién TTHC:
1. Gidy chung nhan hanh nghé lap quy hoach tu b6 di tich:
a) Pugc thanh 1ap theo quy dinh cia phap luat;
b) C6 du diéu kién hanh nghé thiét ké quy hoach xiy dung theo quy dinh phap
luat vé xay dung;
¢) C6 it nhat 01 nguoi duge cap Ching chi hanh nghé 1ap quy hoach tu bo di
tich.
2. Gidy ching nhan hanh nghé 14p dy 4n tu bd di tich, bao céo kinh té - ky
thudt tu bo di tich, thiét ké tu bo di tich:
a) Pugc thanh 1ap theo quy dinh cia phap luat;
b) C6 du diéu kién hanh nghé thiét ké xiy dung theo quy dinh phép luat vé xay
dung;
¢) C¢ it nhat 01 ngudi dugc cap Chimg chi hanh nghé 1ap dy 4n tu bo di tich,
bao cao kinh t€ - k¥ thuat tu b di tich, thiét ké tu bo di tich.
3. Gidy chimg nhén hanh nghé thi céng tu bd di tich:
a) Pugc thanh 1ap theo quy dinh cia phap luat;
b) Co du diéu kién nang luc cta to chirc thi cong x4y dung theo quy dinh phap
luat vé xay dung;
¢) C6 it nhat 01 nguoi duoc cip Ching chi hanh nghé thi cong tu bd di tich.
4. Gidy ching nhan hanh nghé tu vin giam sét thi cong tu bd di tich:
a) Pugc thanh 1ap theo quy dinh cia phap luat;
b) C6 du diéu kién ning lyc cua to chire trr van khi giam sat thi cong xay dung
cong trinh theo quy dinh phép luat vé xay dung;
¢) C6 it nhat 01 nguoi duoc cap Ching chi hanh nghé giam sat thi cong tu bo
di tich.
2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tﬁrp Phuc vu hanh chinh coéng tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua dich vu bu’u chinh cong ich; ’
- Qua H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Y A A A > r Bﬁn
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: Ban chinh 9

Pon dé nghi cap gidy ching nhan du diéu kign hanh
nghé tu bo di tich BMVH.DS.13.01
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Danh sach nguoi duge cip Chimg chi hanh nghé kém
theo ban sao Chung chi hanh nghé:

- C6 it nhét 01 ngudi dugce cap Chimg chi hanh nghé 1ap
quy hoach tu bo di tich.

- Co it nhat 01 nguoi dugc cap Chung chi hanh nghe 1ap
dur 4n tu b di tich, bao cao kinh té - k§ thuat tu bo di X
tich, thiét ké tu bo di tich.

- C6 it nhét 01 nguoi dugce cap Chimg chi hanh nghé thi
cong tu bo di tich.

- C6 it nhat 01 nguoi dugc cap Chimg chi hanh nghé
giam sat thi cong tu bo di tich.

* Luu y khi nop hé so:

- Néu nop hé so triee tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh truong
hop yéu cau bdn sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu.

- Néu nép hé so qua dich vu buu chinh cong ich thi nop ban sao c6 ching thuc
clia co quan cé tham quyén;

- Néu nép ho so qua Hé thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh thi quét
(Scan) tie ban chinh.

2.4 | S6 lwong ho so : 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop I&.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: ‘Trung tam Phuc
2.6 | vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh; H¢ thong thong tin giai quyét TTHC tinh Ha
Tinh tai dia chi https://dichvucong.hatinh.gov.vn
Co quan thyc hién: S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich. i
57 Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S6 Van hoa, Thé thao va Du lich.
' Co quan dwgc iy quyén: Khong.
Co quan phoi hgp: Khong.
2.8 | Poi twong thue hién TTHC: T6 chuc.
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy ching nhan hanh nghé tu b di tich hoic vin
' ban thong bao khong du dieu kign cap giay ching nhan
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
T Trinh tu Trich T_h()’l Biéu mztu/Ket
: nhi¢m glan qua
g1 | L Tiép nhan ho so truc tiép tir ¢4 | TO6 chuc; | Gio | Mau 01; 02, 03

nhan hoic qua dich vu buu chinh | Cong hanh | (néu co), 06; Ho
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cong ich hogc qua Hé théng thdng | chirc chinh | so theo muc 2.3
tin giai quyet TTHC tinh Ha Tinh | TN&TK
(http://dichvucong.hatinh.gov.vn); | Q
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hod
SO
- Néu ho so ddy du, hop 1€ thi lam
thu tuc tiép nhan ho so, hen tra ket
qua cho t6 chirc va yéu cau ndp phi,
1€ phi cho Trung tdm (néu co).
- Néu hd so chwa diy du_hodc
khong hop 1€ thi huong dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu khong
bérsul}g, hoan ‘thién duoc thi tur
chdi tiép nhan ho so.
Chuyén hod so vé S¢ VH,TT&DL, | Cong
Vin thu chuyén hd so vé phong | chiic ; R
B2 |Quan Iy Van hoa (QLVH) giai | TN&TK | 0,5 ngay | Mau 01, 05, HO
£ so kém theo
quyeét. Q/
Van thu
Tham‘ dinh ho S?: s aeh 4 en Mau 05; Dy thao
- Truong hop hd so du di€u kién thi X , N
\ 7z , A an 4iA Giay ching nhéan
du thdo Giay ching nhan du diéu A AP
Ja s A Z A L Cong du diéu kién hanh
kién hanh nghé tu bo, ton tao di tich . A 2 A
chuyén lanh dao phong ky nhay chire _|nghé tu bo, ton
B3 \ o n > .x | dugc giao | 05 ngay | tao di tich hoac
- Truong hop ho so khong du diéu AT , < 1.
s . re 1 N . xu 1y ho du thdo Van ban
kién thi du thao Van ban théng bao R ) N
A A LA A A . SO thdng bao khong
khong du dieu kién cap giay chung A LA Z
A 2 1x \ > du diéu ki¢n cap
nhan chuyén lanh dao phong ky e . A
; giay churng nhan.
nhay.
Mﬁu 05; du thao
Giay ching nhéan
dua Qiéu kién hanh
, nghé tu bo, ton
B4 Xem xét, ky nhady két qua thuc hién | Lanh dao 03 naay | £2° di tich hoac
tai Buac 3. phong gay dy thao Vian ban
thong bao khong
du diéu kién cap
giay chang nhan
da ky nhay.
A A i, N Miu 05; Giay
B5 II;}‘: duyét két qua thuc hién tai budc Lanélédao 01ngdy | chémg nhan du

diéu kién hanh



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

138

nghé tu bd, ton
tao di tich hoac
Vian ban thong
bao khong du
diéu kién cap giay
chiing nhan da ky
duyét.

- Phat hanh vin ban va chuyén hd
so cho Trung tam Phuc vu hanh

Mau 05, 06; Gidy
chimg nhan du
dieu kién hanh

chinh cong tinh dé tra cho to chure, | Van thu, nghé tu bd, ton
ca nhan. Phong tao di tich hoac
B6 |- Bao cao BO truong BoO| QLVH; | 05ngay | Van ban théng
VH,TT&DL bang vin ban (trudong | Linh dao bao khong du
hop cép gidy chimg nhén). S& diéu kién cap gidy
- Cap nhat theo ddi két qua, luu hd chang nhan; Béo
50. cao két qua dén
Bo VH,TT&DL
Mau 01, 06; Gidy
ching nhan du
cong diéu kién hanh
chtrc Gio nghé tu bd, ton
B7 | Tra két qua cho t6 chic. TN&TK | hanh |tao di tich hoic
Q; to chinh | Van ban théng
chtrc bao khong du
diéu kién cap gidy
chung nhan.
* Trieong hop hé so qud han xir 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 gio truée khi
hét han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng dé giri cho t6
chire, ca nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguoi ¢ trach nhiém thuwc hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyén/tra hé so, két qua giai quyét trén
phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc bude trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 ~|Ej
Mau 01.docx
Mau 02 Phiéu hudng dan bd sung hoan thién ho so
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@j

MAau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

@j

M3u 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngdy tra két qua

@j

MAu 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so

@H

M3u 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi hd so

@j

Mau 06.docx

BMVH.DS.13.01

DPon dé nghi cap gidy ching nhan du diéu kién hanh nghé

tu bé di tich

]

BMVH.DS.13.01.doc

4 |HOSOLUU

ho so.

Cac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu o) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia So
- VH, TT&DL tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo

- Ho so theo muc 2.3.

Ban sao Giéy chiing nhan du diéu kién hanh nghé tu bo, ton tao di tich hodc
Van ban thong bao khong du dieu kién cap giay chang nhan.

Ho so duoc luu tai Phong Quan 1y Van hda, thoi gian luu 03 ndm. Sau khi hét han

chuyén Iuu trit co quan theo quy dinh.

11. Cap lai gidy chitng nhan da diéu kién hanh nghé tu bé di tich
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1 KY HIEU QUY TRINH QTVH.DS.14
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
1) Bi mét hodc bi hong;
2) Hét han st dung;
3) Bi mét hodc bi hong.
2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung térn, Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua dich vu bu:u chinh cong ich; ’
- Qua H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
. A LA AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
| Pon dé nghi cap lai gidy ching nhan di diéu kién hanh «
nghé tu bo di tich BMVH.DS.14.01.
Ban chinh Gidy chimg nhén hanh nghé da dugc cap df)i
Vo1 truong hop bo sung ndi dung hanh nghé hoac Giay
chtirng nhan hanh nghé hét han st dung, bi héng;
Trudong hop bf) sung ndi dung hanh r}ghé da dugc ghi
nhén trong Gidy ching nhén hanh nghé da cap, phai gui
keém theo hod so céc ban sao:
- Danh sach nguoi dugc cap Chung chi hanh nghé kém
theo ban sao Chung chi hanh nghé:
- + C6 it nhat 01 nguoi duoc cap Ching chi hanh nghé lap X
quy hoach tu bo di tich.
+ Co it nhé} 01 nguoi duoc cp Chung chi hanh nghéqlép
du an tu bo di tich, bao cao kinh t€ - k§ thuat tu b di
tich, thiét ké tu bo di tich.
+ C6 it nhét 01 ngudi duge cap Chimg chi hanh nghe thi
cong tu bo di tich.
+ Co it nhat 01 nguoi dugce cap Chung chi hanh nghé
gidm sat thi cong tu bo di tich.
- Quyét dinh thanh 1ap hodc Gidy chuing nhan dang ky X
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doanh nghiép hoic Gidy ding ky kinh doanh.

* Luweu Y khi nép ho so:

- Néu nép ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh truong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu.

- Néu nép hé so qua Dich vy bueu chinh cong ich thi ndp ban sao ¢ chirng
thuee ciia co quan ¢é tham quyén;

- Néu ndp ho so qua Hé thong théng tin gidi quyét TTHC cua tinh thi quét
(Scan) tw ban chinh.

2.4 | SO lwgng ho so: 01 (bo).
Thoi han giai quyét:
- B6i véi truong hop cap lai Gidy chang nhan hanh nghé hét han sir dung
2.5 | hoac bi hong: 05 ngay lam viéc;
- Di véi truong hop cap lai Gidy ching nhan hanh nghé bi mat hogc b6 sung
noi dung hanh nghé: 10 ngay lam viéc
Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua gidi quyét TTHC: Trung tam
2.6 | Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh; H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC
tinh Ha Tinh tai dia chi https://dichvucong.hatinh.gov.vn
Co quan thyc hi¢n: S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich. q
97 Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S6 Van hoa, Thé thao va Du lich.
' Co quan dugc iy quyén: Khong.
Co quan phoi hgp: Khong.
2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: T) chc.
29 Két qua giai quyét TTHC: Glay ching nhan hanh nghé tu bd di tich hoic
' van ban théng bao khong du diéu kién cap giay chiing nhan.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
210, | Truomg hop 01: Cdp lai Gidy chitng nhan hanh nghé hét han si dung hodgc
=7 | bi heng: 05 ngay lam viéc.
T Trinh tu Trich Thoi Bieu maﬂu/Ket
: nhi¢m glan qua
1. Tiép nhan ho so tryc tiéptircd | ..z,
n . } , T6 churc;
nhan hoac qua dich vu bgu chinh con
cong ich hogc gua H¢ thong théng chfrcg Gio Mau 01; 02, 03
B1 | tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh hanh | (néu c6), 06; Ho

https://dichvucong.hatinh.gov.vn; '(BN&TK chinh | so theo muc 2.3

2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO
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- Néu ho so day du, hop 1é thi lam
thu tuc tiép nhén hd so, hen tra két
qua cho to chirc va yéu cdu nop
phi, 1& phi cho Trung tim (néu
co).

- Néu hd so chwa diy du hoic
khong hop 18 thi hudéng dan b
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bo sung, hoan thién dugc
thi tir chéi tiép nhan ho so.

Chuyeén ho so vé S¢ VH,TT&DL, | Cong
Vian thu chuyén hé so vé phong | chiic x A
B2 | Quan ly Vin héa (QLVH) giai | TN&TK | 0,5 ngay | Mau 01, 05, HO
X so kém theo
quyeét. Q/
Van thu
Tham dinh hd so:
- Trudng hop hd so du diéu kién Mau 05; Dy thio
thi dy thao Gidy chimg nhan du Gidy chuing nhan
diéu kién hanh nghé tu bd, tén tao | Cong da diéu kién hanh
di tich chuyén 1anh dao phong ky chire nghé tu bd, ton
B3 | nhay. duoc giao | 02 ngay | tao di tich hoac
- Trudng hop hé so khong da didu | xur 1y hd du thao Vin ban
kién thi du thao Van ban thong SO thdng bao khoéng
bao khong du didu kién cap gidy da diéu kién cap
chung nhan chuyén lanh dao gidy ching nhan.
phong ky nhay.
Mau 05; dy thao
Gidy chimg nhan
du diéu kién hanh
x nghé tu bo, ton
B4 Xem xét, ky nhay két qua thuc Lgﬂgfgo 01 ngay tao di tich hodc
hién tai budc B3. QLVH du thao Van ban
théng bao khéng
da diéu kién cap
gidy chung nhan
da ky nhay.
Mau 05; Giéy
’ chimg nhan du
Ky duyé¢t vao két qua thuc hién tai | Lanh dao .| diéu kién hanh
BS | buse B4, S | 019V | ohd tw bé, ton

tao di tich hoac
Van ban thong
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bao khong du
diéu kién cap giay
ching nhan da ky
duyét.

- Phat hanh vin ban va chuyén hod
so cho Trung tdm Phuc vu hanh

Mau 05, 06; Gidy
chung nhan du
dieu ki€n hanh

chinh cong tinh dé tra cho to chic. Van\thu’, nghe ‘tu , bo, t‘?“
- Bio cio Bo truong Bo| N o di tich hogc
B6 | VH,TT&DL bing vin bin (truong | S-VH: | 05ngdy | Van ban —thong
I , n Lanh dao bao khong du
hop cap gidy chung nhan). , U S
A A % LA So diéu kién cap giay
- Cap nhat theo doi két qua, luu , J!
hé so. ching nhan; Bao
cao ket qua den
Bo VH,TT&DL
Mau 01, 06; Giay
ching nhin du
cong diéu kién hanh
chtrc Gio nghé tu bd, ton
B7 | Tra két qua cho to chirc. TN&TK hanh |tao di tich hoic
Q; to | chinh | Van ban thong
chtrc bao khong du
diéu kién cap gidy
chung nhan.
Truwong hep 02: Cdp lgi Gidy ching nhdn hanh nghé bi mét hodgc bé sung
2.10.2 | ni dung hanh nghé: twong ty quy trinh Cap gidy ching nhan du diéu kién
hanh nghé tu b di tich (10 ngay 1am viéc)
* T ruong hop hé so qud han xir ly, trong thoi gian chdm nhat 01 gio' trude
khi hét han xit Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng dé giri cho
16 chire, cd nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguoi cé trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét
trén phan mém: https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc bude trong quy
trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Iﬁﬂ

MAau 01.docx
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Mau 02

Phiéu hudng dan bd sung hoan thién ho so

@H

MAau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

@j

M3au 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 18i va hen lai ngdy tra két qua

@j

MAau 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

@j

M3u 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi hd so

@j

M3u 06.docx

BMVH.DS.14.01

DPon dé nghi cap gidy ching nhan du diéu kién hanh nghé

tu bé di tich

-

BMVH.DS.14.01.docx

4 HO SO LUU

theo ho so.

Cac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B6 phan TN&TKQ So
- VH,TT&DL tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu

- Ho so theo muc 2.3.

Ban sao Gidy chung nhan du diéu kién hanh nghé tu bo, ton tao di tich hoac
Van ban thong bao khong du dieu kién cap giay chang nhan.

Ho so dugc luu tai Phong Quan 1y Vin hoa, thdi gian lwu 03 nam. Sau khi hét han

chuyén Iuu trit co quan theo quy dinh.
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V. LINH VUC MUA BAN HANG HOA QUOC TE CHUYEN NGANH VAN

HOA
1. Phé duyét ndi dung tic phAm my thuit, tac pham nhiép dnh nhap khau cap
tinh
1 KY HIEU QUY TRINH QTVH.MBHH.03
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC:
Khéng.
2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyen Chi Thanh, thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
2.3 | Thanh phin hd so, bao gdm: Ban chinh | Bén sao
_ | Don dé nghi phé duyét ngi dung tac pham my thuat, «
tac pham nhiép anh theo mau BMVH.MBHH.03.01.
_ | Hinh anh tac pham nhap khau, néu rd chét liéu, kich y
thudce.
* Luew y khi ndp ho so:
- Néu nép ‘ho”‘ so trye tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh truong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu.
- Néu nép hoé so qua dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao c6 chirng thuc
cua co quan co tham quyén,
- Néu nép hé so qua Hé théng théng tin gidi quyét TTHC ciia tinh thi quét
(Scan) tuir ban chinh.
2.4 | SO lwong hd so: 01 bd
2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh; Hé théng thong tin gidi

quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi https://dichvucong.hatinh.gov.vn
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Co quan thye hién: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Co quan c6 thim quyén quyét dinh: So Vin hoa, Thé thao va Du lich.

2.7 3 A
Co quan dwgc iy quyen: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | P6i twong thwe hién TTHC: C4 nhan, t6 chirc
29 Két qua giai quyét TTHC: Vin ban phé duyét hoic vin ban thong bao khong
' du diéu kién phé duyét ndi dung.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach | Thai Bicu mau
: nhi¢m glan /Kéet qua
1. Tiép nhan hd so truc tiép tir ca
nhan, t6 chuc hoac tur Dich vu bu’u
chinh cong ich hodac qua H¢ thong
thong tin gidi quyét TTHC tinh Ha
Tinh tai dia chi
https://dichvucong.hatinh.gov.vn; X,
A 2 » | TO chuec,
2. Can b TN&TKQ kiém tra ho LA
. ca nhan; i
s N . Cong Gio |Mau 01; 02, 03
Bl ;hNiE h? S0 (ilaAy iuj h(_)’phle ttnv llir}; chuc hanh | (néu co), 06; Ho so
U tuc ep nhan fo so, hien tra Xet | TNQTK | chinh | theo muc 2.3
qua cho ca nhan, t6 chic va yéu Q
cau nop phi, 1€ phi cho Trung tam
(néu co).
- Néu ho so chua day du hoic
khong hop 1¢ thi hudéng dan bo
sung, hoan thién ho so. Néu khong
b6 sung, hoan thién dugc thi tu
chdi ti€ép nhan ho so.
cong Mau 01, 05 va Ho
L \ h kém th
Chuyén hd so v& S§ VH,TT&DL, | TneTk R eem e
B2 Van thu chuyén ho so vé phong Q: 0,5 ngay
Qlllla; Iy Van héa (QLVH) giai Vin thu,
quyet- phong
QLVH
B3 Thain du;h ho s?: L ‘ Cor]g 04 ngay Mflu 95; d}r thaAo
- Néu ho so du dieéu kién thi du chuc Vian ban phé duyét
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thao Van ban phé duyét ndi dung
tac pham my thuat, tic pham nhiép
anh nhap khau chuyén lanh dao
phong ky nhay.

- Néu hd so khong du diéu kién thi
du thdo Van ban thong bao khong
du diéu kién phé duyét ndi dung
chuyén lanh dao phong ky nhay.

dugc giao
xur 1y ho
SO

ndi dung tic pham
my thuat, tac pham
nhiép anh nhap
khau hodc du thao
Vian ban thong bao
khong du diéu kién
phé duyét noi
dung.

B4

Xem xét hd so va ky nhay két qua
thuc hién tai budc B3.

Lanh dao
phong

01 ngay

Mau 05; dy thdo
Vién ban phé duyét
ndi dung tic pham
my thuat, tac pham
nhiép anh nhap
khau hodc dy thao
Vén ban thong bao
khong du diéu kién
phé duyé¢t ndi dung
da ky nhay

BS

Ky duyét két qua thuc hién tai
budc B4.

Lanh dao
S&

01 ngay

MAau 05; Vian ban
phé duyét ndi dung
tac pham my thuat,
tac phim nhlep anh
nhap khau hodc
Van ban thong bao
khong du diéu kién
phé duyét ndi dung
da ky duyét

B6

Phat hanh vin ban va chuyén két
qud sang Trung tdm Phyc vu hanh
chinh céng tinh dé tra cho t6 chiic,
ca nhan.

Cap nhat, theo ddi, luu trit hd so.

Van thu,
Phong
QLVH

0,5 ngay

Mau 05; 06; Vin
ban phé duyét ndi
dung tac phim my
thuat, tac pham
nhiép anh nhap
khau hodc Vin ban
théng bao khoéng
da diéu kién phé
duyét ndi dung.

B7

Tra két qua cho cé nhan, to chirc

Cong
chirc
TN&TK
Q; To
chire, ca

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 06; Vin
ban phé duyé¢t ndi
dung tic pham my
thuat, tac phém
nhiép anh nhap
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nhan

khau hodc Vin ban
théng b&o khong
du diéu kién phé
duyét ndi dung

* Truong hop hé so qud han xir 1, trong thoi gian cham nhdt 01 _ngay truoc
ngay hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng tinh dé giri

cho t6 chire, ca nhan.

* Trong qua trinh giai quyét ho SO nguoi co trach nhiém thyc hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén
phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc bude trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

MAau 01.docx

Mau 02

Phiéu huéng dan bd sung hoan thién hé so

@j

MAau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

@j

M3au 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@j

MAu 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

@j

M3u 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi ho so
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@D

M3u 06.docx

bon d§ nghi phé duyét ndi dung tac phim my thut,
tac pham nhi€p anh nhap khau cap tinh
BMVH.MBHH.03.01 @

BMVH.MBHH.03.01.
docx

Vin ban dong y phé duyét noi dung tac pham my
thuat, tic pham nhiép anh nhap khau cap tinh

BMVH.MBHH.03.02 @

BMVH.MBHH.03.02.
docx

4 |HOSOLUU

Cac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢
- V‘H,TT&DL tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo
ho so.

- Ho so theo muc 2.3

Vin ban phé duyét ndi dung tac phdm my thuat, tic pham nhiép anh nhap khau
hodc Van ban thong bao khong du di€u ki¢n phé duyét ndi dung

Ho so duge luu tai Phong Quan 1y Vin hoa, thdi gian lwu 03 nim. Sau khi hét han
chuyén luu trir co quan theo quy dinh.
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